g 5
m/ Ky bgi Uy ban nhén dan tinh Dién Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPIEN BIEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1237 /QB-UBND Dién Bién, ngay 07 thing 8 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh sira ddi, bo
sung linh vuc khi twgng thuy van; khai thac va sir dung thong tin, dir li€u
tai nguyén va méi trweong; linh viee dit dai thudc pham vi chire niing
quan ly cia S& Tai nguyén va Moi trwong tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sira doi, bo sung mét sé diéu ciia Ludt To chirc ciia Chinh phit va Ludt To
chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thie
hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Tiép theo cac Quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh: S6 900/0P-UBND
ngay 02 thang 6 nam 2023 vé viéc c¢éng bé Danh muc thi tuc hanh chinh sira
doi, bo sung trong linh vuec dat dai thujc pham vi chirc nang quan Iy cua So Tai
nguyén va Méi trwong tinh Dién Bién; sé 909/0P-UBND ngay 05/6/2023 vé
viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira déi, bé sung vé khai thac
va sir dung thong tin, di# liéu tai nguyén va méi trirong thuge tham quyén gidi
quyét cua So Tai nguyén va Méi trwong tinh Pién Bién; sé 1050/0D-UBND
ngay 03 thang 7 nam 2023 vé viéc cong bo danh muc thi tuc hanh chinh sia
doi, b6 sung trong linh vuc khi twong thiiy van thuge tham quyén giai quyét cua
So Tai nguyén va Méi truwong tinh Dién Bién;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tai nguyén va Méi trieong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 12 quy trinh ndi bo trong giai
quyét thi tuc hanh chinh vé linh vuc khi tugng thuy van; khai thac va sir dung
thong tin, dir liéu tai nguyén va méi truong va linh vuc dat dai thudc pham vi
chirc nang quan ly cia S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh Dién Bién (co quy trinh
noi bo kem theo).
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Bai bo quy trinh s6 25, quy trinh s6 26, quy trinh sd 42, quy trinh s6 43,
quy trinh s6 44, quy trinh sb 45, quy trinh s6 57, muc I tai Quyét dinh sb
585/QB-UBND ngay 19/6/2019 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Pién Bién
phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi,
chtrc nang quan 1y cia S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh Dién Bién.

2. Bii bo quy trinh sb 7, quy trinh s6 10, phan A va quy trinh s6 12, quy
trinh s6 14, phan B tai Quyét dinh s6 1927/QD-UBND ngay 22/10/2021 cua
Chu tich Uy ban nhan déan tinh Dién Bién phé duyét quy trinh ndi bd trong giai
quyét tht tuc hanh chinh linh vyc dat dai thudc pham vi chirc ning quan 1y cta
S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh; Gidm dbc cac so: Tai
nguyén va Moi truong, Nong nghiép va Phat trién nong thon; Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén trong tinh va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 3; , LU
- Van phong Chinh phi (Cuc KS TTHO); PHO CHU TICH

- Lanh dao UBND tinh;

- HTTT giai quyét TTHC tinh (S0 TTTT);
- bai Khi tugng thuy van tinh DB;

- Céng Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTT.

Pham Dirc Toan
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] RONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VU'C KHi TUQNG THUY VAN;

-‘ 24 dinh s6

CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG
I. LINH vUC KHi TUQONG TH UY VAN
1. Quy trinh sb 01: Cép giay phép hoat dong dw béo, canh bao khi tweng thiy vin

} VA SU DUNG THONG TIN, DU LIEU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG; LINH VU'C PAT PAI
#1AM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TINH DIEN BIEN
1237 /OD-UBND ngay 07 thang 8 nam 2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Dién Bién)

Trinh tw , A Thoi gian
, . n A o Trach nhiém xi ly \ o % 2 3
cac buéc Noi dung cong viéc coNna viec (ngay/ngay lam Ket qua/san pham
thuc hién g vie viéc)
Nop ho so Cap gidy phép hoat dong du béo, canh
Budc 1 bao khi twong thuy van (nop truc tuyen, nop truc | To chuc, ca nhan Gio hanh chinh
tiep hoac qua dich vu Buu chinh ¢ong ich)
Truong hop hd Ny day du chinh xac theo quy Mau sé 01. Giay tiép nhan
dinh, ti€p nhan ho so. ho so
Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo Bf) phﬁan ;Tlep qnhe.}n XA KA A2
: A o A T 1A o1 x| va Tra két qua cla Mau so6 02. Phicu yéu cau bo
quy dinh, cong chtrc tiép nhan ho so phai huéng dan | ., .. A X NP
A X o 2 NP S6 Tai nguyén va| = i sung hoan thién ho so
Buéc 2 ca nhan, t0 chirc bo sung, hoan thién ho so Moi truong Gid hanh chinh
Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chuc tiép Mau s 03. Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so phai néu rd ly do nhan giai quyét ho so.
Phong Quan ly Moi XA g DAL LiA ,
Bugc 3 | Chuyén hd so cho phong chuyén méon truong va Bién doi 0,5 ngay lam viéc Mau 56 05: Phieu kiém sodt

khi hau

qué trinh giai quyét ho so




Phan cong xtr ly hd so Cap gidy phép hoat dong

Truong phong Quan

Bude 4 du béo, canh béo khi twong thuy van ly.; Moxl. m,m[]g va 0,5 ngay lam vice
Bién doi khi hau
Kiém tra hd so: Cong chic duoc phan cong
xem xét, kiém tra ho so Cap giay phép hoat dong
du béo, canh bao khi tugng thuy van
- Trudng hop hd so khong hop 1&: Thdng bao cho - Vin ban thong bao cho to
t6 chue, ca nhén dé nghi cap phép dé bo sung, chie, cd nhan dé nghi cap
hoan thién ho so theo quy dinh. . , phép hoan thi¢n, bo sung ho
. ) ) ~ | Cong chuc dugc N < oo A A hy
Bu6c5 | - Truong hop ho so sau khi da bo sung ma van ohan cong 01 ngay lam viéc so hogc tra ho so dé nghi cap
khong dap ung yéu cau theo quy dinh: Tra lai ho g!éy phep h9at dong dlI bc’le,
so qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So canh bao khi tugng thuy van.
Tai nguyén va Moi truong va ,thong bédo r6 ly do
cho t6 chure, ca nhan dé nghi cap phép
- Tru(‘yng hop hd so hop 1€, thuc hién cac budc
tiep theo
Tham dinh hd so: - Vin ban xin ¥ kién cta cac
Truong hop ho so hop 1&: Cong chirc duoc phan bén I!en quan. 7
cong c6 trach nhi¢m tham muu xem xét, t0 chuc - Giay moi, bién ban kiém
tham dinh, tham tra, khao sat, danh gia, két luan | . , tra thyec te tai hién truong.
. N R , 2 Cong chac duoc L, N , .
trinh Lanh dao phong xét duyét. A . - Van ban thong bao tra lai
ST . phan cong, Trudng N L2 o s
Buéc 6 - Truong hop khong du diéu kién dé cap pheép: | hhong Quan ly Mdi | 08 ngay lam viéc ho so trong do néu 16 1y do

Tra lai hd so cho t6 chirc, c4 nhan dé nghi cap
phép qua B6 phan Tiép nhan va Tra két qua caa
So Tai nguyén va Moi treong va thong bao ly do
khong cap phép.

- Truong hop du diéu kién cap phép: du thao To
trinh, Giay phép hoat dong dy bao, canh béo khi

truong va Bién doi
khi hau

khdng cap phép.

- Vin ban théng bao cho tb
chic, c4 nhan dé nghi chinh
stra, b sung.

- Dy thio To trinh, Gidy
phép hoat dong du béo, canh




tugng thuy van.

bé&o khi tugng thay van trinh
Lanh dao So.

Budc 7

Lanh dao phong Quan 1y Méi trudng va Bién doi
khi hau trinh Lanh dao S¢ xét duyét noi dung du
thao To trinh, Giay phép

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

Du thao To trinh va du thao
Cap gidy phép hoat dong du
béo, canh bao khi tugng thuy
van

Budc 8

Phé duyét Cap gidy phép hoat dong du bao, canh
béo khi tuwgng thay van

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay lam viéc

Gidy phép hoat dong dy béo,
canh béo khi twong thuy van

Budc 9

Phong Quan 1y Mai truong va Bién doi khi hau
s& nhan Gidy phép tai Van phong Uy ban nhan
dan tinh.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Tai
nguyén va Mai trudng thdng bao cho té chuc, cé
nhan nhan két qua giai quyét TTHC

Vian thu Van phong
Uy ban nhan dan
tinh;

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cua
S Tai nguyén va
Moi truong

01 ngay lam viéc

Gidy phép hoat dong du béo,
canh bao khi tugng thuy van
Mau sé 04: Phiéu xin 15i va
hen ngay tra két qua

Mau sb 05: Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so
Mau s6 06: S6 theo ddi hd
so (t6 chtrc ky nhan két qua)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwec day di ho so hop I¢

2. Quy trinh s6 02: Sira doi, bd sung, gia han gidy phép hoat déng dw béo, canh bao khi twgng thity vin

Trinh tw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thai gian
(ngay/ngay lam
Viéc)

Két qua/san pham

Budc 1

Nop hd so Stra ddi, bo sung, gia han gidy phép
hoat dong du,béo, canh béo, khi tuong thuay van
(nop truc tuyen, nop truc tiep hoac qua dich vu

T6 chuc, ca nhan

Gio hanh chinh




Buu chinh cong ich)

Truong hop hd S0 day du chinh xac theo quy
dinh, tiép nhan ho so.

Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac
theo quy dinh, cong chuc ti€p nhan hd so phai

Bd phan Tiép nhan

Mau s6 01. Gidy tiép nhan
ho so

Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo

Budc 2 hudng dan ca nhan, to chirc bo sung, hoan thién | vy Tra két qua cua |~.. . . sung hoan thién ho so
hd so S6 Tai nguyén va Gio hanh chinh
. ‘ .| Moi truong . p L
Truong hop ti choi nhan ho so, cong chuc tiep Mau so 03. Phiéeu tur choi tiep
nhan ho so phai néu rd ly do nhan giai quyét ho so.
. 2 1A \ A A Ph(?ng ann .Igy M(;)! N . Mau s6 05: Phiéu kiém soat
Budc 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mon trrong va Bién doi 0,5 ngay lam viéc . IR
A qua trinh giai quyét ho so
khi hau
‘ Truong phong Quan
Budc 4 Phan céng xtr ly ho so ly Moi truong va 0,5 ngay lam viéc
Bién doi khi hau
Kiém tra ho so: Cong chirc duoc phan cong co Van ban théng bao cho té
trach nhi¢m xem xét, kiém tra, khang dinh tinh chirc, ca nhan d& nghi cip
hop I€ cua ho so: Cong chic  duoc phép hoan thién, bé sung ho
Budc 5 - Truong hop ho so hop 1€: Thuc hién cac budc phéngc()ng "~ 101 ngay lam viéc so hoac tra ho so dé nghi Stra

tiép theo.
- Truong hop ho so khong hop 1¢: Thong bao cho
to chirc, ca nhan hoan thién ho so theo quy dinh

d6i, bo sung, gia han gidy
phép hoat dong du béo, canh
béo khi tuong thuy van




Budc 6

Tham dinh hd so:

Trudng hop hd so hop 1&: Cong chic dugc phan
cdng c6 trach nhiém tham muu xem xét, t6 chic
tham dinh, tham tra, khao sét, danh gia, két luan
trinh Lanh dao phong xét duyét

- Trudng hop du diéu kién gia han cap gidy phep
Du thao T trinh, stra d6i, bd sung, gia han Gidy
phép hoat dong du bao, canh béo khi tuong thuy
van.

- Truong hop khong du dleu kién dé gia han cap
phép: Tra lai ho so cho t6 chirc, ca nhan dé nghi
gia han cip phép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cia So Tai nguyén va Moi truong va
thong bao rd ly do khdng stra d6i, bo sung, gia
han cip phép.

Cong chac duoc
phan cbng Phong
Quan ly Moi truong
va Bién doi khi hau

08 ngay lam viéc

- Vin ban xin y kién cua cac
bén lién quan.

- Gidy moi, bién ban kiém
tra thuc té tai hién truong.

- Du thao To trinh, stra doi,
bd sung, gia han Gidy phép
hoat dong du béo, canh bao
khi tuong thuy van.

- Van ban thong bao tra lai ho
so trong do6 néu ro ly do
khong stra d6i, bd sung, gia
han cap phép.

Budce 7

Lanh dao phong Quan 1y Moi trudng va Bién doi
khi hau trinh Lanh dao So¢ xét duyét nwcf)i dung du
thao To trinh, Giay phép stra doi, bo sung, gia
han

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

To trinh va du thao Giay
phép Stra ddi, bd sung, gia
han gidy phép hoat dong du
béo, canh béo khi tugng thuy
van

Bué6c 8

Phé duyét Gidy phép sira doi, bd sung, gia han
hoat dong du bao, canh bao khi tuong thuy van

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay lam viéc

Giay phép Stra ddi, b sung,
gia han gidy phép hoat dong
du béo, canh bao khi tuong
thuy van

Bué6c 9

Phong Quan 1y Moi truong va Bién doi khi hau
s€ nhan Giay phép tai Van phong Uy ban nhan
dan tinh.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Tai

Van thu Van phong
Uy ban nhén dan
tinh;

B6 phan Tiép nhan

01 ngay lam viéc

Giay phép Stra d6i, bo sung,
gia han hoat dong du béo,
canh béo khi tuwgng thuy van




nguyén va Mai trudng thong bao cho té chuc, ca | va Tra két qua coa

nhan nhan két qua giai quyét TTHC

S¢ Tai nguyén va
Moi truong

Tong thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 17 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwec day dia ho so hop 18

3. Quy trinh s6 03: Cap lai giay phép hoat dong canh béo, du bao khi tweng thuy vin

Trinh tw
cac buoc
thwc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thot gian
(ngay/ngay lam
Viéc)

Két qua/san pham

Nop hd so Cap lai gidy phép hoat dong canh
b&o, du bao khi tugng thuy van (nop truc

Buéc 1 JR 2 3 ) T6 chic, ca nhan Gio hanh chinh
tuyen, nop truc tiep hoac qua dich vu Buu
chinh cong ich).
Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy Mau sé 01. Giay tiép nhan
dinh, tiép nhan ho so ho so
T}*uong hop hq SO cihua da}y dl;l, chlfa c}knnh B6 phan Tiép nhan va Tra o L
. xac theo quy dinh, cdng chuc tiép nhan ho so SR s ] Mau so 02. Phicu yéu cau
Budc 2 . , xS s két qua cua So Tai Gio hanh chinh 2 TR
phai hudong dan cd nhan, t6 chuc bo sung, a1 v Mo true b6 sung hoan thi¢n ho so
hoan thién hd so. nguyen va Mot truong
Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chic Mau s6 03. Phiéu tir chi
tiép nhan ho so phai néu ré ly do ticp nhan giai quyét ho so.
X NV, Mau s6 05: Phiéu kiém
Budc 3 | Chuyén ho so cho phong chuyén mén Phong Quan 1y Moi truong 1/2 ngay lam viéc | soat qua trinh giai quyét

va Bién doi khi hau

ho so




Budc 4

Phan cong xu 1y ho so

Trusng phong Quan ly Moi
truong va Bien doi khi hau

1/2 ngay lam viéc

Budc 5

Tham dinh hé so: Cong chie dugc phan
c()ng‘cé trach nhiém xem xét, tham dinh, tham
tra ho so.

- Tru:(‘)ng,hqp ho so hop Ié: Du thao To trinh,
du thao cap lai Giay phép hoat dong canh bao,
du bao khi tugng thuy van trinh Lanh dao
phong.

Truong hop ho so khong hop 16: Tra 1oi bang
van ban cho t6 chuic, ca nhan biét rd ly do.

Cong chirc dugc phan

cong, Lanh dao phong

Quan ly moi trueong va
Bién doi khi hau

02 ngay lam viéc

- Dy thao To trinh, Gidy
phép hoat dong canh bao,
du bao khi twong thuy
van, st dung trinh Lanh
dao Sé.

- Van ban thdng bao tra
lai hd so trong d6 néu rd
ly do khong cap lai gidy
phép.

- Van ban théng bao cho
té chirc, ca nhan dé& nghi
chinh stra, bé sung.

Budc 6

Lanh dao phong Quan 1y Mbi trudng va Bién doi
khi hau trinh Lanh dao S& xét duyét noi dung du
thao To trinh, dy thao cap lai Gidy phép hoat
dong canh béo, du bao khi tugng thuy van

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

To trinh va dy thao Gidy
phép hoat dong canh bao,
du bao khi tuong thuy van

Budc 7

Phé duyét cap lai Gidy phép hoat dong canh
b&o, du bao khi tugng thuy van

Uy ban nhan dan tinh

01 ngay lam viéc

Cap lai Gidy phép hoat
doéng canh béo, du bao khi
tuong thuy van

Bué6ce 8

- Phong Quan 1y Mai truong va Bién doi khi
hau s& nhan Gidy phép cap lai tai Van phong
Uy ban nhan dan tinh.

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So
Tai nguyén va Moi truong thong bao cho to
chtic, ca nhan dé nghi cap lai Gidy phép dé

Vin thu Van phong Uy
ban nhan déan tinh;
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong

Gio hanh chinh

Giay phép hoat dong canh
bdo, duy bao khi tuong
thuy van.

Mau sd 04: Phiéu xin 15
va hen ngay tra két qua
Mau sd 05: Phiéu kiém
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nhan két qua giai quyét TTHC

soat qua trinh giai quyét
ho so

Mau sb 06: S6 theo ddi
ho so (t6 chirc ky nhan
két qua)

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwec day di hd so hop Ié
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I1. QUY TRINH KHAI THAC VA SU DUNG THONG TIN, DU LIEU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Trinh tw
cac bwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
Viéc)

Két qua/san pham

Tb chirc, c& nhan nop hd so dang ky khai thac va
su dung thong tin, dir liéu tai nguyén va moi

Budc 1 ) ) A O T6 chuc, ca nhan Gio hanh chinh
truong (nop truc tuyen, nop truc tiep hoac qua
dich vu Buu chinh céng ich).
Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy Mau s6 01. Gidy tiép nhan ho
dinh, ti€p nhan ho so. SO
Truong hop thong ho so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, cong churc tlep nhan hd so | B phan Tiép nhan Mau so 02. Phieu yéu cau bo
Budc 2 phai hudéng dan c4 nhan, to chirc bd sung, hoan va Trz‘a_ket qua cua Gi& hanh chinh | Y9 hoan thién ho so
thién ho so theo quy dinh S¢ Tai nguyén va
N . p Maéi trudng . p .
Truong hop tr choi nhan ho so, cong chuc tiep Mau so 03. Phieu tur choi tiep
nhan ho so phai néu ro ly do. nhan giai quyet ho so.
Budc 3 | Chuyén ho so cho don vi chuyén mén Van pho;n £ D.ang ky Y2 ngay lam viéc M%U >0 05 Phliu I§|em soat
dat dai qua trinh giai quyét ho so
. A A 1 A Lanh dao Vanphong | ,, . .\ .
Budc 4 | Phan cong xt ly ho so Dang ky dét dai /2 ngay lam viéc
Théam dinh hé so: Vién chirc dugc phan cang c6 - Vin ban théng bao tra lai ho
trach nhiém kiém tra yéu cau khai thac va su Vien chire duoc so dang ky khai thac va su
Budc 5 | dung thong tin, dix liéu cua to chuc, ca nhan: i 03 ngay lam viéc | dung dir liéu thdng tin, da li¢u

- Truong hop thdng tin yéu cau hop 1¢: Lap bo tai
liéu, théng tin, dit liéu can cung cp

phan cong

tai nguyén va moi truong.
- Van ban thdong b&o cho to
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- Truong hop tir chbi cung cip thong tin, dit lidu:
Thoéng béo rd ly do.

- Trudng hop tam ngirng cung cap thong tin, dir
liéu, dich vu ¢6 lién quan trén moi truong mang:
Thong bao céng khai cham nhat 07 ngay lam
viéc truéc khi chu dong tam ngirng cung cp trir
truong hop bat kha khang.

chtre, c4 nhan dé nghi bd sung,
chinh stra.
- Thong tin, dir liéu cung cap

Lanh dao Van phong Pang ky dat dai duyét noi
dung théng tin cung cap hoac Van ban tir choi
cung cap thong tin, dir li¢u tai nguyén va moi

Lanh dao Van phong

- Thong tin, di¥ liéu tai nguyén
moi truong

Budc 6 | truong (truong hop tir chdi cung cap thong tin, Dine kv dAt dai 01 ngay lam viéc | - Vin ban tr chdi cung cép
dir liéu tai nguyén va moéi truong). g%y thong tin, dit li¢u tai nguyén va
Chuyén két qua giai quyet TTHC cho Bo phan moi truong
Tiép nhan va Tra két qua
- Thong tin, dit li€u tai nguyén
modi truong hodc van ban tu
chdi cung cap thong tin, dir licu
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa S& Tai | Bo phan Tiép nhan tal nguyen va mot truong;
an va Moi true 5 2 5 chuc. ¢ 3 Tra két qua cu o , - Mau s0 04: Phiéu xin 10i va
Busc7 | Nguyen va Maoi truong thong bao cho t6 chac, ca | va Tra ket qua cua Gis hanh chinh

nhan dé nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh

S¢ Tai nguyén va
Moi truong

hen ngay tra két qua

- Mau sé 05: Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so

- Mau s6 06: So theo ddi ho so
(t6 chtire ky nhan két qua)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwgc day dii ho so' hep 18 (Theo quy dinh tai diém c, khoan 2,
bieu 39 Ngh; dinh so 02/2023/ND-CP ngay 01/02/2023); Thoi gian to chirc, ca nhan thuc hién nghia tai chinh khong tinh vao thoi gian
cung cap thong tin.




III. LINH VU'C PAT PAI
1. Quy trinh s6 01: Thii tuc diing ky quyén sir dung dat lan dau

13

Trinh tw cac ) s Thoi gian
) n A - Trach nhiém xir ly . R Ke 2 z
bwéc thuc Noi dung cdng viéc A S (ngay/ngay lam Ket qua/san pham
. cong viéc x
hién Viéc)
Nop ho so Pang ky quyén sir dung dat lan q
Buéc 1 dau (nop truc tuyen, nop truc ticp hoac To chirc Gio hanh chinh
qua dich vu Buu chinh cong ich)
Truong hop hd so ddy du chinh xac theo Mau s 01. Giay tiép nhan ho
quy dinh, tiép nhan ho so. SO
Truong hop hd so chua diy du, chua
chinh xéc theo quy dinh, cong chure ti€p | Bo phan Ti€p nhan Mau so 02. Phiéu yéu cau bo
Budc 2 nhe_’m hRo N pha1‘ huqt}g dkan ca nhan, to0 va Tr%t.ket qua cta Gis hanh chinh | SUNg hoan thién ho so
chure bd sung, hoan thién ho so S¢ Tai nguyén va
. : Moi truong ~ > L
Trudng hop tir choi nhan ho so, cong chuc Mau so 03. Phieu tir choi tiep
tiep nhan ho so phai néu ré ly do nhan giai quyet ho so.
. 2 A . A A Van phong Pang ky s Mau sb 05. Phiéu kiém soéat
Budc 3 Chuyeén ho so cho phong chuyén mon dAt dai 0,5 ngay qua trinh gii quyét hd so
, M A1 Lanh dao Vin phong . Mau s6 05. Phiéu kiém soat
Buoc 4 Phan cong xir Iy o so Ping ky dat dai 0.5 ngay qua trinh giai quyét ho so
Vién chirc dugc phan cong kiém tra ho so. - Vin ban théng béo tra lai ho
- Truong hop noi dung théng tin khéng S so Pang ky quyén st dung dat
Buéc 5 chinh xéc: Tra lai hd so cho to chic, ca Vién chic duoc 24 ngay lan dau.

nhan va thong bao rd ly do;
- Truong hop ho so phai bd sung, chinh

phén cong

- Van ban thdng béo cho t6
chire, ca nhan @€ nghi bo sung,
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stra thong tin dé dam bao cin cir cho viéc
dang ky: Thong bao cho té chirc, c& nhan
va néu rd cac noi dung phai chinh sira, bd
sung.

- Trudng hop hd so hop 1é:

chinh stra.

Cap nhat thdng tin thira dat, tai
san gan lién véi dat, dang ky
vao ho so dia chinh, co s¢ dit
licu dat dai (néu c9).

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gén
lién voi dat, dang ky vao ho so dia chinh,
co sé dit lidu dat dai (néu co)

+ Trinh lanh dao Vin phong Pang ky dat
dai xac nhan

~ - . < e 4 Lanh dao Van .o A QA 4 . .
Busce 6 LaPh an Yan phong Pang ky dat dai xac phong Ding ky dit 05 ngay Ky AxaC nl’Jan~SQA dlaAChlr}h, va
nhan vao ho so dai duyét co s¢ dir ligu dat dai.
Xac nhan va ho so
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So | Bo phan Tiép nhan Mau 6 04: Phiéu xin 101 va
Tai nguyén va Mbi truong thong bdo cho | va Tra két qua cua N hen ngay tra ket qua.
Buéc 7 Gio hanh chinh Mau sO0 05: Phiéu kiém soat

to chic, ca nhan dé nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh

f/féifr‘ir'én”g“ye” va quUA trinh giai quyét hd so
g Mau sé 06: Sb theo ddi hd so

(t6 chte ky nhan két qua)

Tong thoi gian giai quyet TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc diy di ho so hop I¢é.

- Tong thoi gian giai quyét TTHC khong tinh thoi gian cac ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan
hd so tai x4, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr 1y d6i voi trudng hop st dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

- D6i voi cac xa mién nii, hai dao, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x hoi dic
biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay (tai budc 5).




15

2. Quy trinh s6 2: Thi tuc diing ky va cip Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién

v6i dat 1an dau

Trinh tw . s Thot gian
. Iy n A A Trach nhiém xir ly . 1 £ - 2
cac buéc Noi dung cong viéc cona Viec (ngay/ngay lam | Ket qua/san pham
thuc hién gvie viéc)
Nop hd so bang ky va cap Gidy chitng nhan quyen
Buéc 1 sir dung dat, quyen s& hitu nha & va tai san khac gan T4 chirc Gi& hanh chinh
lien voi dat lan dau (nop truc tiép, truc tuyén hoic
qua dich vu Buu chinh cong ich).
Truong hop ho so day di va chinh xac theo quy dinh, Mau s6 01. Gidy tiép
tiep nhan ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay nhan ho so
Truong hop ho so ddy du va chinh xéc theo quy dinh, Mau s6 02. Phiéu
Budc 2 tiep nhan ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay Bo phén Tiép nhan va )ﬁggn t(;filgn hbé)sosung
Tra ket qua cia So Tai | Gio hanh chinh i
Truong hop ho so chua ddy du, chinh xac theo quy nguyén va Mot truong Mau s6 03. Phicu tir
dinh cong chtc tiep nhan ho so phai huéng dan ca choi tiep nhan giai
nhan, t6 chic bo sung, hoan thién ho so quyet ho so.
o Vin ohone dine k¢ Mau s6 05. Phiéu
Buoc 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mén P it gai gy 0,5 ngay kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
. A a 1 A Lanh dao Van phong X M?u 50 05. . Ph\leu
Budc 4 Phan cong xtr ly ho so < iRy 4 0,5 ngay kiém soat qué trinh
dang ky dat dai e Lt A
giai quyet ho so
Vién chicc dugc phan cdng thuc hién nhiing noi L, . + Trich luc ban db
. . Vién chie dugc phan . . , .
Buoc 5 dung: ‘ con 12 ngay dia chinh, trich do
- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh g dia chinh;
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thira dat & noi chua c6 ban dd dia chinh hoic da c6
ban dd dia chinh nhung hién trang ranh gigi st dung
dat da thay ddi hoac kiém tra ban trich do dia chinh
thira dat do nguoi sir dung dat nop (neu Co)

- Kiém tra, xac nhan so dd tai san gan lién Véi dat
d6i vai to chire trong nude, co so ton gido, té chuc
nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam
dinh cu & nuéc ngoai thuc hién du an dau tu ma so
d6 d6 chua co xac nhan cua to chirc ¢6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac
ban db.

- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thuc dia trong
trudng hop can thiét; xac nhan du diéu kién hay
khong du diéu kién dugc cap Giay chiang nhan vao
don dang ky.

- Gui phiéu lay y kién co quan quan ly nha nuoc doi
v6i loai tai san déng ky doi véi truong hop chu s¢
hitu tai san gan lién voi dat khéng cé gidy to hoic
hién trang tai san co6 thay doi so voi gidy to theo quy
dinh

+ To trinh xin cip
gidy ching nhan
quyen s dung dat,
quyén so httu nha &
va tai san gin lién
voi dat;

+ Phiéu lay y kién
co quan quan ly nha
nudc

Co quan quan Iy nha nudc ddi véi tai san gin lién
véi dat co trach nhiém tra loi bang van ban cho Van

Co quan quan ly nha

Van ban tra loi
Phi¢u xin y kien cua

Budc 6 phong ding ky dat dai trong thoi han khdng qua 5 fror d(_)! VOI, FaIA’San 05 ngay Vian phong Dang ky
A gan lien voi dat £, 4.
ngay lam viéc. dat dai
- Guri s6 lidu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh - Phiéu  chuyén
va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop thong tin nghia vu
Budc 7 khong thudc doi twong phai ndp nghia vu tai chinh | Vién chic dugc phan 05 ngay tai chinh

hodc dugc ghi no theo quy dinh cua phap luét);
- Lap hd so trinh co quan c6 tham quyen cap Giay
chting nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha &

cong

- H6 so cap gidy
chung nhan
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va tai san khac gan lién véi dat;

Kiém tra hd so va trinh ky co quan co tham quyén

Buscs | K Gidy chiang nhan quyén s dung| Lanh dao phong Quan 03 naa Ho so cap Gidy
dat, quyén so hixu nha & va tai san khac gan lién véi Iy d4t dai gay chitng nhan
dat;
Busc 9 | Thuc hién tham quyén ky Giay chiing nhan Lanh dao S¢ 02 ngay Gidy chang nhan
’ ‘ - Ghi vao s6 dia
Sao luu hd so; Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho n , . . chinh, co s& dir liéu
. ., R + 'z . | Vién chirc Van phong \ J R
Budéc 10 so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai va chuyén két qua Dine kv dat dai 02 ngay dat dai (néu c6) va
dén bo phan Tiép nhan va tra két qua 8%y lap ho so d& Nha
nudce quan ly.
Gidy ching nhan
Mau s6 04: Phicu
xin 16i va hen ngay
B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S¢ Tai nguyén | Bo phan Tiép nhan va trl\f[taket%ua%. Phié
Buéc 12 | va Mbi truong théng bao cho td chirc, c4 nhan dé | Tra két qua cua S& Tai | Giohanh chinh | ‘ !

nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

nguyén va Moi truong

kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
Mau s6 06: SO theo
ddi hd so (t6 chirc
ky nhan két qua)

Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay ké tir ngay nhén dugc ho so hop I¢.

- Thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh nay khong tinh thoi gian cic ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh thoi
gian tiép nhan ho so tai x3, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi véi
truong hop str dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.
- Dbi véi cac xa mién nidi, hai dao, vang sdu, ving xa, vang cé diéu kién kinh té - xd hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién dugce tang thém 10 ngay (tai budc 5)
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3. Quy trinh sé 3: Thi tuc cAp Gidy chitng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cho
ngudi di ding ky quyén sir dung dit lan dau

dung:

cong

Trinh tw . s Thot gian
. Iy n A n Trach nhiém xi ly . S £ - z
cac buoéc Noi dung cdng viéc R A (ngay/ngay lam Ket qua/san pham
n cong viéc A
thwc hién Viéc)
Nop hd so bang ky va cap Gidy chiing nhan quyen
Busc 1 sir dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan T chirc Gi& hanh chinh
lién véi dat lan dau (nop truc tiép, truc tuyén hoic
qua dich vu Buu chinh cong ich).
Truong hop ho so d@}y di1 va chinh xéc theo quy dinh, tiép Mau Sé 01. Giay tiép
nhan ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay nhan ho so
Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy ’ Mau s6 02. Phiéu yéu
. dinh, cong chuc tiép nhan hod so _phai hudéng dan ca | Bo phan Tiép nhan va cau bd sung hoan thién
Buoc 2 . 1A . , Y
nhan, t6 chtrc bd sung, hoan thién hd so Tra két qua ctua So s ] ho so
.- PO Gio hanh chinh
,_ : - Tai nguyén va Mol ., - -
Truong hop tr choi nhan ho so, cong chirc tiep nhan trudng Mau s6 03. Phicu tir ch6‘|
ho so phai néu rd ly do ticp nhan giai quyet ho
SO.
o Vin phone Dine k¢ Mau s6 05. Phiéu kiem
Budc 3 | Chuyén ho so cho phong chuyén mon P Py t%iai EXy 0,5 ngay soat qua trinh giai quyet
ho so
‘ Lanh dao Van phong Mau s6 05. Phiéu kiem
Budc 4 | Phan cong xu ly ho so Bgmg ky dit dai 0,5 ngay ;(iat qua trinh giai quyeét
0 SO
Buse 5 Vién chuc dugc phan cong thuc hi¢én nhitng ndi | Vién chuc duoc phan 13 ngay Phicu lay y ki€n co quan

guan ly nha nudc doi vai
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- Kiém tra, xac nhan so db tai san géan lién voi dat
d6i vai to chirc trong nude, co so ton gido, té chuc
nudC ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam
dinh cu & nuéc ngoai thuc hién du an dau tu ma so
dd d6 chua co xac nhén cua td chire 6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac
ban db.

- Gui phiéu lay y Kién co quan quan 1y nha nuéc dbi
v6i loai tai san dang ky doi voi truong hop chu so
hiru tai san gan lién véi dat khong co gidy to hoic
hién trang tai san co6 thay doi so voi gidy to theo quy
dinh

tai san

Co quan quan ly nha nudc dbi véi tai san gan lién
véi dat co trach nhiém tra 1oi bang vin ban cho Vian

Co quan quan ly nha

Vin ban tra 16i Phiéu

Budc 6 nudc doi véi tai san 05 ngay xin y kién cua Vin
ph(\)ng\dangAky dat dai trong thoi han khong qua 5 gén lién vei dit phong Dang ky dét dai
ngay lam viéc.

- Guri s6 lidu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh (tru treong hop
khdng thudc ddi twong phai nop nghia vu tai chinh | .. . ) - Phiéu chuyén théng tin

Buoc 7 | hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua phap luat); vien Chlz%rc]ch phan 05 ngay nghia vu tai chinh
- Lap hd so trinh co quan c6 tham quyen cap Giay g - HO so cap giay chung
ching nhan quyqn su dung dgt, quyén so hitu nha o nhan
va tai san khac gan lién véi dat;

Kiém tra ho so va trinh ky co quan c6 tham quyén ‘ ’ ’

Busc 8 ky Glay chang nhéan quyén st dung Lanh dao ph(‘)ng 02 o Ho so cap Giay ching
dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi Quan 1y dat dai gay nhan
dat;

Budc 9 | Thuc hién tham quyén ky Gidy ching nhan Lanh dao S¢ 02 ngay Giay chang nhan
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Ghi vao sb dia chinh,
Vién chirc Vén phong 02 ngdy co sO dir ligu qgt dai
Ding ky dat dai (néu co) va lap ho so deé
Nha nudc quan ly.

Sao luu hd so; Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho
Budc 10 so dia chinh, co s¢ du liéu dat dai va chuyén ket qua
dén bo phan Tiép nhan va tra két qua

Gidy chang nhan

Mau s6 04: Phiéu xin 1i
va hen ngay tra két qua
Mau s6 05: Phiéu kiém
Gio hanh chinh | soat qua trinh giai quyét
hd so

Mau sd 06: S6 theo ddi
ho so (to chirc ky nhan
két qua)

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cua So
Tai nguyén va MOoi
truong

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So Tai
Buéc 11 | nguyén va Méi truong thong bao cho to chuc, ca
nhan dé nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 18.

- Thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh khong tinh thoi gian cac ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian
tiép nhan hd so tai xa, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia nguodi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y ddi vai truong
hop str dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

- Pbi voi cac xd mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac bi¢t kho khan thi thoi gian thyc hién dugc tang thém 10 ngay (tai budc 5)

4. Quy trinh s6 4: Tha tuc dang ky, cap Giay chieng nhan quyen st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién
véi dat lan dau déi véi tai san gan lién véi dat ma chii sé hiru khong déng théi 1a nguoi sir dung dat

Trinh tw . At A Thai gian
. iy n A o Trach nhiém xir ly cong . R P ) 2
cac buéc Noi dung cong viéc viac (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
thwc hién : Viéc)
Budc 1 NOAp ho 20 E?ang ky A CaFl Gl,a y ~Chun9 T chic Gio hanh chinh
nhan quyén su dung dat, quyen so hitu nha
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& va tai san khac gan lién véi dat lan dau
(nop truc tiép, truc tuyén hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich).

Truong hop ho so day di va chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho so va ghi giay bién
nhan, hen ngay

Truong hop ho so chua day du, chinh xac
theo quy dinh cdng chuc tiep nhan ho so

Mau s6 01. Gidy tiép
nhan ho so

Mau sé 02. Phiéu yéu

Budc 2 T xS Bo6 phan Tiép nhan va Tra cau bo sung hoan thién
phai hudng dan ca nhén, to6 chac bo sung, L A s . A
ATy két qua cua S Tai nguyén Gio hanh chinh | ho so
hoan thién ho so NSO
va Ma1 truong
Trudng hop tr chdi nhan hé so, cdng chic Ma;u.J 30 o?' Rh!eu w
- £ A e A choi tiép nhan giai quyeét
tiep nhan ho so phai néu ré ly do ho
O SO.
Mau s6 05 Phiéu kiém
Budc 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mén Van phong Pang ky dat dai 0,5 ngay qua qua trinh giai quyet
ho so
: an cona xi IV ha Lanh dao Van phong Pang . Man so O? Phl.e}.l kleIP
Budc 4 Phan cong xtr ly ho so s ahe g 0,5 ngay qua qua trinh giai quyét
ky dat dai A
ho so
Vién chic dugc phan cong thuc hién
nhitng ndi dung:
- Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lien S
v6i dat doi véi to chirc trong nudc, co sé A A X Phicu lay y kien co
Budc 5 ’ Vién chue duoc phan cong 13 ngay quan quan ly nha nudc

tén gi4o, té chirc nudc ngoai, ca nhan nuéc
ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai thyuc hién du an dau tu ma so do6 do
chua c6 xac nhan cua té chic cé tu cach

doi voi tai san
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phap nhan vé hoat dong xay dung hoic
hoat dong do dac ban do;

- Gui phleu lay y Kién co quan quan Iy nha
nuédc dbi véi loai tai san dang ky dbi véi
truong hop chu so hitu tai san gan lién véi
dat khéng cd gidy to hodc hién trang tai
san c6 thay doi so voi gidy to theo quy
dinh.

Co quan quan ly nha nudc dbi vai tai san
gan lién vai dat c6 trach nhiém tra 1oi bang

Co quan quan ly nha nudc

Vin ban tra 10i Phiéu

Budc 6 van ban cho Van phong dang ky quyén st | dbi vai tai san gan lién voi 05 ngay xin y kién cia Van
dung dat trong thoi han khong qua 5 ngay dat phong Pang ky dat dai
lam viéc.

- Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (tl‘l}’. tnfong h~qp kho\n_g tk,luc_)c df)l _ Phiéu chuyén thong
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hoac : - .
, " , A A 5 tin nghia vu tai chinh
Budce 7 duocghi ng theo quy dinh cua phap luat); Vién chuc duoc phan cong 05 ngay A Oy ,
- HO so cap giay ching
+ Lap hd so trinh co quan ¢ tham quyen A
nhan
cap Glay chttng nhan quyén st dung dat
quyen s& hitu nha & va tai san khac gan
lién véi dat;
Kiqém tra‘hé) so va trinh ky co quan c6 ’ ‘ , ,
. tham quyen ky Giay chirng nhan quyén sir | Lanh dao phong Quan ly dat X Ho so cap Giay chirng

Budc 8 X A o e N . 02 ngay A
dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san dai nhan
khac gan lien véi dat;

Busc 9 | Thuc hién tham quyén ky Giay chang nhan Lanh dao S¢ 02 ngay Gidy chuang nhan
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Sao luu hd so; Chinh ly, cap nhat bién Ghi vao s6 dia chinh,
Buée 10 dong vao hci> s0 dia chinh, co s¢ dir |i§u dat | Vién chuc Van phong Dang 02 ngay co sO dir !iéu dét‘ dai
dai va chuyén két qua dén bo phan Tiép ky dat dai (néu cd) va lap ho so
nhan va tra két qua dé Nha nude quan ly.
Gidy chang nhan
Mau s 04: Phiéu xin
16i va hen ngay tra két
B\@. phanATiép nh;gn Vé‘ Tra kAét qu? cua S‘? Bo phan Tiép nhan va Tra qué X A1z
Busce 12 Tai nguyén va Mai truong thong bz_;\o_ cho to Két qua cha So Tai nguyén Giss hanh chinh Mau s6 05: Phiéu qunq_
chuc, ca nhan dé nhan ket qua giai quyet | .\ ., soat qua trinh giai
\ \ . va Ma1 truong £ 1A
thu tuc hanh chinh quyeét ho so
Mau s6 06: S6 theo ddi
ho so (t6 chirc ky nhan
két qua)

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay ké tir ngdy nhan dwoc hd so hop 1.

- Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cta phap luat; khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y ddi véi trudng
hop sur dung dat co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

- Pbi véi cac x4 mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xd hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay (tai budc 5).

5. Quy trinh s6 5: Thi tuc ding ky, Cap giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi
dat cho ngwoi nhan chuyén nhwong quyen sir dung dat, mua nha ¢ céng trinh xay dwng trong cac dw an phat trien nha é va trong
cac du an kinh doanh bat dong san khong phai dw an phat trien nha ¢

Trinh tw Trach nhiém xi ly con Thot gian £ 2
cac bwéc Noi dung cong viéc vidc y cong (ngay/ngay lam Ket qua/san pham
thuc hién ; Viéc)

Busc1l | Nop hod so Pang ky, Cap gidy chiing nhan T chuc Gio hanh chinh
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quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va
tai san khéc gan lién véi dit cho ngudi nhan
chuyén nhuong quyén st dung dat, mua
nha ¢ cbng trinh xay dung trong cac du an
phét trién nha ¢ va trong cac du an kinh
doanh bat dong san khdng phai di an phét
trién nha & (nop truc tiép, truc tuyén hoic
qua dich vu Buu chinh cong ich).

Truong hop ho so day di va chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho so va ghi giay bién
nhan, hen ngay

Truong hop hd so chua day du, chinh xac

Mau s6 01. Gidy tiép nhan
ho so

Buoc2 | theo quy dinh cong chic tiép nhan ho so | Bo phan Tiép nhan va Tra Mau s6 02. Phicu yéu cu
phai hudng qﬁn ca nhén, t6 chuc bo sung, | két qua cua So Tai nguyén | Gio hanh chinh | b6 sung hoan thién ho so
hoan thién ho so va Moi truong
Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc Mau s6 03. Phiéu tir chdi
tieép nhan ho so phai néu ré ly do tiep nhan giai quyet ho so.

o , Mau s6 05. Phiéu kiem
Budc 3 Chuyén ho so cho phong chuyén mén Van phong dang ky dat dai 0,5 ngay soat qua trinh giai quyet
ho so
. A A 1 A Lanh dao Van phong dang s Ma}u SO,OS( Phle_lf_klerTl
Budc 4 Phan cong xtr ly ho so L AAe g 0,5 ngay soat qua trinh giai quyét
ky dat dai ho
0 SO
Vién chirc dugc phan cong c6 trach nhigm: - Ho so cap Giay ching
Budc 5 - Kiém tra cac giay to phap ly trong ho so; Vién chire duot phan cong 09 ngay nhan

xac nhan du diéu kién hay khong du dicu
kién cap Giay chuang nhan quyéen sir dung

- Phiéu chuyén thdng tin
dé xac dinh nghia vu tai
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dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac géin
lién vé6i dat vao don ding ky;

- Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé
xéac dinh nghia vu tai chinh (néu co);

- Chuén bi hd so dé trinh co quan c6 tham
quyén cap Gidy chung nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san
khac gan lién voi dat quy dinh tai Diéu 37
cua Nghi dinh nay;

chinh dat dai

Kiém tra h so va trinh ky co quan co

Lanh dao phong Quan ly

Ho so cap Giay ching

Budc® | ihim quyén ky Giay chang nhan dat dai 02 ngay nhan
Budc 7 | Thuc hién tham quyén ky Giay chiing nhan Lanh dao So 02 ngay Giay chang nhan

Yéu cau chi dau tu du an nop Gidy ching

hhan quyeén st dung dat, quyen so

hitu nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat - Giay chirng nhan

da dugc cap de chinh Iy vao ho so dia - Ghi vao sb dia chinh, co
Buéc8 | chinh, co so dir ligu dat dai; | Vién chirc dugc phan cong 01 ngay so dir lidu dat dai (néu co)

Sao luu ho so; Chinh ly, cap nhat bien va lap ho so dé Nha nuéc

doéng vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat quan ly.

dai va chuyén ket qua dén bo phan Tiep

nhan va tra két qua

R Gidy chiing nhan

'T3; Ehﬁnél'ig ﬂ‘(;”tr‘l’;g”‘th%erf qgg‘ocgﬁostg Bo phan Tiép nhan va Tra Mau sb 04: Phiéu xin 18i

Buoc 9 guy g g két qua cua S¢ Tai nguyén | Gio hanhchinh | va hen ngay tra ket qua

chic, ca nhan dé nhan két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh

va Moéi truong

Mau s6 05: Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét
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ho so

Mau sb6 06: S6 theo doi
hd so (t6 chic ky nhan
két qua)

Téng thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 15 ngay ké tir ngay nhan dwec hé so hop 1.
- Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi
gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr 1y ddi véi
trudong hop sir dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
- P6i v6i cac x3 mién nidi, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thue hién dugc tang thém 10 ngay (tai budc 5).

6. Quy trinh s6 6: Thii tuc diing ky chuyén muc dich sit dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc c6 tham quyen

Trinh tw . Ao A Thai gian
. . n A n Trach nhiém xir ly cong . 1 Ko 2z z
cac buéc Noi dung cong viéc viec (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thuc hién : Viéc)
Nop ho so Pang ky chuyén muc dich st
dung dat khong phai xin phép co quan nha
Busc1l | nudc c6 tham quyén. (nop truc tiép, truc T6 chuc Gio hanh chinh
tuyén hoic qua dich vu Buu chinh cong
ich).
Truong hop ho so day du va chinh xac theo x Ak
Busc 2 | quy dinh, tiép nhan hd so va ghi gidy bién Mau so 01. Gidy tiep

nhan, hen ngay

Bo6 phan Tiép nhan va Tra

Gio hanh chinh

nhan hd so
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Truong hop hd so chua day du, chinh xac
theo quy dinh cong chuc tiép nhan ho so
phai huéng dan ca nhan, to chuc bd sung,
hoan thién hé so

Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc
tiep nhan ho so phai néu rd ly do

két qua cua S Tai nguyén
va Mbi truong

Mau sé 02. Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién
ho so

Mau sé 03. Phiéu tir
choi tiep nhan giai quyet
ho so.

Mau s 05. Phiéu kiém

Budc 3 Chuyén hé so cho phong chuyén mén Vin phong Piang ky dit dai 0,5 ngay soat qua trinh  giai
quyét ho so
. A A 1 A Lanh dao Van phong Dang \ Mau so 05. Pf]leu kl?rqn-
Budc 4 Phan cong xtr ly ho so s ahe g 0,5 ngay soat qua trinh  giai
ky dat dai
quyét ho so
Vién chue dugc phan cong co trach nhiém
kiém tra ho so; i ‘
- Xac minh thuc dia trong truong hop can Vien chite duoc phan HO so trinh xdc nhén
Budc 5 thiet; xac nhan vao Pon déng ky; xac nhan n P 07 ngay thay doi vao Giay
cong ; A
muc dich st dung dat vao Giay Chung nhan; chung nhan
- Trinh ky X&c nhan thay ddi vao Giay
chang nhan
N . S . o § Gidy chung nhan da
Budc 6 LaPh c?ao Yan phong DPang ky dat dai xac | Lanh dao ,\721? phgng Pang 01 ngay xac nhan bién dong d4t
nhan vao ho so ky dat dai dai
Sao luu hd so; Chinh ly, cap nhat bién i ] L
dong vao ho so dia chinh, co so dit liu dat | Vién chirc Van phong Ding Giay ching nhan  da
Buac 7 ' : ’ : 01 ngay Xac nhan bién dong dat

dai va chuyén két qua dén bo phan Tiép
nhan va tra két qua

ky dat dai

dai
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Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa So
Tai nguyén va Mai truong thdng béo cho to
chic, ca nhan dé nhan két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh

Budc 8

Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong

Gio hanh chinh

Gidy chung nhan

Mau s6 04: Phiéu xin
16i va hen ngay tra két
qua

Mau sb 05: Phiéu kiém
soat quad trinh giai
quyét ho so

Mau s6 06: S6 theo ddi
hd so (t6 chirc ky nhan
két qua)

Tong thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay ké tir ngay nhan dwec ho so hop 1.

- Thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi véi trudng

hop sir dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
- Pbi véi cac x4 mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xd hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi

dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay (tai budc 5).
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Phan B. QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN
GIAl QUYET CUA UBND CAP HUYEN

1. Quy trinh s6 1: Thi tuc dang ky, cip Giay chirng nhén quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lien véi
dat doi véi trweong hop da chuyen quyen s dung dat truwdc ngay 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyen quyen da dwoc Cap Glay
chitng nhan nhung chwa thuc hién tha tuc chuyén quyén theo quy dinh

Trinh tu cac , A Thoi gian A s
. " R . Trach nhiém xir ly cong . . Keét qua (san
bwéc thuc Noi dung cdng viéc o (ngay/ngay x
Viec N pham)

hién i lam viéc)

Nguoi s dung dat nop ho so (nop truc tuyen, Gio hanh
Buoc 1 nop truc tiep hoac qua dich vu Buu chinh cong H gia dinh, cd nhan chinh

ich).

Truong hop nép hé so tai Bé phdn tiép nhdn va tra két qua ciia UBND cdp huyén

Mau s6 01. Gidy tiép
nhan ho s0' va hen
tra ket qua

Truong hop thong tin ho so hop 18, tiép nhan
ho so.

‘ - Bo6 phan Tiép nhan va Tra
Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop két qua cua UBND cap o ’
I¢ thi trong thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co huyén Mau s6 02. Phiéu

quan tiép nhan, xir Iy ho so phai thong béo va G'(‘;],h?]nh yéu cau bo sung,
huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh chin hoan thién hd so
ho so theo quy dinh.

Budc 2 X A A
Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chuc tiép MaLAJ_Sc_)A’O3. PAhIeL-jwt-u

A P NN chai tiep nhan giai
nhan ho so phai néu rd ly do. e A
quyet ho so.

Trwong hop ngp hé so tai tai Uy ban nhan dan cdp x& néu c¢6 nhu cau
Ti‘u’ong hop thong tin ho so hop I¢, tiep nhan UBND cip xa Glor’hanh Melu 8091' Gla}/ tiep
ho so. chinh nhan ho so va hen
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Truong hop nhan héd so chua day du, chua hop
& thi trong thoi gian ti da 03 ngay lam viéc, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong béo va
huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.

Trudng hop tur chéi nhan hd so, cong chuc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do.

tra két qua

Mau s6 02. Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién ho so

Mau so 03. Phiéu tir
choi tiep nhan giai
quyet ho so.

0,5 ngay (néu
tiép nhan sau
, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua chuyén ho so Ba ph@f‘ tiqép nhan va }ré ket | 15 9“’ Ehi I\/_I?u 56, 05. Phjéu
Budc 3 cho Trung tim Quan 1y dét dai qua cua UBND cap chuyén ho so k!em soat qua trinh
’ huyén/UBND cap xa sang ngay | giai quyét ho so
lam viéc tiép
theo)
- Trung tdm Quan ly dat dai thong bao bang van
ban cho bén chuyén quyen va niém yet tai tru
s& Uy ban nhan dan Cap xa noi ¢co dat Ve viéc
lam thu tuc cap Gidy chang nhan quyén st
dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac
gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyén quyén.
Busce 4 + Truong hop khong r6 dia chi cua nguoi , ‘ ’ ’
chuyén quyén d¢ thdong bao thi phai dang tin | Trung tdm Quan ly dat dai 05 ngay Ho so cap Giay

trén phuong tién thong tin dai chung cua dia
phuong ba s6 lién tiép.

+ Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thdng bao
hoic dang tin lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai chung cua dia phuong ma khong
c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi Trung
tm Quan 1y dat dai 14p hd so dé trinh co quan
c6 tham quyén quyét dinh huy Gidy ching nhan

cac huyén, thi x4, thanh phé

chung nhan
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da cip doi véi truong hop khong nop Glay
chung nhan dé Iam thu tuc dong thoi cap Giay
chang nhan quyén sir dung dat, quyen so hiru
hha ¢ va tai san khac gan lién véi dat mai cho
bén nhan chuyén quyén.

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi Trung tdm Quan 1y dét dai huéng dan
cac bén nop don dén co quan nha nudc c6 tham
quyén giai quyét tranh chip theo quy dinh.

- To trinh huy Giay
ching nhén da céap

Thyc hién tham tra va 1ap To trinh hay Gidy neu nguoi ctluyer!
. . A A A quyén khong nop lai
. chung nhan da cap néu nguoi chuyén quyen Phong Tai nguyén va Moi 5 Iy . A
Budc 5 \ X o 02 ngay Giay chang nhan
khéng nop lai Gidy chang nhan, trinh ky Glay truong cap huyén _ H so trinh ky
ching nhan mai cho nguoi nhan chuyén quyén Gidy ching nhan
MGi cho ngudi nhan
chuyén quyén
Thuc hién tham quyen ky Quyét dinh huy Glay
Budc 6 chiing nhan da cap cho ngudi chuyén quyen va Lanh dao UBND huyén 02 ngay Gidy chirng nhan
ky Qlay chung nhan mdi cho nguoi nhan
chuyén nhugng
, Sao Iuu ho so va chuyén két qua dén bo phan Trung tdm Quan Iy dat dai \ o .
Bude 7 Tiép nhan va tra két qua cac huyén, thi x&, thanh phé 0,5 ngay Giay chimg nhan
’ Gidy ching nhan
Tra ket qua va thu phi, I¢ phi theo quy dinh ’ Mau s6 04: Phiéu
hoac guri Giay chiing nhan cho Uy ban nhan dén | Bo phan Tiép nhan va Tra s xin 16i va hen ngay
. £ o~ a2 . SO P L . x Gio hanh 1 Ae
Budc 8 cap xa dé trao cho nguoi duoC cap doi voi két qua cua UBND cap chinh tra ket qua ’
truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan huyén/UBND cap xa Mau so0 05: Phicu

cu nop ho so tai cap xa

kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
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Mau s 06: Sé theo
doi ho so (0 churc
ky nhan két qua)

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay ke tir ngay nhan di ho so' hop I¢ (Khong tinh thoi gian Trung tam Quan ly
dat dai thong bao hoac dang tin lan dau tién trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai quyét

tranh chap)

- Thoi gian gial quyét thu tuc hanh chinh khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khdng tinh thoi gian
tiép nhan hd so tai x&, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi truong
hop su dung dat co Vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
- P6i vai cac x& mién ndi, hai dao, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém 10 ngay (tai Buoc 4).

2. Quy trinh s6 2: Thii tuc ding ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc co tham quyeén

Trinh tw ] A Thoi gian
. . A A n Trach nhiém xi ly 5 X Ko 2 2
cac buéc Noi dung cong viéc - A (ngay/ngay | Ket qua (san pham)
o cong viéc NI
thuc hién lam viéc)
, Nguoi sir dung dat nop hd so (ndp truc tuyén, nop e Gio hanh
Buoce 1 tryc tiép hoac qua dich vu Buu chinh cong ich). H9 gia dinh, cd nhan chinh
Trwong hop ngp hé so tai B phdn tiép nhdn va tra két qud cia UBND cdp huyén
‘ ’ ‘ Mau s6 01. Giay tiép
Truong hop thdng tin ho so hop ¢, tiep nhan ho so. nhan ho so va hen tra
B¢ phan tiép nhan va tra Gio hanh ket qua
Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 18 thi | ket qua cua UBND cap chinh MEU sé 02. Phiéu véu
Budc 2 trong thoi gian t6i da 03 ngay 1am viéc, co quan tiép huyén ' y

nhan, xu ly ho so phai thong bao va huéng dan nguoi
nop ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

cau bd sung, hoan
thién ho so
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Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chire tiép nhan
ho so phai néu rd ly do.

Mau sb 03. Phiéu tir
choi tiep nhan giai
quyet ho so.

Trwong hop ngp hé so tai tai Uy ban nhan dan cdp xa

néu cé nhu cau

Truong hop thong tin ho so hop 18, tiép nhan hé so.

Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop Ié thi
trong thoi glan t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép
nhan, xa Iy hd so phai théng bao va hudng dan ngudi
nop ho so bo sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

Truong hop tir chbi nhan ho so, cong chirc tiép nhan
ho so phai néu rd ly do.

UBND cép xa

Gio hanh
chinh

Mau s 01. Giay tiép
nhan ho so va hen tra
két qua

Mau sé 02. Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién ho so

Mau sb 03. Phiéu tir
choi tiep nhan giai
quyét ho so.

0,5 ngay (neu
tiep nhan sau

U o SR i s Bo6 phan Tiép nhan va Tra | 15 gio thi Mau sb 05. Phiéu
. Bo phan Tiep nhan va Tra két qua chuyén ho so cho L £ 2 A . % RN
Budc 3 Trung tam Quén 1y dét dai ket qua cua UBND cap | chuyén ho so kle_m_ soat qua trinh
' huyén/UBND cap xa sang ngay giai quyet ho so
lam viéc tiép
theo)
Trung tm Quan ly dét dai c6 trach nhiém:
- Kiém tra hd so; xac minh thuc dia trong truong hop
can thiét; xc nhan vao Pon dang ky; xac nhan muc | Trung tdm Quén 1y dat dai H3 so chuvén muc
Budc 4 dich str dung dat vao Giay ching nhan cac huyén, thi xa, thanh 9,5 ngay y :

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co SO dﬁ’ Ii,éu dat dai ’ ,
Chuyeén két qua cho B phan Tiép nhan va Tra ket

pho

dich
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qua

Gidy chiing nhan
Mau so 04: Phiéu xin

Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh 161 va hen ngay tr

hodc guri Gidy ching nhan cho Uy ban nhan dan cap | Bo phan tiép nhan va tra s ke£ e y
. X ra X Giohanh | Mau so0 05: Phicu
Budc 5 x3 dé trao cho nguoi duoc cip ddi véi truong hop ho | ket qua cua UBND cap . 2 , L
N chinh kiém soat qua trinh
gia dinh, c4 nhn, cong déng dan cu ndp hd so tai cap huyén s I
3 giai quyét ho so

Mau ‘sé 06: S6 theo
dodi hod so (t6 chire ky
nhan két qua)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay ké tir ngay nhan di ho so hep 18

- Thoi gian giai quyét TTHC khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho
so tai xa, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xir 1y d6i véi trudong hop st dung dat
c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

- B6i véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay (tai Buoc 4).

/4

Luuy:
- Mau s6 04. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua: Doi voi ho so qua han giai quyét, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc
ngay hét han phai théng bao cho B6 phan Tiép nhan va Tra két qua va giri van ban xin 10i to chuc, c& nhan.

- Mau sb 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so: Pugc thuc hién o timg budc cua cong Viéc.

- Mau sb 06. S6 theo ddi ho so: Hoan thién sau budéc tra két qua cho to chirc ca nhan
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