UBND TINHDIENBIEN - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Dic Jap - Tw do - Hanh phiic
86: /Y5 /QD-STNMT Dién Bién, ngay O1 thingA0 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai san
Nha nuwoc tai Van phong Sé Tai nguyén va Méi truong

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Céan ctr Luat Ngan sach nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cir Luét Quan ly, sir dung tai san céng ngay 21 thang 6 nim 2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cia
Chinh phu Quy dinh chi tiét mot so diéu cia Ludt Quan ly, sir dung tai san céng;

Cén ctr Thong tu sé 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cia B
Tai chinh Hudéng dan mot s6 ndi dung ciia Nghi dinh s0 151/2017/ND-CP ngay 26

thang 12 nam 2017 caa Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Quan ly,
stir dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/QP-TTg ngay 31 thang 12 ndm 2017 cua
Chinh Phi Quy dinh tiéu chuén, dinh mirc sir dung méy moc, thiét bi;

Cén cir thong tu 56 58/2016/TT- BTC ngay 29 thang 3 ndm 2016 ctua B Tai
chinh Quy dinh chi tiét viéc sir dung vén nha nudc dé mua sim nham duy tri hoat
dong thu’cmg Xuyén cua co quan nha nuoc, don vi thude lyc lugng vii trang nhan
dan, don vi sy nghiép cong l4p, tb chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x& hoi, t6 chirc
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t6 chitc x4 héi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép;

Cén ctr Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 ndm 2018 cua BS Tai
chinh Hudng din ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢6 dinh tai co
quan, t6 chirc, don vi va tai san co dinh do nha nude giao cho doanh nghiép quan ly
khéng tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 25/2016/QP-UBND ‘ngay 16 thang 11 nim 2016 cua
UBND tinh Di¢n Bién vé viéc ban hanh quy ché vé& quan ly, st dung mdy méc,
thiét bi cuia co quan, t6 chirc, don vi trén dja ban tinh Dién Bién;

Cin ¢t Quyét dinh sb 824/QD-UBND ngay 15 ngay 9 nam 2017 cia UBND
tinh Dién Bién Ban hanh tiéu chuan, dinh mirc may méc thiét bi chuyén dung trang
bi cho cdc co quan, t6 chirc, don vi thudc tinh Dién Bién quan ly;

Can cir Quyét dinh sb 690/Qb-UBND ngay 20 thang 5 n&m 2016 ciia UBND tinh

Dién Bién vé viéc Kién toan co chu 1 chirc bd may S¢ Tai nguyén va Méi truong tinh
Dién Bién; Quyét dinh s6 13/2016/QP-UBND ngay 17 thang 8 nim 2018 cua
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UBND tinh Dién Bién v& viéc Ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han
ctiia S& Tai nguyén va Moi trrong tinh Dién Bién.

Can cir Quyét dinh sé 1493/QD-UBND ngay 31 thang 12 nim 2006 cia
UBND tinh Dién Bién vé viéc thuc hién ché d6 tir chu, tu chiu trach nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh sé 31/2018/QD-UBND ngay 10 thang 8 nim 2018 cua
UBND tinh Dién Bién Ban hanh quy dinh phén cap quan ly, sir dung tai san cong
tai co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap t6 chirc chinh tri - x4 hdi, to chirc
chinh tri x hoi - nghé nghiép, t6 chirc x3 héi, t6 chire x& héi - nghe nghiép, t6 chirc
khac duoc thanh lap theo quy dinh cua phap luat vé hdi; phén cip quan Iy tai san
dugc xac 1ap quyén sd hitu toan dén trén dia ban tinh Dién Bién;

Theo d& nghi ciia Chénh Vin phong S&, Trurdng phong Ké hoach - Tai chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché quén Iy, sir dung tii san
Nha nudc tai Van phong S Tai nguyén va Mai trurdng.

Diéu 2. Giao Van phong S¢ c6 trach nhiém: Quan ly, sir dung tai san dam bao
c6 hiéu qua, tiet kiém, ding quy dinh; doén doc, kiém tra hudng dan cac phong, ca
nhin thudc Vin phong S& Tai nguyén va M6i truong tudn thh thuc hién theo quy
dinh hién hanh cta Nha nudc.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu huc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Vian phong S&, Trudng cac phong chuyén mén, can bd céng chirc va
nguoi lao dong thugc Van phong S& Tai nguyén va M6i trudmg chju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. € —

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhur Didu 3;

- 8¢ Tai chinh (b/c);
- Lanh dao S& TNMT;
- Luu: VT, VP, KHTC.

But Chau Tuin



_ _UBNDTINHBPIENBIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Dc ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE VE QUAN LY sU DUNG TAI SAN CONG
CUA VAN PHONG SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6A¥S /OD-STNMT ngay OA théng A0 niim 2018
cua S¢ Tai nguyén va Moi truong)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh ve vi¢c quén ly, sir dung tai san Nha nudc cia S
Tai Nguyén va Moi truong, bao gom Tru sé 1am viéc va tai san khac gén lién voi
dht; quyén sir dung dit doi véi dat dung dé xay dung tru s¢ lam viéc; may moc,
phuong tién vén tai, trang thiét bi 1am viéc va cac tai san khic duoc mua sam, hinh
thanh tir nguon ngan sach Nha nudc; tai san duoc ddu tr xay dung, mua sim tir
ngudn vén khéc.

2. Viée quan ly, str dung tai san Nha nudce khéng thudc pham vi quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thyc hién theo quy dinh ctia phép luat c6 lién quan.

3. Quy ché nay 4p dung dbi véi cac phong chuyén mén/bg phén, cén b cong
chirc va ngudi lao dong thude Van phong Sé.

Diéu 2. Tai sin thude Vian phong S& Tai nguyén va Mai truwomg

1. Tai san c6 ngudn gbc tir ngan sach Nha nudc dugc giao cho ca nhan, cac
phong thudc Van phong S& quan 1y, sir dung;

2. Tai san tir cac chuong trinh, du 4n, ¢ tai va cac hoat dong khéc do S Tai
nguyén va M6i trudng chu tri thye hién;

3. Tai san v6 hinh: Phin mém may vi tinh, cac phan mém chuyén dung, ban
quyeén tac gia, bing phat minh sang ché;

4. Tai san duoc diéu chuyen, cho, ting, biéu;

5. Céc tai sén khac theo quy dinh cla phap ludt dugc xéac 14p s& hia Nha
nudc.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va siy dung tai san

1. Vin phong S& 12 diu méi théng nhét viée quéan ly tai san cua S& Tai
nguyén va M6i truong. Hang nam thyc hi¢n bao céo tinh hinh sir dung tai san cép
c6 thdm quyén theo quy dinh va khi ¢6 yéu clu; truc tiép quan ly, theo ddi, sir dung
toan bé tai san ctia Van phong Sé Tai nguyén va Méi truong.,
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2. Viée st dung tai san phai dung muc dich, ché d9, tiéu chuén, dinh mitrc,
tiét kiém va hiéu qua. Tai san st dung 1a phuong tién vén tai can cir vao khuyén
c40 ciia nha san xudt va cac quy dinh hién hanh cila nha nude, thuc t& sd phwong
tién 1a xe 6 16 phuc vu cOng tac ciia S&. Dinh mrc tiéu hao cac xe nhur sau:

- Xe 6 t0 Mishubishi 7 chd dua vao st dung ndm 2006, bién kiém soat 27A-
3388, ¢o thé tich lam viéc clia déng co 1a 3.000 cm3, sir dung nhién liéu xéng, dugc
khodan dinh mitc 22 lit/100km.

- Xe 6 16 Fortuner dua vao sit dung nim 2013, bién kiém soat 27A-00137, ¢6
thé tich 1am viéc ctia dong co 1a 2.700 cm3, st dung nhién liéu xang duoc khoan
dinh mirc 22 lit/100km. (Dinh mic trén cd hai xe dd duoc tinh hé s6 quay tro dau
cung doan duong ngan qua cdu pha, cdu tam, cau khdc c6 tin hi¢u di lgi mgt chiéu
ma xe phdi dimg d6, don, dich, cho doi; xe chay phuc vu trén cde tuyén duong giao
théng chwa hinh thanh nhy di khdo sdt, hoat dong vung sdu, ving xa, duong do
mua I, lut 155, tron ldy, gdy nhiéu kho khén cho 6 16, tdc dwong cdc thanh phé dé
thi cdp I (van téc <30km/h))

- Dinh mirc thay dau boi tron cho hoat ddng dinh ky: 4.000 km/1 lan thay (dp
dung cho tat ca cdc xe);

- Cac loai dau can thay theo dinh ky nhu dau phanh, dau tro luc 1ai, diu bdi
tron hé thdng truyén dong.. so lugng dau, sd km van hanh phai thay dau va bao
dudng dinh k¥ theo céc chi tiét ctia xe tinh theo chu ky ciia timg loai xe theo quy
dinh ciia nha san xuét.

3. Tai sén sir dung phai doc bao dudng, sira chita, giit gin, bao quan tdt theo
ché d9 quy dinh ctia Nha nude va theo khuyén céo cia nha san xuat.

4. Viéc quan ly, sit dung tai san Nha nudc tai Van phong S& Tai nguyén va

MOi trudng phai duoc thire hién cdng khai, minh bach; moi hanh vi vi pham ché d6

quan ly, sir dung tai sdn Nha nmude phai dugce xir 1y kip thoi, nghiém minh theo quy
dinh cta phap luét.

Piéu 4. Cac hanh vi bj nghiém cim

1. Loi dung, lam dung chitc vy, quyén han chiém doat tai san Nha nuéc duéi
moi hinh thirc;

2.Coy lam tréai céc quy dinh clia Nha nudce, cia Van phong S& Tai nguyén
va MOi trudng vé quan ly, sir dung tai san Nha nudc;

3. Sir dung tai san Nha nuée khong ding muc dich, tiéu chudn, dinh mic,
che d0; sir dung tai san Nha nudc lang phi hodc khong sir dung tai san duoc giao
gay lang phi; sir dung tai sdn Nha nuéc dé kinh doanh trai phép luét;

4. Huy hoai hozc ¢b ¥ 1am hir hong tai san Nha nuéc; chiém giit, sir dung trai
phép tai san Nha nudc;
5. Thiéu trach nhiém trong quéan Iy dé xay ra vi pham phdp luat vé& quan ly,
sir dung tai sdn Nha nuéc;
6. Khong thure hién hoac thuc hién khong diy da nghia vu ddi véi Nha nudc
trong quan ly, sir dung tai san Nha nudc.
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Diéu 5. Tai san cong nghé thong tin (CNTT), thiét bi van phong, céng cu
dung cu lao dong

1. Tai san CNTT:

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly cac tai san CNTT hiru hinh va v6 hinh da
tiéu chuén 13 t3i san c6 dinh theo quy dinh tai Dleu 3 Théng tu sb 45/2018/TT-
BTC ngay 07 thang 5 ndm 2018 cta B4 Tai chinh vé viée hudng dan ché d6 quan
Iy, tinh hao mon, khéu hao tai san cb dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai sén o
dinh do nha nudc giao cho doanh nghlep quéan 1y khong tinh thanh phin vén nha
nudgce tai doanh nghiép. Cu thé, 1a tai san thudc danh muc duéi day thoa man ddng
thoi ca 2 ti€u chudn: c6 thoi gian sir dung tir 01 ndm tré 1én va c6 gia tri tir
10.000.000 dong trd [én.

a) Tai san hiru hinh:

- May tinh: Méy chu; may vi tinh ca nhan, may tram (tron bd); may vi tinh
xach tay; CPU (tach roi); man hinh (t&ch ron); céc thiét bi kém mday vi tinh khéc
(tach roi).

- Thiét b1 mang tru)fén thong; Hub,‘ switch, router, IGXX, modem, multiport
card, thi€t bi dau cudi, thiét bj mang, truyén thong khac.

- Thiét bi truyén din, hién thi thong tin, bang dién tur.

- Cac phuong tién hru trir dir liéu: O climg ngoai, thu vién 5 quang fir, cac
thiét bi luu trir dir liéu khéc.

- May in, may fax, méy photocopy.

- Céc thiét bi tin hoc khac: SAN; ti rack; ram flash (rout,er); router moduller;
switch moduller; smart cell battery; méy’quét tai liéu, anh; thiét bi luu dién; on ap;
dung cu sira chira thiét bj tin hoc; cac thiét bi tin hoc khac.

b) Tai san v6 hinh:

_ - Phan mém hé théng: Hé diéu hanh, h¢ quan tri co s¢ dit liéu, phin mém
truyen tin, phan mém quan ly mang, phan mé€m tin hoc van phong.

- Phan mém ‘mg dung: Ifhfin ‘mém,diét virus, phdn mém backup, phin mém
phuc vu cong tac nghiép vu: phan mém ké toén..

- Phan mém khéc.

2. Trang thlet bi van phong, cong cu, dung cu lao dong hd trg theo yéu cau
cong viéc, bao goém: hé théng diéu hoa khong khi, hé théng dién, nudc, ban ghé,
gin kém tru s&, van phong 1am viée, trang thiét bi khac phuc vu sinh hoat va lam
viéc...

Dicu 6. Tai sin chuyén dung, dic thu

1. Phuong tién van tai chuyén ding cu thé: Xe 6 t6 phuc vu cong viéc chung.

2. May moc, thiét bi chuyén ding phyc vu yeu cau chuyén mén vé hoat déng

didu tra ctia B, Cuc, Tong cuc, nhur: May dinh vi cidm tay GPS; May chup anh;
May ghi 4m; May quay; M4y Chiéu + man chiéu; May chii Server DP intell Xeon;
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May phat dién; May quét; May Scan A4 Ca non va b cimg; May in A3; Cac thiét bi
ghi 4m, ghi hinh; Céc thiét bj truyén théng va Céc thiét bj lyu trit, in 4n dit ligu.

Chwong II
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN

Diéu 7. Giao quan ly va st dung tai sin

1. Van phong S¢& phéi hop véi bd phan ké todn S& c6 trach nhiém ban giao
tai san cho cac ca nhan, cac phong/bé phén thude Van phong S& Tai nguyén va
Mbi truomg sir dung, quan ly d€ thye hién cac nhiém vu cua S& Tai nguyén va Moi
trudng sau khi dugc sy dong v cia Lanh dao So.

2. Viéc ban giao tai san phdi dugc 18p thanh bién ban. Bén giao va bén nhén
6 trach nhiém ky vao bién ban ban giao.

3. Céc phong/bd phén, ca nhan don vi truc thudc S& Tai nguyén va Maoi
trudng c6 nghia vu bao quan tai san Nha nudc dd giao quan ly va sit dung dung
muc dich ¢6 hiéu qua.

4. Trudmg cac phong/bd phén, ca nhan chiu trach nhidém vé viéc quan 1y, sir
dung tai san tai don vi minh tir khi duoge giao dén khi ban giao lai cho Van Phong.

Diéu 8. Ping ky sir dung tai san diing chung

1. Tai san dung chung thudc S& khoéng giao cho cac don vi, ca nhén quén ly
va sir dung bao gdm: hé thong dién, nudc, cic tai san gin lién véi tru s 1am viée
Vi&n phong chiu trach nhiém quén 1y viéc str dung tai san dung chung thudc S& Tai
nguyén va Moi truong.

2.Van phong S¢ chu tri hang nam phai 1ap bao cao dang ky tai san voi co
quan quén 1y cép trén hogc khi c6 yéu chu.

Diéu 9. Mua sim, sira chira, bio dwdng tai sin, thiét bi

1. Hang nim, can ¢t vao k& hoach, ngudn kinh phi va nhu ciu mua sém tai
san phuc vu ¢dng tac chuyén mon, cac phong/bo phén lap dé xuét (thuong xuyen,
dinh ky d6t xuét), Van phong du tri kinh phi trinh Lanh dao S& phé duyét viéc
mua sim, stra chita bao dudng tai san thiét bj.

+ Pbi vSi nhimg tai san khéng c6 trong danh muc mua sAm tap trung theo
Quyét dinh sb 849/QD- UBND ngay 30/6/2016 cua UBND tinh Dién Bién ve viéc
cong bd danh myc mua sim tai san tdp trung va phan cdng don vi thie hién (Quy
trinh mua sdm, sira chita, bdo dudng tai san thiét bi tai Phy luc kém theo).

+ Pbi voi nhitng tai san thudc danh muc tai san mua sim tap trung thi thue
hign theo cac quy dinh hién hanh va Quyet dinh s6 849/QP-UBND ngay 30/6/2016
vé viéc cong bd danh muc tai sén mua sam tip trung va phan céng don vi thue hién
trén dia ban tinh Dién Bién.



2. Tha tuc thanh toan thyuc hién theo cic van ban ché do ké toan quy dinh,
chimg tir thanh toan phai day du tinh phap 1y: co bdo gia, hop déng thuce hién, hoa
don hop ly, hop 1&, bién ban thanh Iy hop dong...

3. Trong qua trinh sir dung tai san Nha nuéce, Vin phong S¢ phai thuc hién
bao dudng, sira chita theo ding ché do va tiéu chuén ky thut do Nha nudc quy
dinh hoac theo khuyén cdo ctia nha san xudt. Khi tai san ¢d dinh bi hong phai sira
chita thay thé hogic thanh 1y thi Lanh dao cac phong./bo phan quan ly, st dung tai
san d0 co trach nhiém bdo cdo vé Vian phong (co giay bdo hong) dé xu 1y, trinh
lanh dao S& xem xét.

4. Kinh phi mua sim, bao dudng, sira chita tai san Nha nugc tir ngudn ngin
sach Nha nude thuc hién theo quy dinh hién hanh cia phap luét vé ngéan sach Nha
nirGe, theo Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nam 2016 ctia B Tai
chinh Quy dinh chi tiét viéc sir dung 3 mua sim nhim duy tri hoat dong thuéng
xuyén cia co quan Nha nude, don vi thude luc hrong vi trang nhan dén, don vi su
nghiép cong l4p, té chirc chinh tri - x& héi, t6 chirc chinh trj - x& hdi nghé nghiép, t6
chirc xa hoi, tb chirc xa hoi - nghé nghiép va cac van ban hudng din khac ciia Nha
nuac.

5. Giam dbc S& quyét dinh mua sim, sira chira, bao dudng tai san Nha nudc
trong thAm quyén theo phan cap quén 1y.

6. Tai san lya chon mua sim, sira chira, bio dudng, bao tri thiét bj phai theo
ding ché d9, tidu chuén, dinh mirc kinh té - k¥ thuat do co quan Nha nudc cé tham
quyén ban hanh hoac theo khuyén cao ciia nha san xuét, dtng myc dich sir dung, c6
do bén cao, hién dai, déng b, tan suét sir dung 1én, tiét kiém nang luong, c6 kha
ning md rong va nang cap khi can thiét.

7. DBbi vl nhimg tai san thiét bi chuyén dung chua c6 ché do, tiéu chuin,
dinh mirc kinh té - k¥ thuét bao duong, sira chita thi Van phong phédi hop voi cac
phong nghiép vu lién quan d& xudt ché dd, tiéu chuin, dinh mirc kinh té - k§ thust
bao dudng, sira chira tai san Nha nuéc thudc pham vi quan ly va trinh Gidam déc So
xem x€t, phé duyét.

8. Van phong S& ¢6 trach nhif_‘:rn thirc hién viéc mua sim theo quy dinh, sira
chira, bao dudng dinh k¥ tai san, thiét bi ciia co quan.

9. May moc, thiét bi chuyén dung dic thi cia cac phong/bd phan, trong qua
trinh sir dung bi héng hodc can dugc bao tri, thay thé thi Truong phong chuyén
mén d& xudt gui Van Phong S0, Van Phong S6 phdi hop véi cac phong chuyén
mon lién quan dé lap phucmg an, du toan kinh phi ciing nhu @ xuat ngudn kinh
phi sira chita, thay thé, cu thé:

a) PSi vdi tai san bao tri, bao dudng;

Dén’ thdi gian bao tri cic phong/bd phin thong bao Vin phong S¢ thoi diém
béo tri thiét bi, may moéc, Van phong S& chu dong lay bao gia cua cac don vi bao
dudng; lap van ban lyra chon cac don vi bao dudng, de xuit Lanh dao S& phé duyét.

Trong qua trinh bao dudng néu c6 cac thiét bi hong can thay thé thi Vin phong va
don vi lién quan phai 1ap thém Bién ban kiém tra, giam dinh.



b) Dbi véi tai san stra chira:
- Trong trudmg hop tai san hong d6t xuét:
+ Khi cdc phong/bd phén, c4 nhin quén ly, sir dyung tai san co tai san hong
dot xuat thi lap phiéu bao hong cong cu, dung cu (co mdu phiéu bdo hong cong cu,
dung cu dinh kém) giri Van phong dé nghi sira chita tai san.

+ Rleng d6i véi tai san thudc phuong tién van chuyén 1a xe 6 td bi hong dot
xUuat, ngudi 14i xe phai 14p phleu dé nghj stra chita ngay, khi nhdn duoc phicu dé
nghi, Vin phong chil tri ph6i hop véi can bd kiém tra thuc € (doz Vvoi phuong tién
mdy moc phdi co thém cdn bo ky thudt giam sdt). Lap bien ban kiém tra giam dinh
(bién ban kiém tra, gidm dinh phar ghi r6 tinh trang, nguyén nhdn hue hong, dé xudt
bién phdp khdc phuc su c6), tdng hgp trinh Lanh dao S& phé duyét.

+ Vigc stra chira, bao dudng phuong tién vén chuyén 12 xe 6 t0 theo chu ky
thuc hién theo Théng tu sb 53/2014/TT-BGTVT ngay 20/10/2014 theo quy dinh ve
bao dudng k¥ thuét, sira chita phuong ti¢n giao thong co gidi dudng bo, ddng thoi
phai tién hanh cac thu tuc sira chita, bao tri theo ding quy trinh quy dinh.

- Trong trudng hop tai sdn sia chira, bao tri theo ké hoach: Cian ct vao ké
hoach stra chira duge duyét (d6i véi tai sén la thiét bi chuyén a’ung ddc thi, thiét bi
truyén ddn, ai sdn nhom CNTT), Van Phong S¢& phdi hop véi cac don vi, c4 nhéan
lién quan tién hanh céc tha tuc sira chira, bao tri theo ding quy trinh.

c) Van Phong S& cén cit vao cac tidu chuan: kha ning cung tmg dich vy,
chit lugng, gia c4, thorl gian dé tham miru cho Lanh dao S& lua chon nha cung tng
dich vu ¢6 uy tin va tién hanh ky hop ddng sira chita, bao tri theo ké hoach. Trong
qué trinh stra chira, bao tri, Van phong S& phéi hop véi cic don vi lién quan ok
ngudi giam sit. Khi hoan thanh viéc sira chita, bao tri phai td chirc nghi¢ém thu
khéi lrgng hoan thanh; thanh 1y hop ddng va chuyén hd so cho b phan ké toan
thanh toan.

d) Két qua cta viéc bao tri, sira chira duge chuyén vé bd phan ké toan @& vao
s6 theo doi sira chira, bao tri tai san; ddng thoi cdp nhét vao ho so tai san dé theo
ddi va bao céo két qua sira chira, bao tri tai san cho Lanh dao S& dugc biét.

e) D6i véi cAc tai san da hét thoi gian st dung, hu hong khong bao dam an
toan trong sir dung cin phai thanh Iy thi Vin phong S¢ lap danh sach cac loai tai
sdn can thanh ly trinh Lanh dao S& chi dao. Sau khi danh sach tai san thanh ly duoc
phé duyét, Vian phong thanh 14p hoi ddng dé thanh 1y taj san theo dtng ché do quy
dinh.

10. Céc phong/by phén thudc Van phong So Tai nguyen va Méi truong co
trach nhiém phéi hgp chit ché véi Van phong trong timg cong viéc cy thé, t6 chire
lya chon loai hinh dich vy, cng nghé, thong s6 k¥ thuat, lua chon nha cung cap,
mua sim sira chira, bao dudng tai san, thiét bj chuyén dung dic thil theo yéu cau.

Piéu 10. Str dung, quan ly va tinh hao mon tai sdn ¢6 dinh

1. Canhan, don vi duoc giao quan 1y tai san cha dong 1én ké hoach sir dung
thiét bi sao cho hiéu qua, tiét kiém.



2. Khéng sir dung tai sén ctia S¢ vao muc dich ca nhén. Khi cho thué tai san
dé kinh doanh, dich vu phai duoc phép va c6 quyét dinh cua Gidm doc Sé.

3. Khi mang tai san thiét bj ctia S& ra khoi co quan di cong tac theo ké hoach
phai bio céo va dugc sy dong y ciia Lanh dao S&. Trong truong hop mang tai san
di sira chira, bao tri bdo dudng phai cé Gidy dé nghi (Vdn phong xdc nhdn).

4. Tai san ¢ dinh sir dung cho hoat dong su nghiép duoc tinh hao mon nhu
sau:

a) D61 véi tai san cb dinh khdng théng dung, thdi gian st dung va ty 1€ hao
mdn thue hién theo Théng tur s6 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 nim 2018 cia
Bo Tai chinh.

b) Pbi voi nhimg tai san dic thi, chuyén nganh chua duoc quy dinh vé thoi
gian st dung va ty 18 hao mon theo Théong tur sé s 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang
5 nam 2018 cua B6 Tai chinh, ké toan (Véan phong S&) bao cao, dé xuét thoi gian
st dung, ty 1¢ tinh hao mon tai san ¢ dinh trinh Giam déc S& xem xét quyét dinh
trude khi thue hién nghiép vu hach toan ké toan.

5. PBbi v6i tai san ¢ dinh néu dén han tinh hét hao mon ma van con sit dung
duoc thi van tiép tuc sir dung.

6. Van phong S& kiém tra, giam sat viéc quan ly tai san cta cac don vi, td
chirc k1em ké hang nam (den hét 31/12) trinh dé bdo céo Giam déc S& va lam co s
Giam dbc quyét dinh diéu chuyén tai san gifra cac don vi khi can thiét.

7. Hang nam cac phong/bd phén l1ap ké hoach va du tri kinh phi bao dudng,
stra chita, chong xuong cip san, th1et bi do phong/bd phan duoc giao quan ly g
Vin phong tong hop dé trinh Gidm ddc phé duyét.

8. Van phong S& phéi hop v6i cac phong/bd phan 6 chirc sira chita, bao
dudng, nang cap tai san, thiét bi.

Piéu 11. Phan cip quan Iy tai sin, may moc thiét bi

1. S& Tai nguyén va Mbi trudng ap dung co ché quan 1y tai san thiét bi gom:
Vian phong S& Tai nguyén va Méi trudng - Phong/bd phén - Ca nhén, trong do Ca
nhén chiu trach nhiém quan ly, si&r dung truc ti€p, phong/bd phéan 1a don vi trung
gian.

2. Van phbng S& duoc Giam dbc S& 1y quyén quén ly chung tai san thiét bj

ctia S& va 1a don vi truc tiép quan 1y, sir dung nhimg tai san thiét bj chung, 14p dit
tai cdc phong/bd phén.

3. Canhén ‘dugc giao quan ly, sfx,dung, tai san chiu trach nhiém trudge Trudng
phong/bd phén vé quén ly tai san, thiét bi duoc giao, bdo cao Trudng phong/bd
phén kip thoi vé tinh trang tai san trong qua trinh sir dung.

4. Trudéng phong/bd phan céc don vi chiu trach nhiém truée Giam dbc S& vé
quan ly tai san thiét bj, phong lam viéc duoc giao sau khi mua sam, nhan biéu,

tang, chuyén giao tir noi khac. Ty theo co cau td chirc, , Truémg phong/bd phén co
thé giao cho cp dudi hodic can bd thude quyén, truc tiép quan 1y va st dung; qua
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trinh st dung tai san phai duoc 1dp so theo ddi, ghi cu the (tén tai sdn thiet bi, md
ky hiéu, cong sudt, s6 lwong, ndm san xudt, ndm dwa vao sir dung...)

5. Nghiém thu, ban giao dua vao sir dung: Trong quy trinh mua sam tai san,
trang thiét bi, vét tu, khi lam thil tuc nghiém thu, ban giao va dua vao st dung,
Trudng phong/bd phan (hodc cdn bd dugce phén cong) la nguoi ky ban giao, nghiém
thu va bat dau chiu trach nhiém quén ly tai san thiét bi dugc phan cong, quan ly.

6. Moi trudong hop lam mét hogc hu hong tai san déu phai bao co lanh dao
Sao bang vin ban (qua Vin phong) dé xac dinh nguyén nhan va trinh Lanh dao S
quyét dinh xt 1.

Piéu 12. Kiém ké, diéu dong, thu hoi va thanh ly tai san

1. Van phong S chu tri, ph01 hop vdi cac phong/bd phan truc thude S& chiu
trach nhiém kiém tra, theo ddi d6i voi tai san clia co quan S&; 6 chirc cong tac
kiém ké tai san hang nam hodc bét thuomg (do ban giao, chia tdch, sdp nhdp, gidi
thé don vi hodc tong kiém ké theo chu truong ciia Nha nudc); theo ddi hao mon tai
san; phat hanh méau biéu, s sach va hudng dan cac don vi thyc hién; bao co ket

qua kiém ké va bién phap xir Iy trinh Gidm d6c S& Tai nguyén va Mai trudmg quyét
dinh.

2. K& toan (Van phong S&) theo ddi hao mon tai san, phat hanh mau biéu, sb
sach va hudng dan cac phong/bd phan thudc S& thyuc hién.

3. Trong trudng hop cin thiéy, Giam déc S& Tai nguyén va M6i truomg quyét
dinh didu dong tai san tir 500 triéu ddng/01 don vi tai san cho cac phong/bd phan
nay sang don vi khac trong S& Tai nguyén va Mdi truong @ dam bao sir dung tai
san hiu qua.

4. Viéc thu hdi tai san dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:

- Sir dung khong ding muc dich;

- Khéng con nhu chu hodc giam nhu ciu sir dung:
- Thira tiéu chuan, dinh mirc cho phép;

- Tai san quy dinh tai khoan 5 Diéu nay.

5. Tai san bi hu hong khong thé sir dung hoac tai san néu tiép tuc sira chira
ma phai chi phi 16n phai thanh ly. Viéc thanh 1y tai sin phai thuc hién theo quy
dinh tai Quyét dinh s6 31/2018/QD-UBND ngay 10/8/2018.

6. K& todn, Thu kho (Vin phong S&) ¢6 trach nhiém luu trit tai liéu, thong ké

tai san thlet bi clia Van phong S& Tai nguyén va Moi truomg bao cdo Giam ddc khi
cé yéu cu.

7. Vin phong S& ¢6 trach nhiém Juu trir toan bd hd so mua sém ciia S¢ Tai
nguyén va Mdi truong (ké cd tai sdn trong danh muc du dn). Phéi hop vai cac
phong/b{ phén trong S¢ hang nam kiém ké, ddi chiéu sd sach dé& dam bao sb liéu
tring khép tai san, thiét bj.

8. Thoi han sir dung tai san thiét bi t5i thiéu phai bing thoi gian tinh hao mon
do Nha nudc quy dinh theo Thong tu sb 45/2018/TT-BTC ngay 07 thing 5 nim
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2018 ciia B6 Tai chinh. Tuy nhién céc c4 nhin va don vi phai bao quan t6t dé& kéo
dai thdi han si dung, sau khi dén thoi han hao mon ma van con st dung duoc thi
van tiép tuc sir dung. Khi don vi khéng c6 nhu cau str dung va thdi han hao mon da
het Truong phong/bd phan ¢6 thé dé nghi tra lai cho So. Sau khi cé quyet dinh
didu dong cua Gidm déc S¢, Vian phong va don vi lam thi tuc ban giao chuyén cho
don vi méi hofic Vin phong tam thdi quan 1y. Pon vi sir dung tai san c¢6 nhu ciu
didu dong, chuyén nhugng, thanh ly tai san phai lap bdo cdo giri Van phong S dé
trinh Giam déc S& quyét dinh.

9. Khi hét thoi han hao mon va thiét bj hu héng, khong con sur dung duge
nita thi lam thi tuc lru kho. Vin phong lam thu tyc tiép nhan vé kho ciia S&.
Nhitng thiét b hu hong trude khi het thdi han hao mon phai bao cao dé Giam dbc
xem xét, giai quyét. Khuyén khich tiép tuc str dung sau khi hét thoi gian hao mon.

10. Sau khi ban giao nhimg thiét bi khong c6 nhu cau sir dung hoic thanh ly
vé Van phong céc phong/bd phén 1am thi tuc gidm sé thi phong/bd phan méi hét
trach nhiém quan ly thiét bi dé.

11. Viin phong chju trach nhiém lam tha tuc thanh ly theo ding quy dinh cua
Nba nudce. Viée thanh ly tai san hong da luu kho hoac hét khau hao thuc hién theo
quy dinh ctia cp c6 thdm quyén va thuc hién theo phén cip quan ly tai san tai
Quyét dinh s6 31/2018/QD-UBND ngay 10/8/2018 ciia UBND tinh Dién Bién Ban
hanh quy dinh phén cép quan ly, sir dung tai san céng tai co quan nha nude, don vi
su nghlep cong lap, to chirc chinh tri - x& hoi, tb chire chinh tri xd hoi - nghé
nghiép, t chirc x4 hoi, tb chuc x& héi - nghe nghiép, t& chirc khéc duoc thanh lap
theo quy dinh ctia phap ludt vé& hoi; phan cip quan ly tai san dugc xéc 18p quyén so
hitu toan dén trén dja ban tinh Dién Bién;

Chwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh
- Céc phong/bd phan chuyén moén nghi€p vu c6 trach nhiém thuc hién Quy ché

nay. Trudng cac phong chuyén mén ¢ trach nhiém quan triét, chi dao va giam sat
can bd, cong chire va ngudi lao dong cia phong minh thuce hién nghiém tic Quy
ché nay.

Diéu 14. T chire thye hién

1. Van phong S& chi tri hudng dan, giam séat viée thue hién Quy ché nay.

2. Bbi véi cac truong hop khéc khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién
theo ding cic quy dinh hién hanh cia Nha nude.

3. Quy ché ndy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Trong qua trinh thuc hién néu ¢6

vuéng mic, dé ‘nghi cc don vj phdn 4nh v€ Vén phong S¢ dé bao cao Giam dbc S
xem xét, stra ddi, bd sung cho phii hop./.
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' PHU LUC
(Kém theo Quy ché quan Iy, sw dung tai san Nha nuée ciua Van phong So Tai
nguyén va Moi truong)

QUY TRINH BAO TRi, SUA CHUA THIET BI

1. Muc dich, yéu cau:

Thyc hién béo tri, sira chira tai san, thiét bi dung quy dinh cia Nha nudc,
dam bdo tai san, thiét bi ludn trong tinh trang hoat ddng, sir dung t6t va kéo dai thoi
gian su dung.

Tai san dugc dau tu mua sim dua vao str dung, sau khi hét han bao hanh thi
phai c6 lich biéu bao tri, bao dudng de€ khai thac ¢6 hi€u qua, ting tudi tho st dung
va tranh lang phi.

2. Co sé phap ly:

Quyét dinh s6  /QP-STNMT ngdy ~ thang  ndm 2018 cia S¢ Tai
nguyén va Moi truong vé viéc Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san Nha
nudce tai Van phong S& Tai Nguyén va Méi trudng;

3. Pbi twong sira chira, bio tri thay thé:

Tai san ¢b dinh 14 may méc thiét bj, phuong tién van tai, phuong tién truyén
dan, thiét bi chuyén dyng khac.

4. Trinh ty - thi tuc gdm cic bude sau:

Buéc 1. Khi dén han bao tri, bio dudng dinh ky hodc bi héng dot xuét trong
quéa trinh sir dung, cac don vi, ¢4 nhan lap Phiéu & nghi; Van phong lap ban du
todn d& xudt bao tri, stra chita va phiéu d& nghi ctia phong/bd phan trinh Gidm déc
S& phé duyét.

Bude 2. Van phong phéi hop v6i phong/bd phan yéu cau lién hé v6i noi
cung cép dich vu bao tri va stta chira. D6i voi tai san dét tién hodc s luong tai san
nhiéu va sb tién tir 1.000.000 (mdt tricu ddng trd 1én) phai c6 03 phleu bao gia cua

03 don vi khdc nhau, ¢6 hop ddng thue hién dich vu va ¢é su phdi hop v6i bd phan
ké toan Van phong S& thidm dinh béo tri, sira chita truede khi thuc hién cbng viéc.

Bude 3. Nghiém thu tai san da bao tri, stra chira.
Bude 4. Tap hop hd so, chimg tir dén Van phong S& (B6 phan ké toan) thanh
quyét toan. H) so thanh toan gdm c6: Phiéu dé nghi + du toan + c4c ph1eu bo gia

+ Hop ddng + héa don tai chinh + Bién ban thanh Iy va nghiém thu + giay dé nghi
thanh toan cta don vi.

5. Quy trinh chi tiét:
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Stt Noi dung Trach nhiém Thoi gian
Khao sat hién trang tai san, thiét s ,
bi, 1ap phiéu d& nghj bao tr, sta | | o phong, cac Y
{ chita ta san, thiét bi thudc phong/bd lzhan truc Khi can thiét
X N N thudc
phong/bd phan quan ly
Thim dinh hién trang t3i san, thiét | Thanh phan thim
5 bi dé xuat bién phap giai quyet| dinhdo Gidm doc
trinh Giam doc phé duyét Sé& quyét dinh |
Xem xét dé nghj bao tri, sira chira Van ohong S
3 | tai san, thiét bj cia cac don v phong
4 | Phé duyét dé nghj Giam dbc S&
ét di A0 tri, stra chita tai N S
Q,uyet.czlmi.l t{ao Frl, stra © ita tai Gidm dbc S&
5 san, thiét b} cia cac don vi
Tién hanh céc thi tuc véi don vi
thyc hién dé tién hanh bo tri, sira | Van phong va céac
6 chira: hgp dong, bién ban ban giao don vi lién quan
tai san, thiét bi...
Nghiém thu, ban giao tii san, thit | _ | _
bj da durgc bao trl, sira chita Van phong, don vi
7 quéan Iy sit dung

Thanh Iy hop déng

4. Chiing loai tai sdn béo tri, bio dudng:

Viée bao tri, bao dudng timg chung loai tai san phai dugc thure hién thudng

xuyén, dinh ky hodc theo khuyén c4o ciia nha san xuét, cu thé nhu sau:

Stt Chiing loai tai sidn Thoi gian bao tri Noi bao tri
, . 06 thang/lan cho méy di€u | Nha cung cép, nguoi
1 Thiet b1 tanh: TG lanh, may di€u | hoa va theg khuyén cdo f:ﬁa ¢6 chuyén mén
hoa nhiét do... nha san xuit cho cac thiét
bj khéc...
A i ek , 1 tha An cho ma
Thiét bi chiéu, sao chup: May 0 ang/l.':.i y;
chiéu méy photocopy, may fax, | PRotocopy va theo khuyen Nha cung ¢4
2 | mavin P py, may lax, cao cua nha san xuit cho & ¢ap
y . céc thiét bj khac ...
Ry sy s én cao clia nha h3 Ap ho3
3 Thiét bi khdc Theo khu)fen zio cia nha N ac:}mg cap Poac
san xuat nha san xuat
Theo khuyén cdo cia nha . z .
SLyen -a Nha cung cép, nha
caa s san xuat, theo TT . 3 .,
4 | Phuong ti€n van tai san xuat, not ¢o uy

53/2014/TT-BGTVT ngay
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20/10/2014 quy dinh vé béo tin
dudng k¥ thuit, stra chita
phuong tién giao théng co
gidi duong bf va theo thyc
té sir dung

) Nha cung cap hoac
Theo khuyén céo ciia nha nha san xuit
san xuat va thyc té sir dung

Céc chiing loai thiét bj truyén
5 | dan, thiét bi chuyén nganh dac
tht khéc. ..

Ghi chii: Trong qua trinh thuc hién, viéc bdo tri, bao dubng tai san co thé c6
bién do thoi gian ngan hon hodc dai hon tiy theo hién trang cua tai san dem di bao
tri dd dwgc chuyén gia ky thudt tham dinh.

R
7. Biéu miu:
- Phi€u d€ nghi bao tri, stra chira tai san, thiét bi - Biéu mdu s6 1.

- Du toan kinh phi bao tri, bao dudng, sira chira, thay thé tai san - Biéu mdu

sO 2.

- Céc thu tyc, chimg tir thanh quyét toan - Theo hudng din ké toan (Vin
phong S¢).
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Bié¢u mau sé 1

SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

PHIEU PE NGHI

Vé viée bio tri, bdo dudng, sira chira tai sin, thiét bi
Kinh guri: Lanh dao S& Tai nguyén va Méi trirong

Nhim dam bao thdi gian sir dung cua tai san, thiét bi dugc 1au dai.

Phong/bé phan:.............ccoooiiiiiiiiino. dé nghj xin dwoc bdo tri, stra chita

tal san, thiét b nhu sau:

L TR IR DIt e

2.Dactinh k¥ thudt:. ..o

3. Noi dung can sira chifa, A0 trlr. ... vvvveeree e e eeee e eee e e

4. Thoi gian stra chifa, BAO i .. ..ov i e

5. KInh Pl e,
Dién Bién, ngay  thang nam20...

Nguwoi dé nghj

€= 11 . (< S PR

Dién Bién, ngay thang nam 20...
Van phong

Dién Bién, ngay  thdng  ndm 20...
Giam doc Sé&

Bidu méu s6 2
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SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG
VAN PHONG

] DU TOAN KINH PHI )
BAO TRI, BAO DUONG, SUA CHUA THIET BI

Kinh giri: Lanh dao S& Tai nguyén va Méi truong
1.Céc co s& dé tién hanh cong viée:

Can cir vao thdi gian bao tri, bao dudng méay mdc thiét bi (theo dinh ky, dot
xuat hodc theo khuyén c4o clia nha AN XUAL).........cceiiriineiiiieiiiieievieaes

Can c phicu dé nghib 4o tri, stra chita tai san, thiét bj ¢ ia phong/bd

............................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------

3. Dw toan kinh phi:

Tén tai san Thuyét
(bao tri, bo | v, dira ;.1 | minhtai | Ghichi
duwdng dinh N £ SO tién 2 vz I
Stt N vao sir | SO lwgng san bao | cuia Vin
ky, dot xuat du toan A X
< £ dung tri, sura phong
hoac khuyén ~
. chira
cdo nh3 sx)
1
2
Tong cong
Dién Bién, ngay  thdng ndm 201...
Vin phong Ngudi l1ap biéu

Y kién ciia Lanh dao S& Tai nguyén va Moi treomng

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Phu luc 2
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QUY TRINH MUA SAM TRANG THIET BI LAM VIEC

1. Muc dich, yéu ciu:

Thue hién mua hang ding chét luong, dung yéu ciu k¥ thuét, ding muc dich
st dung dam bao phuc vu cho ¢ong tac chuyén mon.

2. Cosé phap ly:

- Luit Pdu thdu sé 43/QH1! ban hanh ngay 26/1 1/2013; Nghi dinh
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd didu clia
Lu4t Pu thiu v& lya chon nha thau;

- Théng tu s& 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B6 Tai chinh quy dinh
chi tiét vé viéc sir dung von nha nudc d€ mua sam nhdm duy tri hoat dong thudong
xuyén clia co quan nha nude, don vi thuge lyc lugng vii trang nhén dan, don vi sy
nghiép cong 1dp, tb chirc chinh trj, t6 chirc chinh tri xa hoi, té chuc chinh trj, x& héi
nghé nghiép, t& chirc xa hdi, td chirc x& hoi nghé nghiép;

- Quyét dinh sé 31/2018/QD-UBND ngay 10 thang 8 nam 2018 cia UBND
tinh Dién Bién Ban hanh quy dinh phén cép quan ly, sit dung tai san cong tai co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lép, t6 chirc chinh tri - x4 hoj, to chirc chinh
tri x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chire x& hoi - nghe nghiép, t6 chirc khac
duogc thanh 14p theo quy dinh ctia phép luat v& hdi; phan cdp quan Iy tai san dugc
xéc 14p quyén sé hitu toan dén trén dia ban tinh Dién Bién;

- Quyét dinh sé....../QD-STNMT ngay....../..../2018 cua Giam dbc S¢ Tai
nguyén va Mbi trudng vé viéc ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai san Nha nudc
tai Van phong S& Tai nguyén va Méi truong;

3.Quy trinh chi tiét:

Stt N6i dung Tréach nhiém Theoi gian
T chire hop théng nhét ké hoach Lénh dgo 86, Lanh Ao
1 v dao phong Dau nam
mua tai san
Tién hanh khao sat thi trudng cac
sdn phdm cén mua, yéu cduco it Vin phOng, céc tai
2 nl}ét 3 bang bdo gia cua 3 nha cung liéu lién quan
cép
L4p dénh séc dé nghi mua thiét b
3 guri co quan cap trén phé duyét, Vian phong, cac tai
thuyét minh, dé xuat (d6i véi liéu lién quan
TSCD ¢6 gid tri lon)
4 | Phé duyét mua sim thiét bi Lanh dao S¢
5 Sau khi c6 cOng vén phé duyét t1en Le;]nh daq 56, van
hanh ky hop ddng véi nha cung cap phong s¢ va cac
phOng lién quan
6 Tiép nhan tai san, ky bién ban ban Van phong, cac
giao tai san phong lién quan
;| Thanh Iy hop déng, chuyén khoan | K& toan (vin phong
trd tién cho nha cung cdp S6)

17




Biéu mdu so 3

S¢ Tai nguyén va Moi trudng

PHIEU PE NGHI MUA SAM THIET BI

1. Tén thiét bi:
2. Dic tinh k¥ thuit
3. Thoi gian cén

4. Nha cung cip: (kém theo bdo gid)

Thong tin Nha cung cap 1 Nha cung cap 2 Nha cung cap 3

Tén

Dia chi

PbT/fax

Gia (du toan)

Kha ning dap ung

5. D& nghi chon nha cung cép:

bién Bién, ngay  thdng  ndm 20...
Vin phong Nguwoi dé nghi

6. Y kién phé duyét:

Dién Bién, ngay  thdng  ndm 20..
Lanh dao S& duyét
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Pon vi: S& Tai nguyén va Méi trudng Mau sé C22-HD
B0 phén: Ban hanh theo TT 107/2017/TT-BTC

M3 don vi SDNS: 1031867 Ngay 10/10/2017 cta B Tai chinh

GIAY BAO HONG MAT, CONG CU, DUNG CU

Tén con Sb Gia tri
g . Thudi | cong ey, | Ly do
cy, dung cu | Pon vi lwgn - - 4 . v
Stt , 2 ey ; gian sir | dung cu | héng, | Ghicha
bao mat, tinh bao mat, X X
héng héng dung xuat mat
dang
1
2
Cong
Ngwoi lap Ngay  thang nam 201..
(ky, ho tén) Y kién ciia nguoi

phu trach b phan dir dyng
(K)f', ho tén)
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