__UBNDTINHBIENBIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Dic lap - Ty do - Hanh phic

$é: 94L/STNMT-VP Dién Bién, ngay AS thdng 11 ndm 2018

V/v thye hién quy ché co quan.

Kinh gtri: Cac phong, don vi tryc thuge Sé.

Can ctr Quyét dinh So 04/2010/Qb-UBND ngay 31/5/2010 cua Uy ban
nhén dan tinh Dién Bién v& viéc ban hanh quy dinh vé phéan cip quin Iy by may,
bién ché can b, cong chirc, vién chirc nha nudc trén dia ban tinh Pién Bién;

Cin ¢ Quyét dinh 56 93/QD-STNMT ngay 18/11/2012 cua S¢ Tai
nguyén va Mbi trudng vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cia S& Tai nguyén va
Mobi trudng;

Lanh dao s& Tai nguyén va Moi truong yéu cau cac phong, don vi truc
thudc So:

1. Cac phong, don vi truc thudc So t6 chirc quan triét yéu cdu CBCCVC
va ngudi lao dong ngh1em tuc thuc hién Quyet dinh sé 93/QD-STNMT ngay
18/11/2012 cia S& vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cia S& Tai nguyén va
Moi truong.

2. Quan ly CCVC va nguoi lao dong thoi gian lam viéc: hang ngay di, vé
dung thoi gian quy dinh, kh6ng vi pham trong thoi gian lam viée nhu ty tép, lam
viéc riéng, choi dién tir va cac vi pham khéc; thyc hiém nghiém gio lam vige
theo quy ché mdt ngay 8 gi, mot tuén 40 gio. Truong hop 1am thém gid phai ¢6
ké hoach va dugc sy dong y cua lanh dao co quan.

3. Di cdng tac: Can by, CCVC tir cép phé trudng phong va tuong duong
dugc clr di cong tac, trudng phong, thu truong don vi phai bdo cdo ve ndi dung,
thdi gian 1am viéc va dugc sy dong y cia Lanh dao Sé.

4, Nghi phép, nghi viéc riéng: Can bo, CCVC tu clp phé trudng phong va
tuong duong khi nghi phép, nghi vi€c riéng trudng phong, thu truong don vi
phai bao cdo va duge sy dong y ciia Lanh dao So.

5. Bao vé bi mat nha nudce: Céc loai van ban, hd so tai lidu ciia Nha nudc
duge quy dinh 1a Mit, T6i mit, Tuyét mat CCVC khi st dung phai dugc sy

dbng y clia Giam déc S&, ddng thoi ¢ trach nhiém bao vé bi mét cdng tic, béo
vé bi mét céc loai vin ban, tai liéu mat theo dung quy dinh cua phap luét.

6. phong chay, chira chay: Toan thé CCVC va nguoi lao dong néu cao
tinh thin, trach nhiém thyc hién ddy du nghia vu phong chdng thién tai, phong
chdy, chita chay nhim bao vé an toan tai san, vt tu, tai liéu cia co quan theo
quy dinh cia Nha nudc.



7. Ca CCVC di dao tao, boi dudng: phbi hop chit ch& voi Van phong so |
xdy dyung ké hoach dao tao, bdi dudng chuyen mén nghiép vu dé tao ngudn va
nang cao trinh 49, nang lyrc cong chire, vién chiec.

Viée ¢t CCVC di dao tao, bdi dudmg phai can cir vao quy hoach, ké
hoach, tiéu chudn d6i véi timg chic vy, tiéu chudn nghiép vy, timg ngach, b&c,
vi tri viéc lam ma phong, don vi xem xét lya chon cir CCVC di dao tao, bbi
dudng; khong cir CCVC di dao tao dai hoc, cao hoc, trung cép ly luan chinh tri,
cao cp 1y ludn chinh tri ma chua ding ky theo ké hoach dao tao bdi dudng hang
nam.

8. Giao Vian phong S& chu tri phdi hop cac phong, don vi truc thude $&
theo d6i tong hop viéc thuc hién néi quy, quy ché co quan cia cic c4 nhan, cac |
phong, don vi tric thude bao cdo Linh dao S&.

Nhién duge Vin ban nay yéu cau cic phong, don vj truc thude S& nghiém |
tuc thyc hién./.
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