UBND TiNH PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

$& TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6:406/QD-STNMT Dién Bién, ngdy=4pthdng 4 ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, vdn hanh, cip nhit, va khai thac co s& dir liéu dia -
chinh trén dja ban thanh ph6 Pi¢n Bién Phi

GIAM POC SG TAl NGUYEN VA MOI TRUONG TINH PIEN BIEN

Cén cir Ludt Dat dai 2013, |

Can cir Nghi ’d,inh 56 43/201 4{NQ—CP ngay 15 t'hcing 5 ndm 2014 cia Chinh
phui quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu cuia Ludt Dat dai;

Cén cir Thong tw s6 24/201 4/TT-BT. NMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B6
Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

Can cir Théng tw s6 34/2014/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 ndm 2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong quy dinh xdy dung, qudn Iy khai thdc hé thong thong tin.
dat dai,

Cén ctr Thong tw s6 05/201 7/TT _BTNMT ngay 25 thang 4 nam 2017 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé quy trinh xdy dung co so dit liéu dat dai;

Xét dé nghi ciia Gidm déc Vin phong Ding ky dat dai.

QUYET DINH:

Didy 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ny Quy ché quan Iy, vén hanh, cap
nhéat, va khai thac co s dir liéu dia chinh trén dia ban thanh pho Dién Bién Phu.

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong sd, Thu trudng cac phong, don vi truc thudc sd;

Truéng phong Tai nguyén va Méi truomg thanh phd Dién Bién Phu, Giam doc
Van phong ding ky dat dai. Giam dbc chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thanh’
phé Dién Bién Pha, Uy ban nhan dan cac xa phudng va cong chirc dia chinh céc

xd, phuong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UBND TiNH DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
s TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Péc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quan 1y, vin hanh, cip nhit, va khai thac co sé dir liéu dia chinh
trén dia ban thanh phd Di¢n Bién Phi, tinh Di¢n Bién.
(Kém theo Quyét dinh s6:426  /OD-STNMT ngayod thang 4 ndm 2019
cuia Gidm dbe S6 Tai nguyén va Moi truong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh vé Quén Iy, vén hanh, cap nhit va khai thac co so dit
lidu dia chinh trén dia ban thanh phd Dién Bién Phd, tinh Dién Bién.

Piéu 2. Pdi twong 4p dung

1. Cac phong chuyén mén, don vi trye thude S& Tai nguyén va Mbi truong,
Phong Tai nguyén va Moi trudng thanh phd Dién Bién Phu, Uy ban nhén dan va
cbng chire dia chinh x&, phuong trén dia ban thanh phd Dién Bién Phu.

5 Céc th chitc, c& nhan khdc c6 lién quan dén viéc quan 1y, khai thic sir dung
CSDLDC trén dia ban thanh phd Dién Bién Phu. -

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong quy ché ndy, cc tir ngfr dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Dit lidu: 1a théng tin duéi dang ky hiéu, chit viét, chit sb, hinh anh, 4m
thanh hodc dang tuong tu.

2. Co 30 dit liéu dia chinh (CSDLDC): 1a dir liéu vé& 1ap, chinh 1y ban dd dia
chinh, dang ky dit dai, chp Gidy chimg nhan quyén sir dung d4t, quyén s& hiru nha
& va tai san khac gin lién véi dht (sau day goi 1a Gidy chimg nhan), hd so dia
chinh; duoc sép xép, td chic dé truy cép, khai théc, quén Iy va cp nhit thudng
xuyén bing phuong tién dién tir. CSDLBC duoc luu trit, quan ly van hanh theo
mé hinh co s& dit lidu tap trung théng nhét tai S& Tai nguyén va Mdi truong.

3. Ban d dia chinh ding chung: 13 hé théng béan d6 dia chinh sb (file ban dd
dia chinh) dugc chia s¢, phén quyén va su dung théng nhét & ba cép (tinh, huyén
va xd) trong pham vi nganh tai nguyén va mdi truong tinh Pién Bién theo dinh
dang (dgn) chuan phan mam Microstation. Ban db dia chinh ding chung 13 mot
thanh phan cia co s& dif liéu dia chinh.

4 Hé so quét: 1a hé thdng file s6 dinh dang *.pdf cua hd so dia chinh bao
gbm: gidy chimg nhén; ho so dang ky quyén sir dung dAt, quyén s& hiru nha & va
t3i san khéc gén lidn v6i dét; hd so dang ky bién dong &4t dai va cac loai hd so
phap 1y khac c6 lién quan.



5. Trung tim Céng ngh¢ thong tin Tai nguyén va Mai truong:

- La noi tp trung phan cimg, phn mém va céc thanh phén lién quan d& huu
trir va quan ly tap trung hé thong, co s& dir 1idu tai nguyén va méi trudng tinh Pign
Bién.

- Thyc hién cong tac img dung cong nghé théng tin (sau déy goi la CNTT) tai
cac co quan, don vi,’ dam bao k§ thuit va an toan, an niph théng tin cho viéc khai
théc, van hanh hé théng CSDLDC trén dja ban thanh phé Dién Bién Phu.

Diéu 4. Nguyén tic chung

1. Nguyén tic quan 1y, khai théc co sé dit liéu dia chinh.

- Phuc vu kip thoi cong téc quan ly nha nudc va dap tng yéu cau phat trién
kinh t€ - x4 héi, bao dam qudc phong, an ninh;

- Bao dam tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan;

- Bao dam tinh khoa hoc, thuén tién cho khai théc va sir dung;

- Bao ddm tinh c4p nhat kip thoi, thudng xuyén, day da va co hé théng;

- Str dung dix liéu dng muc dich;

- Khai thac va sir dung dir lidu phai thuc hién nghia vy tai chinh;

- Tuén theo céc quy dinh cta phap ludt vé bao vé bj mat nha nudec.

2. Nguyén tic cdp nhit, chinh ly bién dong hé so dia chinh,

- Viéc lap, cap nhat, chinh ly h(‘“), so dia chinh phai qﬁng trinh tu, tha tuc hégnh
chinh theo quy dinh cua phap ludt dat dai. CSDLDC, hd so dia chinh (dang giay)
phai dam béo tinh théng nhét noi dung théng tin gitra thira dat véi Gidy chirmng
nhén va pha hop véi hién trang quan ly, sir dung dat.

- Sl dung céc phan mém Microstation SE, Famis, ViLIS va cac phdn mém
khac (néu cd) do S& Tai nguyén va Mbi truong quy ‘dinh.‘Nghiém cAm viéc sur
dung céac phan meém quan trj co sé dir li¢u hodc cac phén mém khéc cé chirc ning
twong duong dé cap nhat, chinh Iy bién dong lam thay doi cu trac CSDLPC.,

- Nhimng don vi ¢6 chirc nang quan 1y nha nudc vé dét dai duoc phép céap
nhiét, chinh ly bién dong CSDLBC tuy theo chire nang nhiém vu duge giao thi viéc
cép nhat, chinh ly bién dong C$DLBC thdng qua cac hoat dong nghiép vu ctia don
vi chuyén mén phai dam bao day du, chinh xéac thong tin.

3. Kiém tra, giam st céng tac cap nhat, chinh ly bién dong
. - Viée kiém tra giam sat phai dugc thyuc hi¢n thuomg Xuyeén, c¢6 su phan cong
ki€m tra, gidm sat tai don vi thuc hién cip nhit, chinh Iy bién dong. Viéc kiém tra,
g14m sat phai dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

- Viéc kiém tra dugc thuc hién truc tiép trén CSDLDC dang duoc van hanh
va st dung.

- Cong tac kiém tra, giam sat bao gom ca tinh dy du, chinh x4c ndi dung va
céu truc cia viée cip nhat, chinh ly bién dong.

Chwong 11
VAN HANH VA QUAN LY CO SO DU LIEU PIA CHINH



Pidu 5. M6 hinh quén Iy va vin hanh co s dif li¢u dia chinh

CSDLPC thanh phé Dién Bién Phu duoc luu tr¥, quan ly théng nhét, van
hanh theo mé hinh tap trung tai Trung tam Cong nghé thong tin Tai nguyén va
MBsi truong dugc k&t ndi va chia sé dif liéu véi cac may tram cua cac phong thuge
Vian phong Dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong Piang ky dht dai va che x4,
phudng trén dja ban thanh phd Bién Bién Phi.

Cac phong thudc Vin phong Dang ky dAt dai; Chi nhanh Vin phong Dang ky
d4t dai; Cong chirc dia chinh x3, phudng trén dia ban thanh phé Dién Bién Phu
dugc truy cip vao co s¢ dir lidu dia chinh cip tinh théng qua duong truy?:n
(Leased line) dé& khai thac, cAp nhét thong tin d6i v6i cac truomg hop thude thdm
quyén.

Pidu 6. Quan Iy co s& dir liéu dia chinh

Trung tdim Cdng nghé thdng tin Tai nguyén va Moi trudng quan 1y, luu trix
van hanh hé théng méy chi va dudng truyén phuc vy cho viéc duy tri hé thong co
s& dit liéu dia chinh thanh phb Dién Bién Phu.

Vin phong dang ky @4t dai quéan 1y co s¢ dir liéu dia chinh, hd so dia chinh
dang s6, ho so dia chinh dang gidy dugc phan chp quan ly nhu sau:

a) Vin phong dang ky dat dai quan 1y céac tai li¢u gom:

_Ban luu Giy ching nhén; sb cép Gidy chimg nhén d6i véi td chirc, co sO
tén gido, ca nhan nudc ngoai, doanh nghiép ¢6 vén ddu tu nuéc ngoai, to chic
nude ngoai cé chirc nang ngoai giao, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngodi thuc
hién du an dau tu;

- Hé théng hd so thu tuc diang ky cla cac dbi trong thude thim quyén tiép
nhan, thyc hién dang ky dét dai;

- Ban d dia chinh va cac loai ban @3, tai ligu do dac khéc dang sur dung dé
dang ky, cip Gidy chimg nhén; |

- Hé théng s dia chinh dang sir dung, duoc 1ap cho cac déi twong dang ky
thudc thaAm quyén;

- Hb so dia chinh gbe da 1ap qua céac thoi ky khong st dung thudng xuyén
trong quan ly dat dai;

- S6 Dia chinh;

- S6 Muc ké.

b) Chi nhénh Vian phong ding ky dAt dai thanh phd Bién Bién Phi quén ly
cac tai liéu gdm:

- Ban luu Gidy chimg nhén; sb cip Gidy chimg nhan dbi voi ho gia dinh, ca
nhén, cdng déng dén cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duge so hitu nha ¢
tal Viét Nam;

- Hé thdng hd so thu tuc ding ky cua cac d6i tuong thudce thAm quyén tiép
nhan, thyc hién dang ky dat dai; |

- Bén’dck) dia chinh va céc loai ban @d, tai lidu do dac khac sir dung trong déng
ky, cip Giay ching nhén;

- 80 dia chinh duoc 1ap cho cac d6i tugng thude thAm quyén ding ky va sb
muc ké dét dai dang sir dung trong quan ly dat dai;
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- Hé’ so dja chinh d3 14p qua cac thoi ky khéng sir dung thudng xuyén trong
quan ly dat dai;

_ ¢) S¢ Tai nguyén va Méi truong, UBND cac xd, phuong trén dia ban thanh
pho Dién Bién Phu chiuq trach nhiém bao dam cac diéu kién cho viéc quan ly, van
hanh CSDLDC thugc thdm quyén quan Iy cia dia phuong theo phan cAp.

Piéu 7. CAp va quan Iy tai khoan ngudi sir dung

. Cép tai khoan nguoi sir dung:

a) Tai khoan ngudi sir dung dé truy cap vio timg thanh phin CSDLPC théng
qua vigc ding nhdp phan mém ViLIS do Vin phong Diang ky dit dai cung cp
(theo d& nghi bang vin ban cia don vi str dung hé thong) gom: cdc phong, don vi
true thude S&; UBND cdc x4, phuong trén dia ban thanh pho va phai duge sy dong
y cua Giam doc S& Tai nguyén va Moi truémg,

b) Tai khoan nguoi sir dung dugc phan thanh ba (3) loai nhur sau:

- Tai khoan sit dung dé doc (xem) CSDLBC;

- Taikhoan sir dyng dé doc, xem va cip nhat, chinh 1y CSDLBC;

- Tai khoan chinh sira, thiét 1ap hé thong.

Tuy thude vao Chl,:I'C nang, nhiém vu clia timg Phong, don vi, tb Chl,:I'C, ¢4 nhin
co lién quan s& dugc cap tai khoan thich hop nhu trén va dugc cdp quyén truy cap
vao thanh phén co s¢ dir lidu dung véi chirc ning, nhiém vu duge giao.

c) Tai khoan dugc c4p phai duoc dinh danh dén timg nguoi dung cy thé.

d)Mbi ¢4 nhan duge cip mét (01) tai khoan dé ding nhap vio phin mém
VILIS, hé thong file ban dd dia chinh dung chung.

e) Viée cip tai khoan dam bao ddy du, khong dur thira quyén dbi véi mdi ca
nhén tuy theo cong viéc va nhiém vy duoc giao.

f) Truong hop 6 yéu cau thay di vé quyén cua tai khoan thi thu truong céc
don vi phéi ¢6 vin ban giri Van phong Dang ky dat dai dé bdo cdo Gidm dée S&
Tai nguyén va M6i truéng quyét dinh.

g) Nhimng don vij khac duge 8¢ Tai nguyén va Mbi truong giao nhiém vu thue
hién cic dy an lién quan dén viéc xdy dung, hoan thién QSDLDP, tai khodn,
quyén truy cap chi dugc cap khi ké hoach thi cong da dugc cap c6 tham quyén phé
duyét.

2. Su dung va bao quan tai khoan:

a) Ngudi ding ¢6 trach nhiém bao quan tai khoan theo c4c quy dinh vé an
toan, an ninh théng tin.

b) Trudng hop thit thoat tai khodn lam xay ra thiét hai lién quan dén
CSDLBC, nguéi s hitu tai khoan dé s& phéi chiu hoan toan trach nhiém.

3. Khoa tai khoan:

a) Céc tai khodn bj khéa d6i véi nhimg truong hop sau day:

- Tai khoan khéng sir dung qua mét (1) thang;

- Tai khoan méi cép nhung trong vong médt (1) tuin khéng dbi mat khau;

- Tai khoan sir dung mat khéu c6 tinh bao mit yéu (vi dy: mat khau ¢ dang:
123456, abedef, mat khau trung tén vdi tai khoan...);
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_Tai khoan bi phat hién thét thoat; tai khoan cia ngudi thdi viée, nghi viée
theo quyét dinh caa cdp c6 tham quyén;

" Tai khoan sir dung dé cip nhét, chinh 1y bién dong co so dir licu thude cong
trinh khi cong trinh d& dugc nghiém thu. '

b) Truong hop don vi c6 nhén vién luén chuyén cong tac ma cong viéc khong
cin thiét phai sir dung tai khoan da cép, Thu trudng cac don vi phai c6 trach nhi¢m
théng béo cho Vin phong Dang ky dét dai bing Van ban dé béo cdo lanh dao S&
Tai nguyén va Mbi trudng quyét dinh.

Pidu 8. Bao dam an toan co s& dir liéu dia chinh

1. Trung tdm Cong nghé thong tin Tai nguyén va Moi trudng la co quan van
hanh hé théng CSDLDC thanh phd Dién Bién Phu thyc hién cac bién phap quén
1y, nghiép vu va k¥ thuat nhim bao dam an ton, bao mat di liu, an toan may tinh
va an ninh mang theo cac quy dinh sau:

a) Bao dam tinh s&n sang, én dinh va hoat dong hiéu qua cia cac thiét bi luu
rit nhu & clmg may tinh, bang tir, dia tir va cic phuong tién dien wr khac;

b)Sé liéu chn dam bao an toan theo dung cac nguyén tic, dinh dang cdc hé
CSDL, trénh céc hién tugng cb tinh 1am héng cAu tric va ndi dung dir liéu;

’

¢) Bao dam an toan thong tin, chong truy cdp trai phép va chbng thét thodt
thong tin tir hé théng thong tin dit dai bang hé théng tudng lira, phén mém chéng
vi rut.

2. 1& théng thong tin CSDLDC phéi dugc béo dam hoat dong 6n dinh, lién
tuc trong didu kién c6 sy cb v& thién tai, hda hoan va cac sy ¢ khac. Viéc xay
dung hé thong du phong theo quy dinh cua phap luét v& cong nghé thong tin.

Didu 9. Ché db bdo mit co s& dir liéu dia chinh

1. Viée in, sao, van chuyén, giao nhan, truyén dir liéu, luu gifr, bao quan,
cung cAp dit liéu va cc hoat dong khéc c6 lién quan dén dit liéu thude pham vi bi
mat nha nuée phai tun theo quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc.

2. Co quan cung cAp dir liéu dét dai chi tri, phéi hop vai céc don vi c6 lién
quan theo ddi, phét hién nhimg dif liéu khong an toan bao mat dé kip thoi xir 1y.

3. Cén bé, cong chirc, vién chirc (sau day viét tat 1a CBCCVC) va ngudi lao
dong thye hién cép nhat, khai thac co s& dir lidu dia chinh dugc chp quyén truy cap
va cdp nhét trong tirng thanh phan dir li¢u, bao dam viéc quan ly chat ché doi voi
quyén truy cép, cap nhat thong tin trong co s& dit liéu dia chinh.

4. Danh myc tai ligu mat vé dét dai thugc danh myc (3 li¢u bi mat nha pude
dugce quy-djnh tai Quyét dinh ciia Thi tudng Chinh phu vé danh muc bi mat nha
nudc d6 THi méat trong linh vurc tai nguyén va moi trudng va Quyét dinh cta B¢
trrdng B Cong an vé danh muc bi mat nha nude 46 Mat trong Iinh vyc tai nguyén
va moi truong.

Pidu 10. Sao lwu, phuc héi dir liéu

1. Sao luu dir liéu:

a) Dit liéu thudc tinh va dir liéu khong gian cia hé théng CSDLDC phai dugc
sao luu (Backup Online) thuong xuyén va sao luu mot (01) 14n vao 6 dia clng
cudi ngay lam viéc, mét tuan sao luu mot (01) 14n vao & dia quang;
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b) Dit liéu file ho so quét ctia CSDLDC phéi dugc sao vu mét (01) thang mét
(01) lan vao thiet bi Itru trir phut hop ma van phéi bao dam tinh an toan cua dir liéu
(6 thé lwu trir vao 8 dia cung);

q) Dir lit;éu file ban dé dia chinh phai duge sao luu mdt (01) tudn lam viéc mot
(01) lan vao 6 dia cig; hai (02) tudn mét (01) 1n vio dia quang;

d) Toan bg co 56 dit lidu dit dai thyc hién sao Iy mdt (01) thang mét (01) IAn
vao thiét bi luu trir phu hop.

e) Viéc sao luu dit liéu dwoc thye hién tai Trung tdm Cong nghé théng tin Tai
nguyén va Méi truong .

f) Sao Iwu hang tuan duge thyc hién vao ngay lam viée cubi cung (thir 6), sao
luu hang thang dugc thyc hign vao ngdy lam viée dau tién cua théng, sao luu hang
nam thyc hién vao tuan lam viéc cudi cing cia nam.

g) Dix ligu sao luu hang tuin phai duge Iuu trir tdi thidu trong 3 thang; sao luy
hang thang phai duoc luu trir tdi thidy trong 1 ndm; sao luu hang nam phaj dugc
lwu tri¥ vinh vién va sao lwu digc Iuu trit it nhét trén 2 thiét bi Iy tri;

2. Phuc héi dir liéu

a) Viéc phuc hoi dir ligu duge thuc hién trong truong hop xay ra sy cd mét dit
ligu;

b) Ban sao Iuu sir dung dé phuc héi dir lidu 13 ban sao luu gin nhit trudc thoi
diém sy cd x&y ra;

¢) Moi thao tic phuc hoi phai dugc ghi nhat ky trén s6 gidy va cé bao cdo cu
thé cho Ianh dao S& Tai nguyén va Méi truong,

Piéu 11. Tam ngwng van hanh, xi ly sw ¢

1. Théng bao tam ngung van hanh

Trong trudng hop can thiét phai tam ngung van hanh (tam ngung chi dong)
CSDLDC dé bao dudng, bao tri, nang cap ha tang ky thuat cong nghé thong tin.
Trung tdm Céng nghé théng tin Tai nguyén va M6i truong lap ke hoach thye hién
trinh lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong phé duyét. Thong béo cong khai dén
cac ddi twong quén 1y, khai thac sir dung CSDLDC, thodi gian cham nhét 1a 07
ngay lam viéc trude thoi diém tam ngung hé thdng.

2. Théng béo sur cb

Khi don vj phét hién ra sy cb va say ra sy ¢ dé nghj bao cdo vé Trung tam
Cong nghé thong tin Tai nguyén va Méi trudmg dé don v kip thoi kiém tra va xir
ly.

3. Xir ly nhanh sy ¢6: Trong truong hop van hanh CSDLDC c6 xay ra su cd,
Trung tdm Céng nghé théng tin Tai nguyén va Moi truong cé trach nhiém:

2) Thong bio cac don vi sir dung co sé dir liéu tam dimg thyc hién dé giai
quyét su cd

b) Ngung vén hanh khai théc, st dyng mét phin hodc toan b CSDLBC;

c) Phéi hop véi céc‘ phc‘mg, dgn vi, tb chire, ca nhén co I’ién’quan thue hién
céc bién phap k¥ thuat can thiét dé ngan ngira cac sy ¢o co the tiép tuc xay ra va
dam béo an toan cho ngudi va CSDLDC:
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d) Lap bao céo nhanh sy cb.

) Ty theo mitc d6 ciia sy ¢, nhan vién vin hanh bo cdo kip thot dén lanh
dao Trung tam Cong nghé thong tin TN&MT dé xir 1y, néu vugt qué kha nang XU
ly phai bao cao lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong.

f) Bao vé hién trudng, trir truong hop phai gidi quyét khén cdp dé han ché
thiét hai.

¢) Huéng dan, xir 1y nhanh chong, kip thoi cac 181, su cb lién quan dén cong
tac cap nhdt, chinh 1y bién déng, quan 1y, vén hanh va khai thac CSDLDC.

4. Khic phuc su cb

Viéc khic phyc su ¢ va phuc hdi dir litu do Trung tAm Cong nghé théng tin
Tai nguyén va Moi truong chiu trach nhiém trén co s& phan céng phu trach tuy
theo mitc dd sy cb va dit lidu phai phuc hoi nhung phai dam bao nguyén tic nhan
vién van hanh khong tu ¥ phuc hdi di lidu theo quy dinh sau:

a) Viéc khic phuc su cb va phuc hdi dit liéu phai dugce thyc hién nhanh nhét
c6 thé d dua hé théng trd lai hoat dong; trong truong hop su c6 mit dit lidu dugc
thuc hién trong ngay lam viéc, ti da khong qua hai (02) ngay lam viéc tinh tir thoi
diém phat hién su c6;

b) Viéc khac phuc su cb trong trudmg hop su cb dén mirc hong hoc hé quén tri
co s& dit lidu, hé didu hanh, ph:‘in cung, phﬁn mém... s& thuc hién trong hai (02)
ngay lam viéc, t6i da khéng qua ndm (05) ngay tinh tir thoi diém phat hién su cb.
Trudong hop sy cb qua phuc tap, khdng thé giai quyét dugc trong ndm (05) ngay
Jam viéc thi Trung tdm Cong nghé théng tin Tai nguyén va Mai trudmg phai bao

c4o lanh dao S& Tai nguyén va Méi truong chi dao khic phuc.

Chwong 111
KHAI THAC, CUNG CAP THONG TIN

Pidu 12. Cac hinh thitc khai thac, cung cap théng tin

1. Tra ctru trye tuyén CSDLDC qua mang internet, cong thong tin dién i,
dich vu tin nhin SMS.

2. Trich luc ban db dia chinh, trich sao ho so dia chinh.

3. Sao thong tin chiét xuét tir CSDLDC vao thiet bi nhé.

4. Khai thac, cung cap théng tin CSDLDC thong qua phiéu yéu cdu hodc van
ban ciia co quan co thAm quyén.

5. Viéc khai thac CSDLDC phai tra phi, chi phi khai thac dit liéu va str dung
tai liéu dat dai theo quy dinh ctia phép ludt, trir cac truong hop quy dinh tai Khoan
6 Diéu nay.

6. Truomg hop cung cap dit lidu dja chinh dé phuc vu cho cac muc dich quéde
phong va an ninh, phuc vu yéu cau tryc tiép ctia lanh dao Dang va Nha nudc hodc
trong tinh trang khan cap, co quan cung cap dir liéu dia chinh c6 trich nhiém tb
chirc thuc hién theo chi dao ctia Thu truéng co quan, khéng thu phi khai thic va st
dung dir liéu dja chinh,



Diéu 13. Ni dung khai thac, cung cip théong tin

1. Trudng hop tra ciru tryc tuyén tr do trén mang:

- Théng tin thuge tinh dja chinh gdm: s8 hidu thira, s6 higu to ban db dia
chinh; dién tich; muc dich sir dung dat dugc giao, dugc thué hoic duge Nha nude
cong nhan guyér; sur dung; di ding ky hay chua ding ky; da cap Gidy chiing nhén
hay chua cap Giay chimg nhan; |

2. Trudng hop cung cAp théng tin dif liéu dia chinh theo nhu ciu:

-Déi véi ngudi str dung dét ¢4 nhu ciu thi duoc cung cap cac théng tin vé dit
li¢u dja chinh doi véi thia dét thude quyén sir dung va tai san gin lién voi dét
thugc quyén sé hiru c6 trong CSDLDPC;

- Uy ban nhan dan, co quan quan 1y dit dai, Thanh tra nha nudc, Toa an nhan
dan c4c cip ¢6 nhu ciu sir dung théng tin dit dai dé thuc hién nhiém vu duoc giao
thi dugc cung cép cac thong tin dir 1iéu dét dai c6 trong CSDLDC;

- Céc t6 chire, ca nhan khac c¢6 nhu ciu thi duoc cung cép cac thong tin dir
ligu dat dai c6 trong CSDLDC trir cdc théng tin dix lidu thira dét sau day:

+ Tén co quan, don vi quéc phéng, an ninh;

+ Théng tin vé gidy to phap nhan, nhan thin va dia chi cia nguoi st dung
dat, chit s& hitu tai san gén lidn voi dat;

+ Thong tin toa d¢ thira dit;

+ Hb so clp Gidy chimg nhan (dfr liéu quét Gidy chimg nhén va cic gidy tor
phap Iy vé quyén sir dung dét);

+ Ho so dang ky thé chp bing quyén sir dung dAt, quyén sé hiru tai sin gén
lién véi dat.

Diéu 14. Nhirng truimg hop khong cung cip dir ligu
1. Van ban, phiéu yéu cu cung cip dit lidu ma ndi dung khéng rd rang, cy thé;
yéu ciu cung cip dir li¢u thudc pham vi bi mat nha nuéce khéng ding quy dinh,

2. Van ban yéu cau khéng c6 chit ky cta ngudi cé thim quyén va dong dau
xdc nhan d6i véi td chtre; phiéu yéu ciu khong c6 chir ky, tén va dja chi cuthé cua
cd nhin yéu cau cung cap dir liéu.

3. Muc dich sir dung dix liéu khéng phu hop theo quy dinh ctia phép luat.

4. Khéng thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Diéu 15. Thim quyén cung caAp CSDLPC

1. Van phong dang ky dét dai thuc hién cung c4p dir liéu dia chinh theo quy
dinh tai Khoan 2, 3, 4, Piéu 12 cia Quy ché nay. Truong hop cac théng tin cin
cung cap hién chua cé trong CSDLBC thi Vin phong ding ky dat dai phdi hop vai
Trung tdm Coéng nghé théng tin Tai nguyén va Moi truomg thyc hién cung cap
thong tin theo cdc quy dinh hién hanh. .

2. Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai thanh phd Pién Bién Phi thuc hién
cung cip théng tin vé dir liéu dia chinh ciia dia phuong theo quy dinh tai Khoan 2,
4 Piéu 12 ctia Quy ché nay.



3. UBND cép x4 chi dugc cung chp thong tin d4t dai dudi cac hinh thic tra
cru thdng tin, trix cic thong tin thudc danh muc bi mét nha nuéc khong dugce phép
cong bd.

4. Thu tuc cung cAp thong tin dugc thyc hién theo cac quy dinh hién hanh.

5 T4 chirc va cé nhan khai théc thong tin CSDLDC phai nop tidn str dung
thong tin va tién dich vy cung cap thong tin theo quy dinh.

Chwong IV
CAP NHAT, CHINH LY BIEN PONG HO SO DIA CHINH,
O sG DU LIEU PIA CHINH

Pidu 16. Cap nht, chinh 1y bién ddng hd so dia chinh, CSDLDC

1. Tai liéu hd so dia chinh phai cap nhat, chinh ly bién dong va can clr phéap
ly dé cap nhét, chinh 1y

Céc tai lidu hd so dia chinh phai cap nhit, chinh ly bién ddng va cin cir dé
cap nhat, chinh ly, trinh ty, thdi gian cap nhét, chinh ly trong c4c trudng hop bién
dong dugc thyc hién theo quy dinh tai Didu 24, Didu 25, Chwong V, Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B6 Tai nguyén va Mai trudng, quy dinh
v& hd so dia chinh (sau dy goi tat 13 thong tu s& 24/2014/TT-BTNMT) v hudng
dan tai quy ché nay.

> Mirc d4, thn suét thuc hién cap nhét, chinh 1y co s dir ligu dia chinh

D& véi co s dit liéu dia chinh, viéc cap nhat, chinh Iy thong tin duge thyre
hién lién tyc, thudng xuyén ngay trong qué trinh giai quyét thu tuc hanh chinh vé
dit dai d6i véi m3i truomg hop va phai dugc hoan thanh truéce khi trao Gidy chimg
nhan cho ngudi duge cép Gidy chimg nhén;

4. Kidm tra viéc cap nhat CSDLDC

Céac don vi 1am nhiém vy xay dung, tich hop co s& dir liéu theo don vi hanh
chinh cap x4 phai c6 trach nhiém kiém tra, ra soat lai toan bd théng tin di dugc
phat hién, chinh sira va cdp nhat vao hién trang hd so dia chinh trudc khi nhép
chinh thirc vao co s& dit liéu dia chinh. Két qua cip nhét phai cho phép cac bién
déng tiép theo dugc thyc hién tryc tiép trén hé théng co s dit liéu ngay sau khi
san pham dugc nghiém thu va dua v3o vén hanh.

Vian phong dang ky dét dai, Chi nhanh van phong dang ky d4t dai thanh phd
Pién Bién Phu hang thang td chirc kiém tra thudng xuyén dbi véi co sa dir ligu dia
chinh d3 dugc cap nhét.

Didu 17. Trach nhiém cip nhat, chinh I bién dong ho so dia chinh co s&
dit lidu dia chinh '

1. Vin phong dang ky dat dai: cap nhét, chinh ly bién dong CSDLDC, cép
nhat, chinh 1y bién déng hd so dia chinh doi v6i céc thira dht cia céc td chirc, co
sO ton gido, ca nhan nudc ngoai, t6 chitc nudc ngoai ¢o chirc niing ngoai giao,
doanh nghiép c6 von dAu tr nude ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai
thye hién dy an déu tu. '



2. Chi nhanh Vian phong dang ky déat dai: cdp nhat, chinh ly bién déng
CSDLDC, cép nht, chinh 1y bién dong ho so dia chinh déi véi cac thua dit cim
cac hd gia dinh, ¢4 nhén, cdng df‘)ng dén cu va ngudi Viét Nam dinh cu & nudce
ngoai s& hiru nha & tai Viét Nam.

3. Péi véi cic phuong, xa can cif vio co ¢ dit liéu cdp nhat hd so dia chinh:
Ban d6 dia chinh (ban gidy), sé dia chinh, sé muc k&, s6 theo ddi bién dong va céc
ta1 liéu khac ¢é lién quan theo quy dinh. Pugc quyén truy ¢ép vao co s& dir 1iéu
dia chinh (theo phan quyén) trong qua trinh quén ly dat dai trén dia ban néu phat
hién ¢6 sai sét thi giri thong tin va cin et dé chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thanh phé Dién Bién Phii kiém tra cap nhét b sung vdo dir liéu hoic kiém tra bio
c4o theo thdm quyén,

Diéu 18. Trinh twr cap nhdt, chinh Iy bién dong hb so dia chinh, CSDLDC

I. Truong hop dang ky dat dai, tai sin gén lidn véi dét thudng xuyén, ké ca
ding ky 1an diu va ding ky bién ddng, duoc cdp nhat, chinh Iy hd so dia chinh nhu
sau:

- Cap nhit, chinh Iy hé so dia chinh sé gén vei qué trinh thuc hién thi tyc
dang ky theo trinh ty;

- Cap nhét théng tin ding ky va quét gidy 1o phip Iy vé quyén sit dung dit,
quyén quan ly dit, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat (néu ¢d) sau khi tiép nhan
hé so hop 1¢;

- Cép nhit két qua chinh Iy ban dd dia chinh hoac trich do dia chinh thira d4t
va 56 muc ké dét dai déi véi truong hop phai do dac dia chinh;

- Cap nhat két qua kiém tra hd so sau khi hoan thanh kiém tra theo thim
quyen;

- Cép nhat théng tin vé thue hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dit
sau khi nhan duoc chimg tir ndp nghia vu tai chinh hodc van ban cua co quan thim
quyén v& viéc ghi ng hodic mién, giam nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Quét va nhip b6 sung théng tin vao hé so dia chinh vé Giéy chimg nhan da
ky cip hogc da x4c nhan thay déi: truong hop dang ky 1an dau va khéng ¢ nhu
cau hosc khéng di didu kién hozc khéng thugc trudng hop cép Gidy chimg nhén
thi nhdp b sung thong tin theo quy dinh déi véi trudng hop khéng cép Gidy
ching nhan;

- Kiém tra viéc cép nhat, chinh ly; trich xuét vao sé dia chinh va ky duyét
trang sb dia chinh d3 lap hodc chinh ly;

2. Trudng hop cép lai Gidy chimg nhén bj mét thi thuc hién cip nhat, chinh ly
hé so dia chinh gin véi qua trinh thye hién thi tuc theo trinh tu:

a) Cap nhat théng tin v& tinh trang mét Gidy chimg nhén vao s dia chinh sau
khi tiép nhan don d& nghi cAp lai Gidy chimng nhin bj mat;

b) Quét hodc sao va nhip bd sung théng tin vao hd so dia chinh vé quyét dinh
hiy Gidy chiig nhan bj mét va cp lai Gidy chung nhén truée khi trao cho nguoi
duogce cip;

¢) Kiém tra viéc cp nhét thong tin, trich xuit vio sé dia chinh va ky duyét

ke
A

trang s dia chinh d chinh [y.
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3. Truong hop chp doi Gidy chimg nhén hodc dinh chinh Gidy ching nhén da
cAp thi cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh theo trinh ty:

a) Thuc hién cép nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh gén v6i qua trinh thue
hién thd tuc theo trinh ti:

- Nhép théng tin ding ky cap doi Gidy chimg nhan hodc dinh chinh Gidy
chimg nhan; quét Gidy chimg nhén da cAp sau khi tiép nhén ho so hop 1 ddi voi
truong hop chua quét;

_ Nhap két qua kiém tra hd so sau khi hoan thanh kiém tra theo thim quyén;

_ Quét va nhap bd sung thdng tin cap ddi Gidy chimg nhén, Gidy chimg nhén
da duoc dinh chinh truée khi trao cho nguoi dugce cép;

_ Kiém tra viéc cap nhat thong tin, trich xuit vao s dia chinh va ky duyét
trang s6 dia chinh da 1ap;

4. Viéc cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh déi véi truomg hop quy dinh tai cac
Khoan 1, 2, va 3 Diéu nay phai hoan thanh truéc khi trao Gidy chig nhan cho
ngudi duoc cAp va trong thoi gian khong qua 03 ngay lam vic ké tir ngay ky cap
Gidy chimg nhén ho#c ngay xdc nhdn thay d8i vao Gidy chimg nhan da cap hodc
ngay hoan thanh viéc kiém tra hd so ding ky d6i véi truomg hop khong co nhu cau
clp Gidy chimg nhén hodc dang ky d4t duogc giao quan 1y.

Chuong V
TRACH NHIEM CUA CAC PON VITRONG QUAN LY, KHAI THAC SU .
DUNG, CAP NHAT, CHINH LY BIEN PONG HO SO PIA CHINH, CO SO
p( LIEU P1A CHINH

Pidu 19. Trach nhiém cia Trung tAm Cong nghé thong tin Tai nguyén va
Mbi trudng

1. Phéi hop véi Van phong dang ky dét dai hudng din, theo doi, kiém tra tinh
hinh thye hién Quy ché nay. '

2. Quén 1, van hanh h¢ théng ha tang kg thujt thong tin, phin mém hé¢ diéu
hanh, phan mém hé théng, phén mém {mg dyng, quan tri, luu trd, van hanh hé
théng dir liéu, dam an toan, an ninh, bao mét thong tin cho co so di¥ liéu dia chinh
thanh phd Dién Bién Phu.

3. Quan trj CSDLDC tap trung, dam bao hé théng hoat dong thong subt.

4. Xay dung quy trinh, céc bién phap xir ly khén cép trong nhimg tinh hudng
cu thé. Lap bd phan chuyén trach va phén cdng nhiém vy cu thé ddi v6i timg cén
bo chuyén trach trong quan 1y, vén hanh hé théng thong tin, co s& dit ligu dia
chinh.

6. T4 chirc sao luu du phong thudng xuyén co s& dit lidu dia chinh va phyc hoi
hé thong khi gép sy ¢o. :

7. Du kién nhu clu, xay dung ké hoach duy tri hoat &dng CSDLDC tdp trung
hang nam.
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8. Chu tri, phéi hop véi cic don vi lién quan trang bj c4c kién thirc an todn
thong tin co ban cho can b, cong chirc, vién chirc tnrée khi cap quyén truy nhap,
vén hanh, khai thic sir dung ha thdng théng tin, co s¢ dit liéu dia chinh tap trung,

Diéu 20. Trich nhiém cita Vin phong ding ky dit dai

1. Theo ddi, kiém tra tinh hinh thuc hién Quy ché nay.

2. Ch tri, phbi hop véi Trung tAm Cong nghé théng tin Tai nguyén va Méi
trudng kiém tra, giam sat sur dung,’ van hanh trang thiét b phuc vu hé théng
CSDLDC tai cdc don vi duoc phén cap sir dung,

3. Phéi hop véi Trung tdm Céng nghé théong tin Taj nguyén va Méi truomg
quan tri CSDLDC tap trung, d4m béo hé théng hoat dong thong suét.

4. Khai théc, cip nhit, chinh 1y bién dong thuong xuyén hd so dia chinh,
CSDLDC theo quy dinh. Chiu trach nhiém truéc lanh dao S¢& Tai nguyén va Moi
trudmg vé do chinh xdc ctia ndi dung dit liéu dugc cap nhat, chinh Iy bién dong.

>- Bao cdo tinh hinh cap nhat, chinh Iy bién dong CSDLBC khi ¢ yéu cu ciia
S& Tai nguyén va Mai truong.

6. Khai thic, cung cdp thong tin, dir liéu tir co so di liéu dia chinh.

7. Du kién nhu cau, xay dung ké hoach duy tri hoat dong Co s¢ dir liéu dia
chinh hang nim.

8. Thudng xuyén dén déc kiém tra dé dam bao cdng tac quan 1y, cap nhat,
chinh ly bién déng co so dir liéu ding quy dinh, khong ¢4 sai s6t hodic mat co so diy
ligu. Df‘)ng thoi, d& xuit khen thudng can bd thuc hién quan ly, cdp nhat, chinh ly
bién dong CSDL diing théi gian, dam béo co so dit lidu ddy du, chinh xac.

9. Chiju trdch nhiém trudc linh dao S& Tai nguyén va Mai trudng vé do chinh
Xac, tin cdy cia CSDLDC.

Piéu 21. Trich nhiém cita Chi nhanh Vin phong diing ky dit dai

1. Xac dinh 13 chic nang, nhiém VU, cac vi tri chirc danh chuyén mén dé dap
g yéu cu nhiém vu khai thic sir dung, cip nhat, chinh Iy bién dong ho so dia
chinh, CSDLBC.

‘2. Thong qua ha ting mang truyén sb liéu chuyén dung, truy cap truc tiép vao
CSDLBC cfp tinh dé tac nghiép déi véi dir licu thuge tham quyén. Céc dich vy cong,
cac théng tin chia sé v6i cac nganh khac, phuc vu nhu gﬁu tra ciru thong tin cia nguoi
dan va 16 chirc. Quan Iy CSDLDC, ban dé dia chinh, 86 dia chinh, S6 myc ké dit dai,
S6 theo ddi bién déng dét dai hién c6 tai don vj.

3. Cap nhdt, chinh Iy bién déng thuong xuyén hé so dia chinh, ban d6 dia chinh
dung chung va CSDLBC. Chiu trach nhiém trude lanh dao Vin phong ding ky dat
dai, S& Tai nguyén va Mbi trudmg vé do chinh xéc cuia néi dung dir liéu dugc cip
nhit, chinh Iy bién déng,

4. Thuc hién cdc thi tuc hanh chinh lién quan dét dai theo thém quyén, scan
(quét) gidy chitmg nhan va gidy t& kém theo (theo quy dinh) vao CSDLDC dang quan
Iy vin hanh; quan 1y ban hru, ban sao gidy chimng nhin va c4c gidy t¢ khac trong qua
trinh thyuc hién nhiém vu theo quy dinh.

5. Thudng xuyén don dbc kidm tra dé dam bao cong tac quan ly, cap nhét, chinh
Iy bién dong co sé dir lidu dung quy dinh, khéong dé sai sot hoic mét co s¢ dit ligu.
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Déng thoi, d& xuét khen thudng can bd thuc hién quén 1y, cap nhét, chinh ly bién
dong co s dir ligu ding thoi gian, dam béo co so dif liéu day du, chinh xac.

6. Cung cAp thong tin, dir lidu dia chinh tai dia phuong theo phén c&p quan 1y hd
so dia chinh.

Didu 22. Trach nhiém ciia cong chirc dia chinh cip x3

Quan 1y, cap nhét, chinh Iy bién dong 1 so dia chinh va céc tai liéu khéc co lién
quan theo thong bo cip nhét, chinh ly bién dong ciia Vin phong dang ky dht dai, chi
nhénh Vin phong dang ky dat dai thanh phé Pién Bién Phu.

Pidu 23. Trach nhiém cia cin b, cong chire, vién chire trong cac co
quan don vi

Chép hanh nghiém cac quy ché ndi bd, quy trinh v& an toan, an ninh thong tin
ctia S& Tai nguyén va Moi truong cling nhur cic quy dinh khéc cia phap luat. Nang
cao ¥ thic, trach nhiém dAm bao an toan, an ninh thong tin tai don vi; '

Khéng dugc cap nhét, chinh 1y bién dong, chia sé, cung cip co s& dit liu dia
chinh ngoai quyén dudi bt ky hinh thirc nao;

Khi phat hién co sy cb phai béo ngay véi bd phan, cén bd chuyén trach cong
nghé théng tin, lanh dao don vi dé kip thoi ngéin chan, xUr ly;

Hudng mg, tham gia cac chuong trinh déo tao, hoi nghi, hoi théo v& an toan, an
ninh thong tin do céc cép t6 chirc.

Didu 24. Xir Iy trach nhiém

1. Khen thuong

Trudng hop cén bd, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong thuc hién tét cac
quy dinh d duge néu tai Quy ché nay, c6 thanh tich Xuét sic trong cong viéc, hoan
thanh tét cac nhiém vu duge giao s&€ duoc lanh dao Trung tdm Cong nghé thong tin
Tai nguyén va Mai truomg, Van phong dang ky dit dai, S& Tai nguyén va Moi
trudng Xem xet quyét dinh khen thuéng phu hop voi cac quy dinh hién hanh.

2. X 1y vi pham

Céan b, cong chuc, vién chic va ngudi lao dong chuyén trach thuc hign cong
tac quan 1y, cap nhat, chinh ly bién dong CSDLDC phai nghiém tic tudn thi quy dinh
v& an toan dif lidu, bao méat théng tin va cac ndi dung cua Quy ché nay.

Trutmg hop thyc hién khong ding dAn dén 1am sai léch, hu héng cac thong tin,
ndi dung thé hién trong CSDLDC thi s€ bi xir 1y ky luat. Hinh thirc xtr 1y, ky ludt do
Hoi ddng thi dua khen thudng cua co quan, don vi quan ly nhan sy d6 xem xét quyét
dinh hinh thie ky luat phu hop v&i cac quy dinh hién hanh.

Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 25. TS chire thye hién

| Giao Giam déc Van phong dang ky dat dai, gidm doc Trung tdm Cng
nghé thong tin Tai nguyén va Mdi truong, chiu trach nhiém hudng dén, theo
doi, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.
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2. Phong Tai nguyén va Méi treong thanh phé Pién Bién Phi phdi hop clng
Uy ban nhin din cac xd, phuong chiu trach nhiém trién khai cho, cong chirc dja
chinh cép x3 thuc hién Quy ché nay.

3. Chénh Vin phong S8, Trudng cac phong chuyén mén, Thg trirong cac don
vi trye thude Sé Tai nguyén va Méi trudng; trong pham vi, chirc ning, nhiém vy,
quyén han ctia minh chiu trach nhiém té chic thire hién Quy ché nay.

quan, t6 chc, ¢4 nhan phan 4nh kip thoi vé S& Tai nguyén va Mai truong dé xem
x€t, quyét dinh./.

4



