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SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Pjc lap - Tu do - Hanh phic
S6:101 /STNMT-VP Dién Bién, ngay % { thdng 01 ndm 2018
V/v: Béo céo tinh hinh viéc chinh Iy tai ligu luu
trit.

Kinh giri: Céc phong, don vi thudc S¢.

Thyc hién Quyet dinh s6 1320/QD-UBND ngay 29/ 12/2017 cia UBND
tinh Pién Bién vé v1¢c thu tai lidu ¢6 lién han tir ndm 2012 tré vé trude cia 15
co quan thugc ngudn luu hd so, tai liéu vao luu trit lich sir tinh Pi¢n Bién giai
doan 2017-2022.

Ngay 25 théng 01 niim 2018 S& Noi vu c6 viin ban 6 121/SNV-CCVTLT
v& viéc bao cdo tinh hinh viéc chinh Iy tai lidu huu tri.

Pé ¢6 co s& bao céo tinh hinh viée chinh 1y tai liéu luu tri, két qua da lam
duge trong v1¢c thu thép, chinh ly khoa hoc tai liéu luu trix, nhu'ng tdn tal, kho6
khiin va dé xuét, kién nghi gu1 s& ndi vy tong hgp va hu'ong din, thong nhét thoi
gian, quy trinh thu tai ligu c6 thoi han béo quan vinh vién vé kho Luu trit lich sir
tinh. D& nghi cac phong, don vj thudc s& thyc hién cdc ndi dung sau:

- Ra sodt, thong ké toan bd hd so, tai li¢u cua don vi minh dang quan ly,
luu trir; thanh phén hé so, tii liéu theo QP s6: 920/QD-UBND ngay 29/9/2015
ctia UBND tinh Dién Bién (gui kém).

- Phan loai céc hd so, tai lidu di chinh ly hoan chinh, d& chinh ly so bd, va
chua chinh Iy thdi gian tir nim nao dén nam ..

- Béo cdo phuong phép quan ly hd so, tai liéu Iuu trit, nhitng ton tai, khé
khin vuéng méc trong qué trinh quan ly, thu thap, chinh ly tai ligu.

- Sau khi ra sodt, thong ké va phan loal dugce cac hd so, tai lidu. Lép danh
muc cic loai hd so, tai liéu tring thira, hét gia tri d8 1am thn tuc tiéu iy theo
quy dinh cua phép luét.

- Thyc hi¢n vige sao luu, quét dbi v6i nhimg hd so tai lidu cén thiét
thudng dung d& phuc vy cho céng tac ciia S& va céc phong, don vi tryc thude.

- Cac phong, don vi béo céo va 1ap ké hoach thuc hién céc ndi dung néu
trén giri vé& Trung tim Cdng nghé théng tin tai nguyén va méi trudng tdng hop
trudc ngay 04/2/2018.

Giao Van phong S¢ phox hop véi Trung tim Cong nghé théng tin tai
nguyén va m01 trudng dén déc, kiém tra, huéng din viée thyc hién, bao cdo
Lanh dao s& vé tinh hinh thuc hién cong tac luu trit, bio quin hd so tai lidu cua
céc phong, don vi thude Sé.
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SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Dic lap - Ty do - Hanh phiic
$6:101 /STNMT-VP Dién Bién, ngay % A thdng 01 ndm 2018
V/v: Béo céo tinh hinh viéc chinh 1y tdi li¢u hru
trir.

Kinh giri: Céc phong, don vi thuge Sé.

Thyc hién Quyét dinh sé 1320/QD-UBND ngay 29/12/2017 ciia UBND
tinh Dién Bién vé viéc thu tai lidu c6 lién han tir ndm 2012 trd vé trudce cia 15
co quan thude ngudn hru hd so, tai lidu vao luu trir lich sir tinh Di¢n Bién giai
doan 2017-2022.

. Ngay25 thang 01 nim 2018 S& Noi vu ¢6 vén ban s6 121/SNV-CCVTLT
vé viéc bdo cdo tinh hinh viéc chinh ly tai liéu luu trir.

D& c6 co s béo céo tinh hinh viée chinh 1y tai ligu luu tri, két qua dd lam
duoc tron% viéc thu thdp, chinh 1y khoa hoc tai li¢u hru trd, ghﬁng ton tai, khé
khin va d& xudt, kién nghi giri s& ndi vy tdng hop va huéng dan, thong nhét thoi
gian, quy trinh thu ti li¢u c6 thoi han bao quan vinh vién vé kho Luu trit lich st
tinh. D& nghi cic phong, don vi thuge s& thyc hién céc ndi dung sau:

- Ré sodt, tpén ké toan b hd so, tai ligu cua don vi minh dang quén ly,
Iru trir; thanh phén ho so, tai lidu theo QP s6: 920/QD-UBND ngay 29/9/2015
ciia UBND tinh Pién Bién (gui kém).

- Phén loai céc hd so, tai 1iéu 44 chinh I hoan chinh, d chinh ly so b, va
chua chinh 1y thoi gian tir nim ndo dén ndm ...

- Béo céo phuong phép quan ly hd so, tai lidu luu trit, nhimg tdn tai, khé
khiin vudng méc trong qué trinh quén 1y, thu thap, chinh ly tai liéu.

- Sau khi ra soét, théng ké va phan loai dwoc cac hé so, tai ligu. Lap danh
muc cac loai hd so, tai liéu tring thira, het gia tri dé 1am tht tuc tiéu huy theo
quy dinh cta phép ludt.

- Thyc hién vige sao luu, quét d5i v6i nhimg hd so tai liéu cin thiét
thudng ding dé phuc vy cho cong tic cla S& va cac phong, don vi trirc thude.

- Céc phong, don vi bao cdo va lap ké hoach thyc hién cc ndi dung néu
trén giri v& Trung tim Cdng nghé thong tin tai nguyén va mdi trudng tong hop
trwde ngay 04/2/2018.

Giao Vin phong S¢& pl}c‘)i hop véi Trung tdm Coéng nghé théng tin tai
nguyén va mdi trudng dén doc, kiem tra, huéng din viéc thyc hién, béo cdo
Lanh dao s& v& tinh hinh thyc hién cong tac luu trit, bio quin ho so tai liéu cla
céc phong, don vi thuge S6.
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trién khai thyc hién dam bao céc ndi dung theo yéu céu*‘/

Noi nhin;:

- Nhu trén;

- L&nh dao Sé&;
-Luwu VT,

Biti Chiu Tuén
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TINH PIEN BIEN DPjc 1ip - Ty do - Hanh phic
8é: 0 /QP-UBND Dién Bién, ngay 029 thdng 9 nim 2015
- . QUYET PINH

V& vige Ban hinh Danh myc thanh phin h3 so, tai ligu
ciia cic co quan, t chirc thuje ngudn ndp luu
vao hru trit ljch sir tinh Dién Bién

UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Cin ctt Luat T3 chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cin cir Lugt Luu trit d8 duoc Québc héi nuéc Cong hoa x4 hoi chir nghia
Viét Nam khéa XIII, ky hop thir 2 théng qua ngdy 11/11/2011;

Cén cir Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngdy 03/01/2013 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cta Luat Luu trix;

Cén ¢t Théng tir s6 09/2011/TT-BNV ngdy 03/6/2011 ciia B§ Néi vy quy
dinh thoi han bdo quan tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat d6ng clia céc co
quan, t& chirc;

Cin ctr Théng tu s6 13/2011/TT-BNV ngdy 24/10/2011 ciia B§ Néi vu
quy dinh thdi han bio quin tai liéu hinh thinh trong hoat dong cia UBND cac
tinh, thinh phé tryc thufc Trung vong;

Cén cr Quyét dinh s6 312/QD-UBND ngay 21/04/20_15 ctia UBND tinh
Dién Bién v& viéc ban hanh Danh muc sb 01 céc co quan, td chirc thude nguén
ndp luu tai ligu vao Luu trit lich st tinh Pién Bién;

Cén cir Quyét dinh s§ 949/QD-UBND ngay 18/10/2012 ctia UBND tinh
Dién Bién vé viéc ban hanh Danh muc s6 02 cic co quan, to chic thudc nguén
ndp hru tai lidu vao L trit lich sir tinh Pién Bién;

Xét d8 nghi clia Gidm déc S& Noi vy tai to trinh s6 1385/TTr - SNV ngly
11/9/2015,

" QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy danh muyc thanh phén h so,
tai liéu cia c4c co quan, té chic thude ngudn ndp huu véo luu triy lich sit tinh
(chi tiét c6 danh muc kém theo).

Didu 2. Giao S& Noi vy ¢6 trach nhiém kiém tra, huéng din céc co quan,
tb chirc tién hanh thu thap, chinh ly, 14p danh myc hé so, tai ligu c6 gid tri Iuu
trit vinh vién @n han ndp hun, giao ndp véo luu trit lich sit tinh theo quy dinh.



[image: image5.png]3. Hd so v& viéc thanh 1dp, ddi tén, thay ddi chirc ning, nhiém vu, quyén
han ciia co quan va cic don vi tryc thudc;

4. Hb so v& viéc hop nhit, sap nhip, chia tich, gii thé co quan va cac don
vj trye thugc;

5.Béo cao théng ké danh séch, sé lrong, chét lugng can bg;

6. K& hoach, bio céo cdng tac dao tao, bdi dudng can bd cia nganh, co
quan.

IV. TAI LIEU TAI CHINH - KE TOAN

1. Hd so v& xdy dyng, ban hanh ché 46, quy dinh v& tai chinh, k& toan co
quan;

2. H8 so, tai ligu vé ngén sdch hang niim ciia co quan, don vj tryce thude;

3. H) so v& thanh tra, kiém tra, kidm toan tai chinh c4c vu viéc nghiém
trong tai co quan theo ché d9 thudng nién hodic ddt xudt;

4. K& hoach, bao c4o céng tac tai chinh, ké todn hang nim, nhiéu nim.

V. TAI LIEU VE THI DUA - KHEN THUONG

1. Hd so xay dung, ban hanh quy ché/quy dinh, huéng din vé thi dua,
khen thudng;

2. Ké hoach, bdo cdo dai han, hing ndm céng tac thi dua, khen thudng;

3. Hd so khen thudng cho tip thé, c4 nhan dbi véi cc hinh thirc khen
thudng cta Chu tich nude va Tha twéng Chinh phu.

VI. TAI LIEU HANH CHINH, VAN THU, LUU TRU

1. Hd so xay dyng, ban hanh céc quy dinh, quy ché vé& cong tic quan trj
cdng sd;

2. Hb so ban hanh danh muc bi mét nhi nuéc clia nganh, co quan;

3. Hb so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng din cong tic hanh chinh,
van thu, Juu trit clia co quan;

4. K& hoach, bio c4o bang nim, nhidu niim céng tac hanh chinh, vin thr -

luu trlt ciia co quan, don vj;
5. Tap luu va sé ding ky chi thi (néu c6), quyét dinh, quy dinh, quy ché,
huéng dén cia co quan, don vi;

6. Muc luc hd so, tai liéu c6 gid trj luu trir vinh vién.

VIL TAI LIEU TO CHUC PANG VA CAC POAN THE

1. Hb so Pai hoi Pang;

2. Chwong trinh, k& hoach va béo céo tdng két niim, nhiém ky céng téc
ciia td chirc Pang;

3. Hb so vé thanh 14p/ sép nhép, cong nhan t chirc Dang;

4. Hb so Dai hoi Cong doan;

5. Chuong trinh, ké hoach va béo cdo tdng két nim, nhiém k¥ céng téc
cia td chirc Céng doén;

6. Hb so Dai hi Doan Thanh nién;



[image: image6.png]7. Chuong trinh, ké hoach va béo céo tong két nim, nhi¢m ky cong tac
ciia Poan Thanh nién.

VIIL TAI LIEU PHO BIEN KHAC

1. Tai ligu xay dyng co bin

1. H3 so x4y dung viin ban ché d¢/quy dinh, huéng din vé xfy dung co
ban cta nganh, co quan;

2. K& hoach, bio c4o di han, hang nim cong tac dau tu x8y dung co ban;

3. H so cong trinh xiy dung cAc cong trinh nhém A, cong trinh &p dung
céc gidi phap mdi v& kién tric, két cdu, cong nghg, thiét bi; cong trinh xay dyng
trong diéu kién dia chit, dia hinh djc biét cong trinh dugc xép hang di tich lich
sir van héa.

2. T#i li¢u khoa hoc cdng nghé

1. H3 so v& viéc xdy dyng quy ché hoat déng khoa hoc cong nghé cia
nganh, co quan;

2. Ho so hoi nghi, héi thao khoa hoc do co quan td chire;

3. K& hoach, béo c4o dai han, hing ndm cdng tac khoa hoc cong nghé;

4. Hb so chuong trinh, d4 tai nghién ciru khoa hoc cAp nha nuéc va cép
bo, nganh;

5. Hb so séng kién, cai tién ky thuét, quy trinh cong ngh¢ hoc gidi phap
hitu ich dugc cdng nhan cép nha nuéc hodc cap bd, nganh.

3. Tai ligu hop téc qudc té

1. H3 so hoi nghi, hdi thao qudc t€ do co quan chi tri;

2. Ké hoach, béo céo dai han, hing nm cong tic hop tac quéc t&;

3. Hb so v& viéc tham gia céc hoat dong ctia hiép hdi, td chirc quéc té (hoi
nghi, hoi thao, didu tra, khio sét, théng ké ...).

4. Tai ligu thanh tra va gidi quyét khiu nai, t6 cdo

1. Hd so xay dyng, ban hanh quy ché/quy dinh, huéng dén vé thanh tra va
giai quyét khiéu nai, 18 céo;

2 K& hoach, béo céo dai han, hing nim cdng tic thanh tra va gidi quyét

khiéu nai, t0 céo;

3. Hb so giai quyét céc vy viée khiéu nai, tb c4o nghiém trong.

B. NHOM TAI LTEU CHUYEN MON

L KHOI TONG HQP - POI NGOAI

1. Vin phong Poan Pgi bilu Quéc hji (PBQH) va Hpi ddng nhén
dan (HDND)

- Chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim;

- H so v& blu ot dai biéu qubc hoi, hoi ddng nhan dan céc cip;

- Hb so cé4c ky hop HDND;

- Hoat dong giira c4c ky hop HDND; Nghj quyét cac ky hop HPND,
chuong trinh cdng tic ciia HDND, chi tiéu kinh té, ké hoach;

- B4o céo nim ciia thudmg tryc HDND, céc Ban HPND;
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- Tai liéu, phim 4nh, bing ghi 4m, ghi hinh nhitng sy ki¢n quan trong ciia
HDND.

2. Viin phbng Uy ban nhén dén (UBND)

- H3 so v& thuc hién chi truong vé phat trién kmh t, vin hoa - x4 héi,
qudc phong, an ninh cta tinh, huyén, thj x, thanh phé (sau day goi tit 1a tinh,
huyén);

- Chuong trinh, ké hoach, bao cdo kinh té - x4 hoi hang nim, giai doan
cia UBND tinh, huygn,

- Chi tiéu ké hoach Nha nuéc giao cho tinh, huyén hang nim, chi tiéu ké
hoach ciia UBND tinh, huyén giao cho c4c don vj thuc hién;

- Quy hoach phit trién kinh té - x& hdi toan tinh, huyén;

- Tai liéu phéi hop td chirc céc hoat ddng clia UBND tinh, huyén v6i cic
doan thé trong tinh, huyén;

- Hd so céc phién hop ciia UBND tinh, huyén;

- D4 4n, du 4n, chuong trinh cia UBND tinh, huyén;

- H3 so giai quybt khiéu nai, t6 céo;

- H so phé duyét, quyét todn nim cia co quan;

- H3 so quyét toan ngan séch ctia tinh, huyén;

- H3 so, tai liéu ciia Ban cén sy Dang UBND tinh;

- Tai liéu phim anh, bing ghi 4m, ghi hinh cic sy kién quan trong cua
UBND tinh, huyén.

3. Linh vyre Noi vu

a) Linh vyc Chinh quyén

- Vin bén cuia co quan Trung wong, cua tmh chi dao, huéng din tryc tiép
vé cong tic xy dung, cting cb, bao vé chinh quyen va biu cir ¢ tinh, huyen

- Hb so v& t5 chirc bu cir dai bidu Quoc hoi, HDND céac cap & tinh,
huyén;

- Chuong trinh, ké hoach, béo cdo vé cdng tic dia giéi hanh chinh hang
nim, giai doan cia tinh, huyén;

- D2 4n thanh 14p méi, nhép, chia téch, didu chinh dia giéi hanh chinh
tinh do UBND tinh 14p;

- H3 so, tai liéu vé xdy dyung d& 4n phan vach, didu chinh dia gi6i hanh
chinh tinh, huyén, x& tnnh céc co quan c6 thim quydn phé duyét;

- Hb so, tai lidu vé viéc dat tén, dbi tén phudmg, x3, duéng pho, cdng
trinh céng cng.

b) Linh virc T4 chitc bd may, cén b, cdng chirc, vién chirc

- Vin ban ctia co quan Trung wong, clia tinh chi dao, huéng din tryc tiép
vé cdng tac 13 chitc bd may va cén bd;

- Hb so vé viéc thanh Iap, chia tach, sép nhip, giai thé, hop nhét, sip xép
lai t& chirc bd may ctia UBND tinh; c4c co quan chuyén mén, don vi sy nghiép
thudc UBND tinh, huyén;

8
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 H so, tai liéu vé chi tiéu bién ché va tinh hinh thyc hién bién ché hang
nim cia UBND tinh va cdc sd, nganh, huyén, thj x4, thanh pho;

- Hb so xay dyng chuong trinh, ké hoach ddo tao c4n b cta tinh, huyén.

¢) Linh vyc Cai cach hanh chinh

LT Tai liéu cua co quan Trung wong, cla tinh chi deo, huéng dén tryc tiép
v& cong tac cai cach hanh chinh ciia tinh, huyén;

- Chuong trinh, Kké hoach, bdo céo cdng tic cai cach hanh chinh hang
nam, giai doan ciia tinh, huyén;

- D& 4n cai cach hanh chinh cta tinh, huyén.

d) Linh vyc Tdn gido :

- Tai lidu ciia co quan Trung vong, ciia tinh chi dao, huéng din tryc tiép
vé cbng tAc ton gido;

 Chuong trinh, ké hoach, béo céo cbng téc tdn gido hing ném, giai doan
clia tinh, huyén;

_Hb so, tai liu giai quyét cdc vy viée vé ton gido c6 tinh chét nghiém
trong trén dia ban tinh, huyén.

d) Linh vyc Thi dua - Khen thuéng

- Vin bén ciia co quan Trung wong, cia tinh chi dao tryc tiép vé cong téc
thi dua, khen thuéng;

- Hb so th chirc thuc hién cac phong trao thi dua do tinh, huyén phat
ddng;

- H3 so khen thuéng céc danh higu dbi v6i tip thé, c4 nhén & cip khen
thuéng Nha nude va UBND tinh, huyén:

+ Khen thudng thanh tich khang chién qua céc thdi ky (Béing c6 cdng v6i
nuée, Huén chuong, Huy chuong, Ky nig¢m chuong....);

+ Khen thudng thanh tich trong théi ky d6i méi, xay dyng va phit trién
kinh té - x3 héi, an ninh, quéc phong (khen thudng xuyén va khen dot xufit nhu:
Huén chuong, Huy chuong, Bing khen céc cép, Danh hiéu, C& thi dua...);

- C4c sb vang khen thudng.

e) Linh vuc Vin thu - Luu trit

- Vin bén ciia co quan Trung vong, cla tinh huéng din, chi dao tryc tiép
vé& cong tac van thu, hou tr;

- Béo céo théng ké tdng hop ciia UBND tinh, huyén v& cong tic vin thu,
Turu trit va tai 1iéu luru trik;

- H3 so v& cong tc kidm tra, thanh tra cong téc vin thu, hru trit trén dia
ban tinh, huyén;

4. Linh vue Dén tc

- Viin ban clia co quan Trung uong, ciia tinh chi dao, hudng dan truc tiép
v& cong tac dan tdc;

- Chyong trinh, ké hoach, béo cdo cdng tic dén tdc cia tinh, huyén hang
nim, giai doan;

9



[image: image9.png]- Ho 80 cac chucmg trinh, dyr 4n cuia tinh d8i v6i cc ving ddng bao dén
tdc thiéu sb, ving séu, vilng xa va viing cé khé khé.n dic biét;

- H so, tai ligu gidi quyét cc vén d& v& dan tgc trén dja ban tinh, huyén
vé vu vigc nghiém trong

5, Linh vie Ké hoach va Diu tr

a) Linh virc K& hoach

- Tai liéu ciia co quan Trung wong, ciia tinh chi dao tryc tiép vé cdng tac
k& hoach ciia tinh, huyen,

- Chuong trinh, ké hoach, bo céo vé cdng tac ké hoach, ddu tir cia tinh,
huyén hAng ndm, giai dogn,

-Hb s, tai liéu vé ké hoach phit trién kinh t€ - x& hi ciia tinh, huyén.

- Quyét dinh ciia Chinh pht giao chi tidu k& hoach nha nuéc hang nam
cho tinh;

- Quyét dinh cia UBND tinh giao chi tiéu ké hoach nha nuéc hang ndm
cho céc sd, ban, nganh huyén, thj x4, thanh pho,

- Hb so vé ké hoach phit trién kinh t - x& héi hang ném cua céc nganh va
céc huyen, thi x4, thanh pho

- Hb so danh gia, tdng két viéc thuc hién céc @& 4n, dur 4n, chuong trinh,
muc tiéu cua tinh, huy(:n

b) Linh vuc Piu tr

- Tai ligu ctia co quan Trung uong, ctia tinh chi dao tryc tiép vé Iinh vire
dAutu & dia phuong;

- Dy to4n ngin sich va bdo cdo thyc hién ké hoach diu tr haog ném, giai
doan ciia tinh, huyén;

- Hd so céc dy 4n, 48 én, chwong trinh myc tiéu cia tinh, huyén;

- Hb so thuc hién va thdm dinh céc dy 4n, d& &n, chuong trinh muyc tiéu.

6. Linh vire Ngoai vu, bién giéi

- Vin ban cla cic co quan Trung uong, cua tinh chi dao tryc tiép vé cong
téc dbi ngoat, 18 tin, hoat ddng kinh té déi ngoa1 clia tinh, huyén;

- Chuong trinh, k& hoach, béo céo v& hoat d6ng d6i ngoai cua tinh, huyén
hang néim, giai doan;

- Hd so v& céc doan nuéc ngoai dén lam vide tai tinh, huyén;

- H so, tai ligu v& c4c hoat dong két nghia gifta UBND tinh véi céc tinh,
nuéc ban;

- Vin ban clia co quan Trung wong, ciia tinh ¢hi dao truc tifp vé cong tac
bién gidi.

- B4o c4o v& tinh hinh chinh tri va trét tyr dudmg bién hang n&m, giai doan
ciia tinh, huyén;

- Hd so, ti liéu vé& cim méc bién giéi tinh, huyén.

II. KHOI NQI CHINH

1. Linh vue Thanh tra
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[image: image10.png]- Viin bén clia co quan Trung wong, ctia tinh chi dao, huéng din tryc tiép
vé hogat d0ng thanh tra, kiém tra, Kkhiéu nai, tb céo, tiép dén;

- Chuong trinh, k& hoach, béo cdo vé cong téc thanh tra, kiém tra, khiéu
nai, té cdo, tiép dén ciia tinh, huyén hang ném, giai doan;

- H so thanh tra céc vu viéc nghiém trong;

- Béo céo tbng hop v& cdng thc gidi quyét, khiéu nai, t§ céo va tiép dan
hang ndm.

2. Linh vire Kiém sat

- Chuong trinh, k& hoach, bdo cdo cia Vién Kiém sat nhdn dan tinh,
huyén;
- Béo cdo cita Vién Kiém sit nhén dan tinh, huyén v& cdc vy viéc dién
hinh.

3, Linh vuc Toa 4n

- Chuong trinh, ké hoach v béo céo céng tac nim ciia Tda én nhén dén
tinh, huyén;

~Béo céo ciia Toa &n nhén dan tinh, huyén v& c4c vu viée dién hinh;

- Hb so v& viéc kiém tra cdc ban én d3 c6 higu lyc.

4. Linh vye Tw phap

- Vén bén ctia co quan Trung uong, cia tinh chi dao, huéng din tryc tiép
vé cong tic tu phap;

- Chuong trinh, ké hoach, béo cdo v& cong thc tur phép; xdy dyng vin ban
phép lujt hang cia UBND tinh, huyén hing nim, giai doan;

- H so x8y dyng, ban hanh cic vén ban quy pham phap luét cia UBND
tinh, huyén;

- HJ so, tai liéu v& cong téc cai cach tu phép, hé trg tw phép va thi hinh
4n dan sy & tinh, huyén;

- Hb so, tai liéu vé& cong téc tuyén truyén, gido duc phép ludt trén dia ban
tinh, huyén;

- Béo céo cia tinh, huyén thyc hién thi hanh phép luft trong cac linh vyrc
hoat ddng trén dia ban tinh, huyén hang ndm, giai doan;

- Hb so quan 1y cdng tac tu phép, hé tich;

- Hb so quén Iy viéc thay dbi, cai chinh, ding ky hd tich, ho khéu.

1L KHOI VAN HOA - XA HOI

1. Linh vye Vin héa - Thé thao va Du lich

a) Linh vyc Vin hoa

- T4p van ban cta co quan Trung uong, cia tinh quan ly, chi dao vé cong
tic vin hoa trén dja ban tinh, huyén;

- Chuong trinh, k& hoach va bao céo vé c4c hoat dong vin héa cia tinh,
huyén hang n3m, giai doan;

- Hb so, tai lidu vé quy hoach va phat trién mang luéi c4c nha vin héa
trén dja ban tinh, huyén;
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[image: image11.png]- Hé so gidi quyét nhimg v viéc trong hoat ddng cia nganh vén héa trén
dia ban tinh, huyén;

- T4p béo céo chuyén d v& céc hoat déng viin héa.

b) Linh vuc Thé thao

- Tép vin ban clia co quan Trung wong, clia tinh quan 1y, chi dao vé céc
hoat déng thé duc, thé thao trén dja ban tinh, huyén;

- Chuong trinh, ké hoach va bio cdo c4c hoat dong thé dyc thé thao cia
tinh, huyén hang nim, giai doan.

' c¢) Linh vgc Du lich

- Tép vin béan ctia co quan Trung wong, ciia tinh quén 1y, chi dao tryc tiép
v& céng téc du ljch;

- Chuong trinh, ké hoach va bido cdo cong tic du lich cda tinh, huyén
hang n&m, giai doan; _

- Chuong trinh, d& 4n quy hoach xdy dyng va phit trién nganh du lich cia
tinh, huyén;

- Hb so v& céc dyu 4n ddu tu cia cée td chirc trong vA ngoai nuéc cho
ngéanh du lich trén dja ban tinh

2. Linh vyre Phat thanh - Truyén hinh

- Tép vén ban clia co quan Trung wong, cia tinh quén 1y chi dao tryc tiép
vé cong téc phét thanh, truyén hinh;

- Chuong trinh, ké hoach va bio céo vé cong tic phét thanh, truyén hinh
clia tinh, huyén hang nam, giai doan;

- Hb so gidi quyét nhimg vén d& vi pham trong linh vuc phét thanh,
truyén hinh.

3. Linh vge Théng tin va Truyén thong

- Vin ban ctia co quan Trung wong, ciia tinh huéng dén vé linh vuc céng
nghé théng tin, buu chinh vién théng;

- Tai ligu v& co s& ha ting mang Iu6i buu chinh vién théng cia tinh,
huyén;

- Chuong trinh thyrc hién dir 4n phat trién ¢ g nghé théng tin cia UBND
tinh, huyén va céc sd, ban, nganh; tinh hinh phat trién hé théng buu dién, truyén
thanh trén dia ban tinh, huyén hang nim, giai doan;

- Hb so vé hoat dong quén 1y nganh vién théng, cdc mang vién théng
trong tinh, huyén.

4. Linh vuc Gido dyc va Pio tao

- Tép vin ban ciia co quan Trung wong, clia tinh quén 1y, chi dao tryc tiép
vé cong tic gido duc;

- Chuong trinh, ké hoach va béo céo cong tic gido duc cua tinh, huyén
hang nim, giai doan;

- Chuong trinh, dé 4n quy hoach x4y dung va phét trién nganh gido dyc
cia tinh, huyén;
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[image: image12.png]- Hb so v& chc du an ddu tr ciia cic td chirc trong va ngodi nudce cho
nganh gido dyc tinh, huyén;

- Céc sb lidu didu tra co ban v& nganh giso duc cia tinh, huyén.

5. Linh vye Y té

- T4p vin bén cia co quan Trung uong, ciia tinh quan 1y, chi dao tryc tiép
v& céc hoat dong y té trén dja ban tinh;

- Chuong trinh, ké hoach, béo céo tong két hoat dong y té cia tinh, huyén
hang nim, giai doan;

- Chuong trinh, d& 4n quy hoach x4y dung va phat trién nganh y té trén
dia ban tinh; .

- Cac béo cdo chuyén & vé y té trén dja ban (cdng téc khdm chita bgnh,
phong chéng dich bénh, quan 1y v¢ sinh an toan thyc phim, tuyén truyén gido
duc y té cong ddng, ké hoach héa gia dinh ...);

- Tép béo cao v& tinh hinh hoat déng ctia Bénh vién da khoa tinh, huyén.

6. Linh vwre Lao djng - Thwrong binh va Xa hoi

a) Linh vyc Lao dong

. - Tép vin bén cta co quan Trung uong, ciia tinh quan 1y, chi dao tryc tiép
v& céng tac lao ddng, thwong binh va x& héi trén dia ban tinh;

- Chuong trinh, ké hoach, bio céo cdng tac lao dong, thuong binh va x8
héi ciia tinh, huyén hang ném, giai doan;

- Céc bao céo chuyén d& vé cong téc lao dong, thuong binh va x& hdi trén
dja ban tinh, huyén;

- 86 liéu théng ke, didu tra co ban clia nganh lao ddng, thwong binh va x&
héi tinh, huyén.

b) Linh vye Thuong binh - Liét s§

- Tai liéu, ban d3 vé cong tac quy tap md liét i trén dia ban tinh, huyén;

- H3 so, tai lidu v& cong tac quy tip m liét s§;

- Hd so liét s§ qua cac thoi ky;

- Hb so gidi quyét ché d6 chinh séch dbi véi thuong binh, bénh binh;

- H3 so, tai liéu vé thyc hién chi truong, ché 49, chinh séch hang nim daéi
véi ngudi c¢6 cdng voi nude.

¢) Linh vire X& hdi

- Tai lidu chuong trinh muyc tiéu, hanh ddng bio vé tré em c6 hoan cinh
dic biét khé kbin;

- Béo cho chuyén dé vé& cong téc chdm séc, bio vé ba me va tré em so
sinh (phong chéng suy dinh dudng tré em; chim séc, nudi dudng tré em md cbi,
tan tat...) trén dja ban tinh;

- Théng ké diu tra, b4o c4o két qua hoat dong tré em hang nim;

- Hd so, tai liu v& céc hoat dong phong chéng t& nan x4 hdi.

7. Linh vire Bio hiém x4 hoi

_Vin ban ciia tinh v& viée thyc hién ché do bao hiém trén dja ban tinh,

huyén;
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[image: image13.png]- Béo céo cbng téc bdo hiém ciia tinh, huyén hing ndm, giai doan.

8. Linh vye Khoa hoc v3 Céng nghé

- Tai li¢u cia co quan Trung wong, ciia tinh huéng din tryc tiép v& linh
vire khoa hoc, cdng nghé;

- Chuong trinh, k& hoach, bio céo vé cac hoat dong khoa hoc, cong nghé
cla tinh, huyén hang nim, giai doan;

- Hb so hi nghj khoa hoc do UBND tinh, huyén t& chirc hoic duge co
quan cép trén giao cho tinh, huyén t chur;

- Hb so v& viée chi dao, huéng dn tmg dung céc quy trinh cong nghé
méi vao hoat ddng sin xuét;

- Hb so D& tai nghién ciru khoa hoc cip Nha nuéc do tinh, huyén thyc
hién.

IV. KHOI NONG - CONG NGHIEP

1. Linh vyre Nong nghigp va Phat trién néng thon

a) Linh vyrc Nong nghiép

- Vin ban ctia co quan cép trén, cla tinh chi dao truc tiép v& néng nghiép
trén dja ban tinh, huyén;

- Chuong trinh, k& hoach va béo cdo vé cdng tic ndng nghiép cia UBND
tinh, huyén hang nim, giai doan;

- H0 50 chi dao diém, dién hinh cia tinh v& nhimg vén @8 néng nghiép;

- Ban 43 quy hoach va thyc trang phat trién céc ving tréng trot, chin
nudi, cc loai giong cdy, giong con va sir dung céc loai co gioi, vt tu néng
nghiép trén dia ban tinh, huyén;

- 86 séch théng ke, theo ddi, sb ligu didu tra tng hop vé tinh hinh bién
dong, phét trién céc van d8 trong nbéng nghiép ciia tinh, huyén.

b) Linh vuc Chinh séch phat trién néng thén

- Vin ban cla co quan Trung wong, cia tinh chi dao truc tidp vé& céc
chinh séch phat trién nong thén trong tinh, huyén;

- Chuong trinh, ké hoach va béo céo vé thyc hién ché d6 chinh sach phét
trién néng thén ciia UBND tinh, huyén hing nim, giai doan;

- Hd so chi dgo diém, dién hinh v& thyc hién céc chinh séch phét tridn
ndng thén tai cac dja phuong trong tinh, huyén;

- Bén 46 quy hoach va thyc trang v& tinh hinh thyc hién céc chinh sich
phit trién néng thon tai céc dia phuong trong tinh, huyén;

- H8 so, tai ligu v& thyc hién di dén t4i dinh cu; Chuong trinh bé tri, sip
xép bn dinh dén cu;

- 86 séch théng k8, theo dbi, tong hop v& tirth hinh thyc hién céc chinh
sach phit trién ndng thén trong tinh, huyén.

c) Linh vic Lam nghiép

- Tép viin ban cia co quan Trung wong, ca tinh quén 1y chi dao tryc tiép
vé 14m nghiép trén dja ban tinh, huyén;
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[image: image14.png]- Chuong trinh, ké hoach va b4o céo v& cong téc 1am nghiép ciia UBND
tinh, huyé&n hang ném, giai doan;

- Hb so chi dao dim, dién hinh vé quan ly trong linh virc 1am nghiép;

- Bén db quy hoach va ban @ thyc trang phét trién rimg trén dia bén;

- Hb so, tai lidu quan ly viéc sir dung dit 1am nghiép trén dia ban tinh,
huyén.

d) Linh vyrc Thily sén

- T4p vén ban clia co quan Trung vong, ciia tinh quan 1y, chi dgo true tiép
vé céc vén dé thity san trén dja ban tinh, huyén;

- Chuong trinh, k& hoach, bao cdo vé cac hoat ddng linh vyc thily sén trén
dja ban tinh, huyén;

- Hb so chi dao didm xdy dung c4c md hinh nuéi trng, ché bién, khai
thac thiy san... trén dja ban tinh, huyén;

- H so, tai liéu v& xay dung d& 4n quy hoach va phat trién nganh thity
sén trén dia ban tinh, huyén;

- Hb so, tai lidu quan 1y viéc sir dung dét d& nuéi trdng thdy sin trén dia
ban tinh, huyén;

- S5 séch theo dai, tdng hop sb li¢u vé nganh thiy san qua céc nim.

d) Linh vyc Thiy loi

- Tép vin ban ciia co quan Trung uong, ciia tinh quan ly, chi dao trye tiép
vé céc vn @ thuy loi trén dia ban tinh, huyén;

- Chuong frinh, k& hoach, quy hoach, béo cdo vé& cong tac thiy lgi cia
tinh hang ndm, giai doan;

- Hb so chi dao diém, dién hinh v& nhimg vén @& thiy loi trong tinh,
huyén;

- H3 so, tai liéu v& cong tac phong chéng thién tai trén dja ban tinh,
huyén dién hinh.

¢) Linh vyc Thi y

. -Vin ban clia co quan Trung wong, ciia tinh chi dgo, huéng dén tryc tiép
vé linh vuc cong tac thi y;

- Chuong trinh, ké hoach, bo cdo vé thyc hién cdng tic phong, chéng
céc dich bénh gia sic, gia cim va kiém djch dong vét cla tinh, huyén hang ném,
giai doan;

- H3 so vé thanh tra, kiém tra, kiém soat, xir 1y vi pham vé giét md tréi
phép khong dim bao vé sinh an toan thuc phém;

- Hd so xit Iy cdc dich bénh, kiém soét cac 6 dich gia stc, gia cim trén dia
ban tinh, huyén.

g) Linh vyrc Béo v§ thye vét

- Vin bin cia co quan Trung wong, cia tinh chi dao, huéng dén tryc tiép
v& cdng tac bao vé thuc vat;

- Chuong trinh, k& hoach va béo c4o vé thyc hién quan ly thubc bao vé
thyc vét clia tinh, huyén hang ndm, giai doan;
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[image: image15.png]- Tai ligu vé thanh tra, kidm tra v& dich bénh giéng, cay trdng, kinh
doanh, budn bén, sir dung thubc bao vé thuc vat.

2. Link vire Cong thwong

a) Linh vye Cong nghiép

- Vén ban cia co quan Trung wong, cia tinh chi dao, huéng dén tryc tiép
vé linh vyc céng nghiép;

- Chuong trinh, ké hoach va bio cdo vé phét trién céng nghiép cia
UBND tinh, huyén hang n#m, giai doan;

- Tai liéu v& c4c chu trirong, bién phép thyce hién c6ng nghiép héa trén dja
ban tinh, huyén.

b) Linh virc Tiéu - Thii céng nghiép

- H3 so, tai liéu v& quy hoach ’}' dyng va phat trién nganh tiéu thi céng
nghiép trén dja ban tinh (téng thé, chi tiét);

- Hd so chi dao diém, xay dyng mé hinh lang ngh& san xudt, hop tic x&
san xuét thi céng nghiép;

- Hb so, t&i liéu vé& céc thwong hiéu san phdm hang héa cia cac hep tac
xd, céc lang nghé tai tinh, huyén ché bién ndng, l4m thiy san; khai théc, san xuét
vt lidu xy dyng; ché bién luong thuc thuc phdm; gia céng co khi, hang méc
dan dung...

¢) Linh vuc Dién luc

- Vin ban ctia co quan Trung wong, ciia tinhichi dao tryc tiép vé cong tic
dién Iyc;

- K& hoach, béo céo vé linh vyrc dién hyc ctia tinh, huyén hang nam, giai
doan;

- Hb so vé& quy hoach va phat trién mang lu6i dién trén dia ban tinh,
huyén. A

d) Linh viuc Thuong mai - Dich vu

- Vin ban cia co quan Trung wong, cta tinh chi dao tryc tiép vé hoat
d¢ng thiong mai, dich vy;

- Béo cdo v& hoat dong thuong mai, dich vu ciia tinh, huyén hang nim,
giai doan;

- H3 so vé quy hoach phat trién thuong mai, dich vu trén dia ban tinh,
huyén (t6 chitc mang luéi kinh doanh, hop tic x4 mua bén, chg ndng thén, cic
co s& du ljch).

&) Linh vuc Quén ly thj trudéng

- Van ban cia co quan trung wong, cita tinh huéng dén, chi dao truc tiép
vé cdng téc quan ly thi trudng trén dja ban tinh, huyén;

- K& hoach, béo c4o tinh hinh quan ly thi trudng cuia tinh, huyén hang
nim, giai doan;

- Hb so xir Iy, giai quyét céc vy viéc nghiém trong lién quan dén linh vuc
quén 1y thj trudng trén dja ban tinh, huyén.
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[image: image16.png]3. Linh viwe Xiy dung, quin Iy va phat trién a6 thi
a) Linh vyre Quy hoach
- Tai liéu ciia co quan Trung wong, cia tinh chi dao tryc tiép vé cong tic
quy hoach trén dia ban tinh, huyén;
- Chuong trinh, k& hoach vi béo cdo vé thuc hién c6ng tic quy hoach cia
UBND tinh, huyén hang nim, giai doan;
- H3 so, tai liéu vé quy hogach tdng thé, chi tiét cta tinh, ciia huyén;
- Hb so xdy dyng vA phé duyét d 4n quy hoach phat trién dja phuong
(ving, lanh thd, nganh...);
- H so, tai lidu v& quy hoach chi tiét cic nganh (cong nghiép, thuong
mai, du lich, cac khu dé thi, ving ndng thdn...) trong tinh, huyén;
b) Linh vyc Quén ly xdy dung co ban
- Vin ban ciia co quan Trung wong, cia tinh chi dao tryc tiép vé cong tic
quan ly xdy dung co ban;
- Chuong trinh, k& hoach va béo cdo vé thyc hién cong téc xay dyng ciia
UBND tinh, huyén hang ném, giai doan;
- Hd so, tai lidu v& quy hoach xay dung trén dia ban (tbng thé, chi tiét);
- Hb so x4y dung céc cdng trinh do UBND tinh diu tu (Céng trinh nhém
A, cdng trinh 4p dung céc gxal phép méi vé kién tric, két cau, cong ngh, thiét
bj, vat liéu mdi; cong trinh x4y dung trong didu kién dia chét, dia hinh dic biét,
cbng trinh dugc xép hang di tich lich si vin héa).
c) Linh vyc Quan ly d6 thj
- Tai li¢u cia UBND tinh chi dao vé cong tac quan ly db thi (giao théng,
x3y dyng co s& ha ting d6 thi, méi trudng, dlen chiéu sdng d6 thi, nuée sach...);
- Chuong trinh, ké hoach, bso cdo vé& cbng tic quan Iy d6 thj cia tinh,
huyén hang ndm, giai doan,;
- Hd so, tai liéu v& quy hoach va phat trién db thi.
d) Linh vyrc Quén Iy va st dung nha &
- Vin ban ciia co quan Trung uong, cia tinh chi dao tryc tiép vé cong téc
quan ly va sir dung nha &;
- B4o céo v& cong tic quan Iy va sit dung nha & cta tinh, huyén hang
nim, giai doan;
- H3 so, tai lidu v& quy hoach va phét trién nha & trén dia ban tinh, huyén;
- 45 so, tai lidu v& chuyén quyén sir dung nha &;
- Hb so vé viéc diéu tra, kiém tra v& nha cira clia céc huyén, thj x4, thanh
pho.
4, Linh vwe Tai nguyén - Méi trudng
a) Linh virc Quén ly va sir dung dét &
- Vin ban ciia co quan Trung wong, cia tinh chi dao truc tiép vé cong téc
quén 1y va sit dung dit &;
- Chuong trinh, ké hoach, béo céo v& cong tac quén Iy, sit dung rudng, dét
cia tinh, huyén hang nim, giai doan;
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[image: image17.png]- H so, tai ligu v& quy hoach va phét trién dit & trén dia ban tinh, huyén.

-H3sové viéc didu tra, kidm tra v& dét ciia cic huyén, thanh phé;

- Viin ban ciia co quan trung wong, ciia tinh huéng din tryc tiép vé céng
téc quan Iy, sit dung radng dét trén dja ban tinh;

- Hd so, tai ligu v& quy hoach va ké hoach st dung dét;

- H3 so, tai ligu v& cho thué, chuyén quyén sit dung dét trén dja ban cho
céc t5 chirc va c4 nhan;

- Tai liéu vé théng ke, kiém ké dit dai.

b) Linh vire Tai nguyén - Méi trudmg

- Vin ban clia co quan Trung wong, ciia tinh chi dao tryc tiép vé hoat
dong quéan Iy, bao vé va khai thic tdi nguyén, méi trudng;

- Chuong trinh, k& hoach, béo céo v& quan 1y, béo vé va khai théc tai
nguyén, mdi tridng cua tinh, huyén hing niim, giai doan;

- H6 so, tai ligu v& tai nguyén, khoang san ciia tinh, huyén;

- Hd so vé thue hién céc chuong trinh, Dy &n v& quan 1y va bdo vé mébi
trudng trén dja ban tinh;

- Hd so xit Iy cdc vy viée gy 6 nhidm méi truong nghiém trong trén dja
bén tinh, huyén;

- Viin bén ciia co quan Trung wong, ciia tinh huéng din tryc tiép v& khai
théc, sir dung tai nguyén muéc;

- Hd so xi ly nhing vy vi pham nghiém trong v& quén 1y, sir dung tai
nguyén nudce trén dia ban tinh, huyén.

c) Linh vyre Khi twong thity vin

- Tép vén ban clia co quan Trung wong, cta tinh quan 1y, chi dao tryc tiép
vé cdc vén d& khi tugng thity vin trén dja ban tinh;

- Bao cdo cdng tic khi tugng thily vin trén dja ban tinh, huyén hing nim,
giai doan.

5. Linh vyc Giao théng - Vin tii

- Véin ban ciia co quan Trung wong, cia tinh chi dao tryc tiép vé linh vyuc
giao thong van tai;

- Chuong trinh, k& hoach, bao cdo cdng tac quan ly giao théng vén tai coa
tinh, huyén hang nim, giai doan;

- H3 so v& quy hoach v phét trién mang Iuéi giao théng vén tii trén dia
ban tinh, huyén (tinh 19, huyén 16, duémng giao thong lién x4, lién xém...);

- Hd so, tai liéu quy dinh v& an toan 16 giéi.

- H so, tai ligu v& xdy dung céc tuyén dudng giao théng do tinh, huyén
quan ly;

- Hb so vé diu tu x8y dung cdu, dudmg trén dia ban tinh, huyén.

6. Linh ve Théng ké

- Tai ligu clia co quan Trung vong, ciia tinh chi dao trrc tiép vé& cong téc
théng ké, didu tra trén dia ban tinh, huyén;
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[image: image18.png]- H3 so, tai liéu thong k&, didu tra co ban trén dia ban tinh (doi séng dan
cu, noi dn &, sinh hoat, nghe nghlt;p, ton glao )

- Hb so, tai lidu vé tong didu tra dan sb va lao dong;

- H so, tai lidu vé didu tra dét dai, nha &;

- Hb so, tai liéu v& didu tra cac hoat déng sin xuft, kinh doanh ciia cac
huyén, thanh phd trén dja ban tinh;

- Béo cdo phén tich va dy bdo tinh hinh phét tridn kinh t& x& héi hang
nim, nhidu nim cda tinh, huyén, s&, ban, nganh.

7. Céc Ban Quaén 1y thugc tinh, huyén

- Chuong trinh, k& hoach, béo cdo dir 4n dAu tir ciia céc Ban Quan 1y hing
nim, giai doan;

-Hb so ve lap va quan 1y quy hoach, quan Iy dau tw, x4y dyng ha ting;

- Hd so vé xic tlen, hd trg, thu hit dau tu;

- Hb so v& cip gidy phép xay dyung cong trinh; cép Glay chung nhén dau
tw; cdp Gidy phép thanh 14p vin phong dai dién thuong mai; Gidy phép kinh
doanh; céc loai glay phép, chung chi, chung nhén khéc;

- Hb so thim dinh thiét ké co s& d6i véi cac du 4n déu t;

- Hb so thim djnh, phé duyét béo cdo danh gid tdc dong moi trudng d6i
vé6i dy 4n dau tu.

V. KHOI KINH TE

1. Linh vye Tai chinh

a) Tai chinh, ngén sach

. - Vin ban ciia co quan Trung wong, cita tinh hudng dn, chi dao truc tiép
vé cbng tic tai chinh, ngén hang;

- Chuong trinh, ké hoach, bdo cdo vé cbng tic tai chinh, ngén sich cia
tinh, huyén hang nim, giai doan;

- Hb so giao dy toén thu, chi ngén sach hing nim;

- Hb so, tai liéu didu chinh dy todn thu chi ngén sich cta tinh, huyén;

- Béo céo tai chinh hang nim cva cac sé, ban, nganh va cdc huyén, thj xa,
thanh pho;

- Béo céo quyet toén thu chi ngén sach hang nim.

b) Linh vyc Vén, kinh phi

- Vin ban ciia co quan Trung wong, cuia tinh chi dao truc tiép vé quan ly
vén, kinh phi;

- Chuong trinh, ké hoach, béo céo thuc hién cAp phat v6n déu tu cia tinh,
huyén hiang nam, giai doan;

- B4o cdo thuc hién vén diu tir hang nim cla céc sd, ban, nganh, huyén,
thj x4, thanh ph9.

¢) Linh vyc Quan 1y cong sén

- Vin ban cia co quan Trung uong, cia tinh chi dao truc tiép viéc quan ly
cOng san trén dja ban tinh, huyén;
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[image: image19.png]- Béo céo vé cong tic quan ly céng sin hing n#m cia tinh, huyén;

- H3 so, tai lleu vé thay d8i chi s& hitu tai sdn céng.

d) Linh vire Kidm toén

- Viin bén clia co quan Trung vong, cia tinh huéng dan, chi dao tryc tiép
vé cong thc kiém todn;

- H3 so, tai liéu huéng din kiém tra, g1ém s4t viéc trién khai thyc hién
céc viin ban quy pham phép Iuat ciia Nha nuée vé kiém toan;

- Hb s0 kiém toan Nha nuée.

&) Linh vyrc Vit gia

- Vin ban ctia UBND tinh vé quan Iy gi4 ¢4, thi trudng va quy dinh vé
khung gi4 trén dja ban tinh, huyén;

- Béo cdo vé tinh hinh gi4 ca, thi trudng va ¢Ong tac quan Iy chi dao, dinh
huéng didu hanh gi4 ca & tinh, huyén hang nim, giai doan;

e) Linh vyrc Tai chinh doanh nghiép

- Vin ban ciia co quan Trung wong, ctia tinh huéng dén, chi dao tryc tiép
vé cong téc tai chinh doanh nghiép trén dja ban tinh, huyén;

- Béo cdo dénh gi4 tai chinh doanh nghiép héng nim cua tinh, huyen

- Tai ligu ve viéc thanh lap, t& chitc lai doanh nghiép, cdp, ddi gidy phép
va sip xép san xuht kmh doanh trén dja ban tinh, huyén;

- H0 so, tii ligu ve gii the, phi sin doanh nghiép;

-Hb 5o, tai liéu vé viéc cd phan héa doanh nghlep

2. Linh vye Thué

- Viin ban ciia co quan cép trén, ciia tinh quy dinh c4c mirc thué, phi, 18
phi trén dja ban tinh, huyén;

- Chi tiéu phap 1énh va chi tiéu phén dAu thu ngan sach Nha nuéc hing
nam ciia tinh, huyén (chinh thirc, b sung, didu chinh);

- Hb so xay dyng va phé duyét dy toan thi ngén sach Nha nuéc hang
nim cla nganh thué;

- Béo cdo tong hop ngudn thu thué hang nim cia nganh thué.

3. Linh virc Ngén hang

- Vin ban clia co quan Trung uong, ciia tinh chi dao tryc tip vé cong tac
ngén hang;

- K& hoach, bdo cdo vé tinh hinh hoat ddnig ctia cdc Ngén hang tinh,
huyén hang nim, giai doan;

- Hb so, tai lidu v& xt Iy nhilng vy vi pham nghiém trong xay ra trong
Iinh virc ngén hang.

4. Linh vye Kho bac

- Viin bén ciia co quan Trung uong, ciia tinh chi dao tryc tiép vé cong tic
kho bac & tinh, huyén;

- K& hoach, béo céo tinh hinh hoat dong ctia Kho bac Nha nuéc tinh,
huyén.
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- Vin béan ciia co quan Trung wong, clia tinh huéng dn, chi dao tryc tiép
vé cong tic hai quan trén dja ban tinh;

- K& hoach, bdo co cdng tac hai quan cia tinh, huyén hang nim, nhiéu
ném.

V1. CAC HQI, DOAN THE

- Vin bén ciia co quan Trung vong, ciia tinh hudng d&n, chi dao tryc tiép
v& cong tac cia Hoi, doan thé;

- Chuong trinh, ké hoach, béo cdo vé cong tac ciia Hoi, doan thé v& linh
vyc hoat déng hang ndm, giai doan;

- Phuong én hoat ddng theo chirc néing, nhiém vy, ti€u chi hoat dong ciia
Hgi; )
- Hoat dong ctru t& hd trg nhin dao, ddng bao thién tai dich hoa;
- Tai liéu nghién ciru d8 tai phét trién kinh t& - xa hoi;
- Hd so céc dy 4n tii trg.
VIL. KHOI DOANH NGHIEP, PON VI SU NGHIEP
- Vin ban cila co quan Trung wong, ciia tinh huéng din, chi dao tryc tiép
v& cong téc hoat ddng ctia doanh nghiép;

- Chuong trinh, ké hoach, bdo cdo vé cong tic ciia doanh nghiép vé linh
vuc hoat déng hang ndm, giai doan;

. -Taili¢u v& thanh tra, kidm tra, x(r Iy c4c vy viéc nghiém trong lién quan

dén nganh, Iinh vyre hoat dfng trén dia ban tinh, huyén;

- Hd so cai tao, nang cip, sira chita, xdy méi cac cong trinh do nganh
quén ly thuc hién;

- Hb so, tai lidu v& céc dur 4n, dau tu, xiy dung ha ting, k¥ thust.

VIIL CAC TRUONG CAO PANG

- Vén bén cua co quan Trung vong, cia tinh huéng dén, ch1 dao tryc tiép
v& cong tac hoat déng ciia trudng;

- Chuong trinh, ké hoach, béo céo vé cong tic dio tao hang ném, giai
doan;

- D& tai nghién ctru 4p dung vao cong téc gidng day tai céc trudng;

- Hd so hdi nghj chuyén dé v& ning cao chit luong day va hoc./.
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UBND TINH DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Djc lap - Ty do - Hanh phic
S&: 920 PT-VPUBND Dién Bién, ngdy <Zthing 9 ndm 2
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PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Kinh giri: Linh dgo UBND tinh

Vén 2 trinh: Quyét dinh Ban hinh Danh myc thanh phan hé so, tdi ligu cia
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Nbi vu (dyr théo viin ban cb chirky tht cha dng L8 Hiru Khang - Gidm doc S&Noi vy)
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UBND tinh
1. N§i dung trinh Ngay  thdng 9 ndm 2015

2. Y kién ciia cic co quan lién quan

3. Y kién ciia cdc don vi c6 lién quan thude Vin
phong

4. Kién ughj cita chuyén vién sau khi tham tra:
Kinh trinh Linh dao UBND tinh, Lanh dao VP UBND tinh xem xét, quét dinh./. (
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